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A koltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzéstdl  szolo

370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet (Bkr) 49.§-a elirja, hogy az ellen6rzési tevékenységrél
éves Gsszefoglald ellenGrzési jelentésben kell szdmot adni, A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az
éves dsszefoglald ellendrzési jelentés tartalmi kovetelményeit is.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 119.§. (5) bekezdése
szerint a helyi énkormanyzattokra vonatkozd éves ellenSrzési tervet a képviselStestiiletnek
kell jovahagynia, illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint polgdrmester a targyévre
vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi dnkormanyzat felligyelete ald tartozd
koltségvetési szervek éves ellenfrzési jelentései alapjan készitett éves Gsszefoglals
ellendrzési jelentést - a targyévet kdvetden, a zarszdmadasi rendelettervezettel egyidejtileg -
a képviselb-testiilet elé terjeszti jovéhagyédsra. Az intézményi éves dsszefoglald ellenérzési
jelentest a Belsd Ellendrzési Iroda késziti el, és az intézmény vezetdie hagyija jova.

E kotelezettségeknek eleget téve az alabbiakban szémolunk be a Laczké Dezs§ Mizeumban
2021. évben végzett ellendrzési tevékenységrél.

I A bels6 ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa
1. Tervfeladatok teljesitésének értékelése

A Laczko Dezsl Muzeum 2021, évi ellenbrzési terve, valamint a Stratégiai ellendrzési terv
2021-2024. id6szakra, 2020. december hénapban keriilt elfogaddsra. Felligyeleti jelleg(i
ellendrzés sorén vizsgaltuk az intézmény 2020. évi beszémoléja valddisdgat, Az intézményi
belsé ellenbrzés a Mlitdrgyvédelmi Osztaly allomanyvédelmi, megbrzési, raktdrozasi
tevékenységét ellendrizte. A beszdmold vizsgélatéra a tervezett 7 nappal szemben 8 napot,
az allomanyvédelem, raktdrozés ellenfrzésére a tervezett 5 nappal szemben 6 ellendrzési
napot forditottunk.,

2021. évben az intézménynél folytatott vizsgdlatok eredményeképpen az ellendrzétt
teriiletrdl, folyamatokrdl kialakitott mindsitések a megfeleld kategdridban tartoznak.

Az ellenrzés megfeleld minGsitést adhat, ha az értékelt terliletek szinte minden tekintetben
megfeleld belsd kontrolokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A
megallapitasok alapvetéen nem jeleznek komolyabb hidnyosséagot a belsé ellenbrzési pontok
vagy folyamatok rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kézolt megallapitésok nem utalnak
alapvett gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irényelvekben és
eljarasokban. Az ilyen terlileteken, gyakorlott, hozzaértd munkaerd dolgozik, amely mar
bebizonyitotta, hogy képes a célkitlizések megvaldsitésara, a kockazatok megfeleld
kezelésére.

2. A feliigyeleti jellegii ellen6rzés megallapitasai a 2020. évi beszamoldval
kapcsolatban:

Az ellendrzés célja: Szémot adni arrdl, hogy a Veszprém Megyei Jogd Véros
Onkormanyzatanak iranyitdsa alé tartozd Laczké Dezs6 Mizeum az allamhaztartasi
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pénzeszkozokkel és vagyonnal a jogszabdlyi elGirdsoknak megfelelen szabalyszer(ien,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen gazdalkodik-e.

A Laczké Dezsd Mizeum pénziigyi-gazdalkodési és kinyvvezetési feladatait a Veszprémi
Intézményi Szolgaltatd Szervezet (VelnSzol) latja el. A gazdélkodassal kapcsolatos
munkamegosztas és felelGsségvallalds rendje a Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet
és a Laczkd Dezst Mlzeum kozotti Munkamegosztasi megallapodasban (2017.06.29.) van
rogzitve. A Szamviteli politikat, és a hozza tartozd szabalyzatokat a VelnSzol kiterjesztette a
pénziigyi-szamviteli szolgaltatdsokat igénybe vevl intézményekre, és az intézmények altal
aldirt kozds szabalyzatok Iléptek hatdlyba 2018.10.31-t6l. A 2018.10.31-t8l hatalyos
mddositott Szamviteli politika X. fejezetén belll (j focim alatt tartalmazza az &ltalanos
koltségek, valamint az ltalanos kiadasok és altalanos bevételek felosztasanak médjardl valo
rendelkezést, miszerint azt az intézmények kételesek sajat maguk szabalyozni, de ennek a
szabdlyozasnak a szamviteli politika részét kell képeznie. A VeInSzol szamviteli politikaja — a
feltrt hidnyossagok kivételével - tartalmazza a jogszabalyokban eldirt kotelezd elemeket, a
hidnyossagok miatt a szamviteli politikat ki kell egésziteni.

A kdnyveldsi tételek sztrdprobaszer(i vizsgalata soran vizsgéltuk a bér- és jarulék koltségek
kényvelését. Megdllapitottuk, hogy az intézménynél a pénziigyi és koltségvetési szamvitel
szabdlyai szerint rogzitett adatok 2020. 1-12. hénapjanak Osszesitett adatai alapjan a
pénziigyi szamvitelben kotelez8en elGirt passziv idSbeli elhatdroldsok 2019.évi dsszege
visszavezetésének és 2020. évi osszege elbirdsdnak egyenlegével tér el, a jogszabalyi
el6irasoknak megfelelden. Egyeztetésre keriilt a koltségvetési szamvitel kdnyvelési adatainak
és a MAK terhelési adatainak egyezdsége. Megadllapithatd, hogy a szilkséges korrekcidk
elvégzése utan az egyezbség 2020. év 12 honapjaban fennall.

Az ellenBrzés szlroprobaszerlien vizsgélta a 2020. évben beszerzett targyi eszkozok
nyilvantartasba vételét, mellyel kapcsolatban megallapithatd, hogy a 200.000 Ft feletti
eszkdz beszerzések esetén az irasbeli kotelezettségvéllalds (Megrendelés) megtortént. Az
irésbeli kételezettségvallalasi bizonylatokat a kotelezettségvéllaldst megelézéen a pénzigyi
ellenjegyzd aldirta. Az eszkdzok beszerzésével kapcsolatban a 2017. aprilis 28-tél hatdlyos
Beszerzési szabdlyzat rendelkezéseinek megfeleléen a netté 200.000 Ft feletti beszerzések
esetében kotelezd 3 &rajanlat bekérése. A szabdlyzat elbirdsait alapul véve vizsgalta az
ellendrzés a 3 arajaniat bekérési kbtelezettséq teljesitését. A vizsgalt eszkozok kozott a nettd
200.000 Ft értékhatar feletti eszkdz beszerzés 5 db volt, melybdl mitargy beszerzés 2 db,
egyéb eszkdz beszerzés 3 db. A mitargy beszerzések esetében azok egyedi jellege miatt
nem tortént 3 arajanlat bekérés. Hiba, hogy a Beszerzési szabalyzat nem tartalmazza a
mtargyak, miivészeti alkotasok beszerzése esetén az ajanlatkérés aldli mentességet, ezért
az ellenbrzés javasolja, hogy ezzel a szabalyzatot egészitsék ki. A tovabbi 3 egyéb eszkoz
esetében megtbrtént a 3 arajanlat beszerzése.

Az intézmény az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendeletnek
megfeleléen az 2020. évi beszamol6t hatdridGben elkészitette, a szilkséges egyeztetési
feladatait teljesitette. A kénywviteli mérleget december 31-i forduiénapi leltarakkal, a
befejezetlen beruhdzésok kivételével aldtdmasztottak. A beszamolo — fOkonyv —analitikus
nyilvéntartasok adatai (szintén a befejezetlen beruhazasok kivételével) megegyeztek.

Az ellendrzés vizsgdlta a Laczké Dezs§ Mizeum 2020. évi beszémoldjanak mérlegét.
Megallapithatd, a fBkonyvi koényvelés adatai a beszémold mérlegének adataival
megegyeznek. Az intézmény beszamoldjaban 2020. december 31-én az eszkdzok, és ezzel
egyezlen a forrasok mérleg szerinti llomanya 199.507.486 Ft, amely az el6zb évihez képest
18,85 %-kal cstkkent. A mérlegtételek vizsgélata soran hibaként kerlilt megallapitasra, hogy
az ,E/I Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi add elszdmoldsa” sor a mérlegben nem
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kizdrélagosan az elézetesen felszémitott AFA Osszeget tartalmazza, hanem egyenlegben
beszamttasra ker(ilt @ 2019.12. havi visszaigényelt, de kifizetésre nem kért, adofolyoszamlan
maradd AFA, valamint a 2020. 4prilis havi bevallashdl (el6z6 idGszakrdl dthozott) AFA is.

A koltségvetési jelentés (PM info) adatait az éves koltségvetési beszamoldban 01-04. (irlapok
tartalmazzadk. Az intézmény 2020. évben a jarvanylgyi helyzet ellenére 92,33 %:-ra
teljesitette a bevételeit, és a kiadési el6irdnyzatain belll gazdalkodott. Az Osszes kiadas
(399.150.350 Ft) a mddositott eldiranyzat (483.577.000 Ft) 82,54 %-ara teljesiilt. A
bevételek esetében az 483.577.000 Ft modositott elbirdnyzathoz képest a teljesités
446.490.424 Ft, 92,33 %. Az intézmény 2020, évi beszamoldjaban a Koltségvetési adatok
megegyeznek a pénzforgalmi fokonyvi adatokkal. Az ellendrzés vizsgdlta a
kotelezettségvallalasok kdnyveléset, és a 2020. évi beszamolé 01. (rlapjan a
kotelezettségvallalds adataira vonatkozé oszlopainak egyeztségét a fokonyvi adatokkal.
Megallapithatd, hogy az 1. {rlap kotelezettségvallaldsra vonatkozd oszlopaiban szerepld
adatok Osszességében megegyeznek a kiliségvetésl konyvelésben a kotelezettségvallalasi
szamlak osszegével. A kotelezettségvéllaldshoz kapcsoldddan a VelnSzol-ndl az  elbzetes
kotelezettségvallalasnak megfeleld egyedi szerzddéseket, valamint a Megrendeioket a
FORRAS SQL program szallité moduljaban pro forma tételként régzitik, igy azokra
vonatkozoan egyedileg is kimutathato a kételezettségvallalas, és a késGbbiekben (a szamla
megérkezése utdn) megjelenik a teljesités.

Az intézmény pénzmaradvanya 2020. évben 47.340.074 Ft. A pénzmaradvany kimutatas
megfelel a jogszabalyi elGirasoknak. A beszémold 07/A {rlapjan szereplé Osszegek
megegyeznek az ellendrzés altal, a fdkonyvi adatokbdl szamitott Osszegekkel. A
pénzmaradvany telies egészében kotelezettségvallalassal terhelt pénzmaradvany.

A 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 5. § (2) bd) pontja értelmében az éves koliségvetési
beszamold része a kiegészitd melléklet. Az intézmény a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 5. §
(2) bd) és 10. mellékletben rogzitetteknek megfelelden elkészitette a 17/A {rlapon a
kiegészito és tajékoztaté adatok kimutatdsdt. A fékonyvi konyvelés ellendrzése kiterjedt a
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 17. meliékletében rogzitett kotelezé egyezbségek vizsgalatara
is. Az ellenGrzés megallapitotta, hogy a kotelez$ egyeztetéseket VelnSzol a Forrds SQL
programban lefuttatta. A dokumentumok alapjan megéllapithatd, hogy a kotelezd
egyezOségek a 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 17. melléklete alapjan fennalinak,

Az ellendrzési idbszakban, a 2020.12.31-i fordulonapi leltdrozasra vonatkozd Leltérozasi és
leltarkészitési szabalyzat 2017.04.28-tdl hatdlyos. A szabdlyzat szerint az immateridlis javak
és targyi eszkdzok, valamint a készletek leltarozasat mennyiségi felvételle! torténd (fizikai)
leltarozasat évente kell végrehajtani. A vizsgdlt idGszakban az éves beszdmoldkhoz
kapcsolédoan a mérlegtételek alatdmasztdsara a befejezetlen beruhdzésok kivételével
elkészitették a szamvitelrdl sz6l6 2000, évi C. térvény 69, §-aban és a 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet 22.§-ban rogzitett leltarakat, és a megfelel6 kimutatasokat.

Az intézménynéf az e!len(irzési Edészakban 2 selejtezést hajtottak végre. Az ellenéirzés a

-----

készlilt, és az egyik selejtezésnél a selejtezett eszkdz0k megsemmisitése vagy hasznositasa
nincs dokumentalva).

A fentiek alapjan az ellendrzés az alabbi intézkedésekre tett javaslatot:

- A kovetkez6 évi beszamoldban az Addfolydszamlan maradt, és el6z6 iddszakrdl dthozott
Osszegeket a kdvetelések kozott kell szerepeltetni.



.....

- A selejtezesi eljdrasok soran a Megsemmisitési és hasznositasi jegyzOokonyvet is el kell
késziteni, minden esetben dokumentalni kell a selejtezett eszkdzok tovabbi sorsat.

- A Beszerzési szabalyzatot ki kell egésziteni a 3 arajénlat kérési kotelezettség soran
elofordulé mentességekkel.

Az ellen6rzési javaslatok alapjan a Laczké Dezsé Mlzeum igazgatdja 2021. szeptember 30-an
intézkedesi tervet készitett, melyben 2022. februér 28-i végrehaijtasi hataridot hataroztak meg.

3. Az intézményi belso ellenorzés:

Az ellenGrzés szabadlyszeriségi  ellendrzés keretében a  Mitargyvédelmi  Osztaly
allomanyvédelmi, meg0rzési és raktarozasi tevékenységét vizsgalta.

Az ellenérzés megallapitasai:

A vizsgalat célja annak megéllapitasa volt, hogy a részleg szabalyozd rendszere a jogszabalyi
el6irasok alapjan, teljes kér(ien kialakitasra kerlilt-e, a pénziigyi, készletkezelési folyamatok
szabalyszeriien miikbdnek-e?

A muzedlis vagyon alloméany kezelését, a Mizeum a tevékenységét jogszabalyok, valamint
sajat hatdskorben készitett szabalyzatok alapjan végzi. A jogszabalyi eldirdsok mellett a
muzeadlis vagyon kezelésére vonatkozdan az intézmény az alabbi belsG szabalyzatokkal
rendelkezik: Laczké Dezsd Muizeum mitargygylijteményi adatbazisainak (izemeltetési
szabalyzata (2015.06.10); KépzOmlivészeti alkotasok szerzemenyezésének szabaélyzata
(2014.09.01); M{itargykolcsonzési szabalyzat (2017.05.30)

Az ellendrzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasat a vonatkozd jogszabalyi
eléirasok alapjan (2000. évi C. tv. 165-169.8.), a 2020. novemberi és decemberi pénztari
bizonylatok, szadmldk, készletmozgédsi és konyvelési bizonylatok valamint egyéb
nyilvantartasok és elszamolasok attekintésével, szlrdprobaszerlien vizsgalta. A vizsgalat
kiterjedt a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak szabalyozas szerinti ellendrzésére is, ahol
hiba hianyossag nem kerlilt megaliapitasra.

Az ellenGrzés 2021. jllius 20-an a Mltargyvédelmi osztalynal eliendrzést tartott a 2020.
évben beszerzett, kiallitésai illetve muzedlis targyak ellendrzése céljabdl. Megallapitasra
kerlilt, hogy a tényleges készlet, illetve a nyilvantartott készletek megegyeznek.

A Laczkd Dezs6 Muzeum a muzedlis vagyonrdl a jogszabalyi kitelezettségének megfelelGen
tobbféle nyilvantartast vezet. Az allomany teljes korll nyilvéntartasa a MONARI rendszerben
torténik. Az intézmény tajékoztatasa, és a rendelkezésre bocséatott dokumentumok alapjan
megallapithatd, hogy az adatok teljes korli naprakész rogzitése a rendszerben 2014. év
elejétdl kezdodott., Ettd) az idGponttdl az (j adatok, informaciok, dokumentumok, leletek
rogzitése, nyilvantartasok vezetése a MONARI rendszerben torténik. (Leltarkdnyvek,
gyarapodasi napld stb.). Az llomény régebbi kézi Leltérkonyveinek feldolgozasa, felvezetése
az (j rendszerben folyamatosan tortént.

A gyarapodasi naplét vezetik, és évente lezarjak, az adott évi oldalakat kinyomtatjak,
hitelesitik. A naplé kinyomtatasa év végen tortenik meg, mely kinyomtatott dokumentumot
hitelesitik. A Napld 2020. évi lezarasa és hitelesitése 2020. december 31-én megtortént. A
targyévi gyarapodas: 40 tétel, 3.519 db. Az ellendrzés a MONARI Rendszerben rigzitett
Leltarkonyvek és a Gyarapodasi napld vezetését is vizsgalta a 2020. évben FORRAS SQL
programban szamviteli nyilvantartasba vett miitargyak vonatkozasaban. Megallapithato, hogy
a FORRAS SQL programban bevételezett mitargyak a MONARI rendszerben is rogzitésre
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kerultek. Kilon rigzitették a Leltarkényveket és a Gyarapodasi napldt, A két nyilvantartasba
vald rogzités idbben is eltér egymastdl. Mivel a rendszer nem tartalmaz atcsatoldst a két
nyilvantartas kdzott, ezért az ellendrzés javasolja, hogy a fékonyvi aliomanyba vétel, és a
MONARI rendszerben rogzitett két nyilvantartas egyeztetését oldjak meg, és szabalyzatban
rogzitsék,

A Laczkd Dezs6 Mdazeum tevékenységében mlitargykoicsdnzés is szerepel. A Mizeum
kezelésében 1év6 mitérgyakat mas muzeumok, onkormanyzatok, intézmények részére
rovidebb, hosszabb idGszakra dtadnak. A miitargyak kolcsonzésének szabélyait az intézmény
2017.05.30-tél  hatdlyos Mlitargykdlcsdnzési  szabélyzata tartalmazza. A  mfiitargy-
kélcstnzésekre vonatkozéan az Mtv. 38/A § el6irdsait valamint a 377/2017. (XII.11.)
kormanyrendeletben el6irt, szabalyokat kell alkalmazni.

Az ellenérzes 2020. évre vonatkozéan 3 db, miitdrgy kolcsénbe addséval kapcsolatos
szerzdést tekintett 4t. Megéllapithatd, hogy a kivdlasztott szerz8désekben rogzitették a
kdlcsonvevd altal a kélcsdnadott kulturdlis javaknak biztositandd allomanyvédelmi klimatikus
kbvetelményeket, a kdlcsonvevd aital nyljtandd vagyonbiztonsagi feltételeket. Mellékelték a
kolcstnzott kulturalis javak kdlcsonadds id6pontjaban fenndlld fizikai allapotat dokumentdld
szakleirast és képi dbrézolast a szerzbdéshez. A pénziigyi biztositékokra vonatkozd el6irdsok
azonban nem minden esetben kerliltek meghatérozasra, illetve a biztositékra vonatkozdé
eléirasok szerzGdésen belil is ellentétes értelm(i szﬁvegezessei kerlltek leirasra, Az
ellendrzes javasolja, hogy pontosan értelmezhetéen, és a jogszabély szerint kerliljenek a
feitételek meghatérozasra. A Mitargykolcsonzési szabélyzatban régzitett ,Mdtargyvédelmi
adatlapokat” nem minden esetben csatoltak a szerzédésekhez.

A Laczké Dezs6 Mlzeum a muzedlis intézmények nyilvantartasaban szerepld kulturalis javak
reviziojarol és selejtezésérdl szold 51/2015,(X1.13.) EMMI rendelet 2. § (2) bekezdése
alapjan hétévenként koteles a muzedlis vagyon revizidjat elvégezni. A helyszini ellenérzés
idejére a revizid befejezGdott, a Néprajzi, Torténeti, Irodalomtdrténeti, Kepzomuveszetl
Iparmiivészeti, Numizmatikai gy(jteményeiben, valamint folyamatban volt a Régészeti és
Adattari gyljteményekben. Az ellenbrzés a 3 befejezett revizid Jegyz6kdnyvét vizsgélta.
(Torténeti, Képzémlivészeti, Numizmatikai) melyek alapjan tovabbi intézkedések megtétele
szlikséges.

A szamviteli nyilvéntartasok kialakitasaval, vezetésével, egyeztetésével és bizonylatolasaval
kapcsolatos eidirdsokat a szadmvitelrdl sz0lé 2000. évi C. tv. 161-168.8., és az dllamhaztartds
szamvitelérél szolo 4/2013.(1.11.) kormanyrendelet 14. sz. melléklete tartalmazza. Az
intézmény pénziigyi-szémviteli feladatait a Veszprémi Intézményi Szolgéltatd Szervezet latja
el. Az analitikus nyilvantartasok korét a VeInSzol szamviteli politikédjaban hatéroztak meg (pl.
kovetelések, kotelezettségek, immateridlis javak, térgyl eszkozok, elSiranyzatok,
kotelezettségvalialas). A fokonyvi konyvelésben a Mitargyvédelmi osztdly adatai
elkilondlten,  ,dgyletkédodra”  keriilnek  kdnyvelésre. A  Miitdrgyvédelmi  Osztaly
tevékenységével kapcsolatban az intézmény anyagkészlet nyilvantartdst nem vezet, a
megvasarolt anyagok azonnali felhasznalasként kerlilnek konyvelésre. Az azonnali
felhasznalast tényét azonban a szamldkon nem tlntetik fel. Az ellenérzés javasolja, hogy a
felhasznalé altal alairt ,azonnali felhasznalasra” megjegyezés keriiljon fel szamlakra.

Az allamhaztartasrdl szolé 2011.évi CXCV. torvény 61.,62.,69.8., a végrehajtésardl szold
368/2011.(X11.31.) kormanyrendelet szabalyozza az allamhaztartasi kontrollok rendszerének,
tovabba a koltségvetési szervek belsG kontrollrendszerének kialakitasat, miikodtetését. A
részletes szabdlyozést a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és  belsd
ellendrzésérdl szol6 370/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet 3-10.§ ai tartalmazzak.
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Az intézményi belsé kontrollrendszer szabdlyozas ellendrzési idészakra vonatkozéan 2017,
aprilis 28-t8l hatdlyos. Az ellendrzési nyomvonal a Belsé kontroll szabalyzat 1. sz. melléklete,
mely a (370/2011.(XI1.31.) Korm. rend.6.8.(3).) 2.2., és 4.2. pontjai alapjan teljes korlien
tartalmazza az intézmény gazdasagi és szakmai folyamataira vonatkozd, ezen belll a
Miitargyvédelmi  osztdly feladataihoz  (dlloményvédelmi, megOrzési, raktarozast
tevékenységével) kapcsolatos folyamatleirasokat. A kontrolltevékenységek végrehajtasat
jelen ellenérzés keretén belill is vizsgaltuk a rendelkezésre bocsatott ellendrzési nyomvonal
és a végrehajtott ellendrzések dokumentumain keresztil. Az ellendrzés megallapitotta, hogy
a belsé kontrollrendszer a bizonylatok kidllitdsa soran a kialakitott szabalyozasnak
megfelelden, a kontrolitevékenységek, kontrolipontok (pl. gazdatkodasi jogkérok gyakorldsa,
bizonylatok ellenérzése) a gyakorlatban miikédnek.

Az ellendrzés a fentiek alapjan az alabbi intézkedésekre tett javaslatot:

A fokdnyvi allomanyba vételt, és a MONARI rendszerben rogzitett két nyilvantartas

egyeztetését meg kell oldani és ezt szabalyzatban is rogzitsék.

- Szerz8déskotéskor a sablon/minta szovegek pontos értelmezése, és az egyedi
informacidk helyes alkalmazasa sziikséges a jogszabdlyi elbirdsoknak megfelelben.

- A numizmatikai revizid6 befejezése utén, illetve a jegyzokonyvben leirt valamennyi
hidnyossag megsziintetésére tett intézkedéseket dokumentaini sziikséges.

- Az ellenbrzés javasolia, hogy a felhasznald altal alairt ,azonnali felhasznalasra”

megjegyezeés keriiljon fel szamlakra.

Az ellendrzési javaslatok alapjan a Laczkd Dezs6 Mizeum igazgatdja 2021. szeptember 1-én
intézkedési tervet készitett, melyben az intézkedések végrehajtdsat folyamatos feladatként
hataroztak meg.

II. Tanacsadoi és egyéb tevékenység végzése

A Belst Ellentrzési Iroda ellendrzései mellett az intézmények részére 2021, évben is
folyamatosan tandcsaddi tevékenységet végzett, elsdsorban jogszabaly értelmezés, a
monitoring és a kockdzatértékelés-, elemzés terlletén, a szabdlyzatok fellilvizsgalata,
valamint az ASZ ellendrzés végrehajtasa soran.

1XI. Az ellendrzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyandja
kapcsan tett jelentések

A 2021. kéltségvetési évben biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaréas
meginditasat a Bels6 Ellendrzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.

1V. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A Bels6 Ellenérzési Iroda engedélyezett 1étszama 2021. évben 3 6, 1 f& belsd ellendr 2021.
mérciusban nyugdijba vonult, helyette (j ellenr nem kerllt felvételre. A tényleges belsé
ellendrzési feladatokat 3 f8 végezte. Az irodavezet6 a vezetGi feladatok mellett, belso
ellendrzési feladatokat is ellatott. A bels6 ellen6rok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel
bels6 ellendrzésrét szoté 370/2011.(X11.31.) Korm. 24. § (1) rendelet, az Aht. 70. § (4)
bekezdésében elbirdsainak, a tevékenység végzéséhez rendelkeztek az allamhaztartasért
felelés miniszter engedélyével. A belsG ellendrok folyamatosan reszt vesznek a
28/2011.(VIIL.03.) NGM rendelet szerinti képzési kotelezettségnek. 2021-ben 1 fo
jelentkezett a kotelezd szakmai ABPE-I. valamint 1 6 az ABPE-II. tovabbképzésre, és sikeres
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e-learning vizsgat tettek. Mindharom bels6 ellenfr részt vett a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem altal szervezett kozszolgélati dolgozdk kételezd tovabbképzésén, és a 2021. évi
képzési kovetelményeknek eleget tettek. A Bkr. 12. § k) pontja szerint a belsé ellendrok
tovabbi - a Kényvvizsgaldi Kamara és a Mérlegképes KonyvelGi Szervezet altal eldirt kitelezd
- tovabbképzéseken is részt vettek,

A Bels6 Ellendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchiaban megfelel a Bkr. 18-19. §-dban
elbirtaknak. A bels6é ellenGrzési egység funkciondlis fliggetlensége biztositott. A belsd
ellenorzést végzdk a belso ellenbrzési alapszabalyban, etikai kodexben eidirtakat betartjak. A
Bkr.20. § alapjan a belsd ellendrok, illetve a belsé ellenbrzési vezetd tekintetében
Osszeférhetetlenség 2021. évben nem allt fenn.

V. Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte

A Poigérmesteri Hivatal Ellendrzési Iroda 2021. évben — 2020. novembertsi - az Ovéaros tér 9.
szam alatt a ,B" éplilet foldszintjén taldthato 1. sz. irodaban latta el tevékenységét. Az Iroda
informatikai elldtottsaga: 3 db note-book. A jogszabalyi hozzéférés a Polgarmesteri Hivatal
szamitogépes halézatan miikédé CD Jogtarral biztositott. Az ellendrzések nyilvantartasahoz
kilon szoftverrel nem rendelkeziink. Az eredeti ellendrzési dokumentumok 8rzése a
Polgarmesteri Hivatal kézponti irattdrdban, a masolatok 10 évig tart Grzése a ,B” éplilet
alagsoraban kilon zarhatd helyiségben torténik. A masolasi, nyomtatdsi, szkenelési
feladatokat a ,,B” éplilet portajan talalhaté nyomtatoval végeztiik.

VI. Az ellendrzéseket segitd illetve akadalyoz6 egyéb tényez6k

Az ellenérzési tevékenységet segitik a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaitdl kapott adatok,
informacidk az ellendrizendd intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2021. évi ellenOrzésekre is nagy hatassal voit a pandémias idGszak, mivel emiatt az iroda
tavmunkara kényszeriilt, a helyszini ellenOrzések elmaradtak - és sokszor az intézményi
bezardsok, dolgozék betegsége, az intézményeknél és a csalddokban torténd haldlesetek
miatt ~ hosszabb ideig tartottek az ellenfrzések, mivel a vizsgalati anyagok nem mindig
id6ben és kelld mennyiségben jutottak el az ellenGrzést végzkhoz. Mindezek ellenére a
tervezett ellendrzések végrehajtasa rendben megtértént.

VII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A bels6 ellendrzéssel szemben alapvetd elvéras, hogy megallapitdsaival segitse az
intézményvezetdket a dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabélytalansagokat, nyujtson
segitséget az Gnkormanyzati intézmények jogszer(i mikédéséhez,

2021-ben a 2022. évi belsO ellenOrzési terv Kkidolgozdsa sordn az intézmény
kockdzatelemzését alapul véve a belsG ellenGrzés azon teriiletek kivalasztasara tett
javasiatot, ahol a szervezeti és személyi valtozdsok miatt magasabb a kockdzatok
bekdvetkezésének valoszinlisége, illetve jogszabalyok a belsé ellendrzés szaméra elbirtak.

VIII. A belsd kontrolirendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata



2021-ben sor keriilt az 6nkormanyzat irényitéasa ala tartozd intézmények integritasara, bels6
kontrolirendszerére vonatkozd Allami Szamvevdszéki ellendrzésére, melynek megallapitasa —
az intézmény altal feltbltott szabélyzatok attekintése alapjdn - az intézményre vonatkozéan
az alabbi volt:

Az intézmeényvezetd a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 161. § (1) és (4) bekezdés és az dflamhdztartas
szamvitelerd] szolé 4/2013. (L. 11.) Korm. rendefet 51. § (2) bekezdds elbirasal elfenére nem készitette el a
szamlarendet. A szamizrend megbatdrozza az alkalmazott fokonyvi szamigkat azok tartalmat, azok bizonylati
aldtimasztisanak rendiet és ezzel biztositia a beszamold elkészitdsét. A szamiarend alapvetd feltétele az dtidthato
85 elszamoltathato gazdalkoddsnak.”

Az intézmény az dllamhaztartasré! sz0/0 torvény végrehajtdsard! szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 60. §

(3) bekezdés eldirdsa ellenére nem vezette a kotelezettségvallalisra jogosult személyekrdl és aldirds-
mintdfukrol —elektronikus aldirds alkalmazdsa esetén a haszndlt tanusitvényokrol és az elektronikus aldirdshoz
kapcsolddo tandsitvény nyilvdnos adataird! -nyilvéntartdst. Az aldirds-minték szabalyszerd nyilvéntartdsa az
eldteltétele annak, hogy az intézménynél a gazddikoddsi jogkordk szabdlyszerl gyakoridsa, a kozpénzekkel vald
gtidthato gazddlkodds megvalosulion.”

Az intézmény a fenti megallapitisra valaszul megkildte a Szamviteli politika elfogadasardl
sz6l0 mellékletet, amely az ellendrzés soran nem keriilt feltbltésre. A feltoitétt egyseges
szerkezetli Szamviteli politika 4. szamu: fliggelékében tartalmazza az intézményvezet6 altal is
elfogadott Szémlarendet. A kotelezettségvallalasra jogosult személyekrdl és aldiras-
mintdjukrol a tablazatos nyilvantartés elkésziilt.

A belsé ellenérzés 2021. évben a belsd kontrollrendszer milkodését az intézkedeési tervek
végrehajtasanak nyomon kovetésével segitette.

Az éves feliigyeleti és intézményi belsd ellendrzések soran 2022-ben is sort fogunk keriteni
az Allami  SzdmvevBszék altal feltdrt hidnyossdgok alapjdn megtett intézkedések
végrehajtasdnak utdellenGrzésére, erlsitve ezzel az intézményl monitoring rendszer
megfeleld  miikddését, hozzajdruva az intézményi  bels6  kontrollrendszer
szabélyszerliségének, gazdasdgossdganak, hatékonysaganak és eredményességének
megteremtéséhez.
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