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BV ESZPREM MEGYE JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

BELSO ELLENORZESI IRODA
A Kabdca Babszinhaz

2020. évi dsszefoglalo ellendrzési jelentése

A kéltségvetési szervek bels6 kontroll rendszerérGl és belsd ellenGrzésrél sz6l6 370/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet (Bkr) 49.§-a eléirja, hogy az ellendrzési tevékenységrél éves osszefoglald
ellendrzési jelentésben kell szdmot adni. A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves dsszefoglald
ellendrzési jelentés tartalmi kévetelményeit is.

Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz6lé 2011, évi CEXXXIX. tv. 119.8. (5) bekezdése szerint
a helyi onkormanyzattokra vonatkozd éves ellendrzési tervet a képviselStestiletnek kell
jovahagynia, illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint polgarmester a térgyévre vonatkozd éves
ellenérzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek
éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Gsszefoglald ellenbrzési jelentést - a targyévet
kovetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a képvisel§-testillet elé terjeszti
jovéhagyasra. Az intézményi éves osszefoglalé ellenGrzési jelentést az és a Belsd Ellendrzési
Iroda késziti el, az intézmény vezetdje hagyja jova.

E kételezettségeknek eleget téve az aldbbiakban szamolunk be a Kaboca Bébszinhdznal 2020.
évben végzett ellendrzési tevékenységrol.

| A belst ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa
Tervfeladatok teljesitésének értékelése

A VMV Onkorményzata, illetve a Kabdca Babszinhaz 2020. évi ellenbrzési terve 2019. december
hénapban kerlilt effogadasra. Az Onkorményzat ellenGrzési tervében az intézmény

o 2019. évi beszamoldjanak ellendrzése
Az intézmény 2020, évi ellendrzési tervében

e a2017-2019. évi ellen8rzési jelentések intézkedési tervei végrehajtasanak ellendrzése
¢ valamint az intézményi készpénzgazdalkodas ellendrzése szerepeltek.

A beszamolé ellendrzésére 5 ellenBrzési napot terveztiink, és ténylegesen 6 ellendrzési napot
forditottunk. Az intézkedési tervek végrehajtasanak vizsgalatéra 4 ellendrzési napot terveztlink és
ténylegesen 5 ellendrzési napot, a készpénzgazdalkodés ellendrzésére 5 napot terveztiink és 8
ellendrzési napot forditottunk.

2020. évben az intézménynél folytatott vizsgalatok eredményeképpen az ellentrzott terdiletrdl

kialakitott minGsitések a megfeleld és a korldtozottan megfeleld kategdriaban tartoztak.

Az ellenGrzés megrefeld minbsitést adhat, ha az értekelt terliletek szinte minden tekintetben
megfeleld belsd kontrolokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok
alapvetben nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsd ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozolt megéllapitdsok nem utalnak alapvetd gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvekben és eljardsokban. Az ilyen
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terlleteken, gyakorlott, hozzaérté munkaerd dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a
célkitlizések megvaldsitdsara, a kockdzatok megfeleld kezelésére.

Az ellenBrzés koridtozottan megfeleld minbsitést adhat, ha az értékelt teriiletek a legtobb
tekintetben megfelelé kontrolokkal rendelkeznek, és elfogadhatd teljesitményt mutatnak.
Bizonyos terliletek vonatkozasdban a megdllapitasok azonban arra utalnak, hogy a belsd
ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerét nem minden esetben miikddtetik, illetve kévetik
nyomon megfeleléen. Ha az adott terililet vagy szervezeti egység vezetbje nem tesz megfelel
korrekcids intézkedéseket, akkor a bels$ irdnyitasi és ellenbrzési rendszerben lényegesen
hianyossagok alakulhatnak ki. A szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvek és eljarasok
altalaban hatékonyak, és az ellendrzési megallapitasok altaldban olyan gyengeségre utalnak,
amelyek a szokasos munkafolyamatok mellett korrigalhatdk a vezetés beavatkozasa nélkiil.

2. A 2019, évi beszamolo6 ellendrzése
Az ellendrzés megallapitasai:

A Kabdca Babszinhaz pénziigyi-gazdalkodasi és kényvvezetési feladatait a Veszprémi Intézményi
Szolgaltaté Szervezet (VelnSzol) latja el. A gazdélkodassal kapcsolatos munkamegosztds és
felelGsségvallalas rendje a Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet és az Kabdca Babszinhéz
kozotti Munkamegosztasi megallapodasban (2017.06.29.) van régzitve.

Szamviteli politika €s a kapcsolodd szabalyzatok kiterjesztése a VelnSzol részérdl megtortént. A
VelnSzol 2018.10.31-t6l hatdlyos szamviteli politikat politikdja a Kaboca Béabszinhaz igazgatdja
altal is aldirdsra keriilt. A szamviteli politika nem tartalmazza az ditalénos kéltségek, valamint az
altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak madijat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

A kényvelési tételek sztrdprébaszer( ellendrzése soran az ellendrzés vizsgalta bér és jarulék
koltségek konyvelését. Megdllapitotta, hogy az intézménynél a pénziigyi és koltségvetési
szamvitel szabdlyal szerint rogzitett adatok 2019. 1-12. hénapjanak sszesitett adatai alapjan a
pénzligyi szamvitelben kotelezfen el6irt passziv idGbeli elhataroldsok 2018.évi 6sszege
visszavezetéseének és 2019. évi Osszege elGfrasdnak egyenlegével tér el, a jogszabalyi
elbirdsoknak megfelelden. kisebb eltérés, hogy az Egyszer{isitett foglalkoztatas jarulékat az
EKHO-ra (Egyszerlisitett kdzteherviselési hozzajarulasra) konyvelik, Az ellenfrzés javasolja a két
féle jarulék kiilon fokonyvi szamlara torténd konyvelését.

Az ellendrzés szlropréba szerllen vizsgélta a 2019. évben beszerzett tdrgyi eszkézok
nyilvantartasba vételét. A beszerzett térgyi eszkdzok nyilvantartdsba vételével kapcsolathban
megallapithatd, hogy a 200.000 Ft feletti eszkozbeszerzések esetén az irasbeli
kotelezettségvallalas (Megrendelés, szerzOdés) megtGrtént. Az irdsbeli kotelezettségvéllalasi
bizonylatot pénzlgyi ellenjegyz6 aldirta. Az eszkdzOk beszerzésével kapcsolatban a beszerzési
szabalyzatuk rendelkezéseinek megfeleléen a 200.000 Ft feletti beszerzések esetében vizsgélta az
ellen6rzés a 3 drajénlat bekérési kotelezettség teljesitését. A vizsgalt eszkdzokre 3 arajanlat
bekérés nem tortént. Az intézmény a 200.000 Ft feletti targyi eszkdz beszerzéseknél egyrészt a
beszerzett (legyartatott) eszkozokre vonatkozdan egyedi jellegiikre tekintettel (szinhdz- és
szinpad technikai eszkdzok), illetve a szémitastechnikai eszkézokre vonatkozéan mar meglévd
karbantartasi szerzOdésre hivatkozdssal nem kértek be tobb &rajanlatot. A vizsgélt esetek
egyikénél volt 2 arajanlat bekérve,



Az intézmény az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendeletnek megfelelden
az 2019. évi beszamold készitési kotelezettségének, hataridében eleget tett. Az intézmény a
beszamold elkészitéséher szilkséges egyeztetési feladatait teljesitette.

A konywviteli mérleget december 31-i forduldnapi leltarakkal aldtémasztottak. A beszdmold —
fokonyv —analitikus nyilvantartdsok adatai megegyeztek.

Az ellendrzés vizsgalta a Kabdca Babszinhaz 2019. évi beszamoldjanak mérlegét. Megaéllapithatd,
a fékonyvi kbnyvelés adatai a beszamold mérlegének adataival megegyeznek.

Az intézmény beszamoldjaban 2019, december 31-én az eszk6zok, és ezzel egyezben a forrasok
mérleg szerinti allomanya 24.561.501 Ft, amely az el6z0 évihez képest 24,43 %-al csokkent.

A mérlegtételek vizsgalata soran hibaként keriilt megallapitasra, hogy az ,E/III Egyéb sajatos
eszkézoldali elszamolasok” 616.662 Ft dsszege olyan korabbi (2017. majusi, oktéberi, 2018.
novemberi valamint 2019. 4-11 havi) tételeket tartalmaz, amelyeknek a MAK nyilvantartassal valo
egyeztetése, és korrekcidja nem tortént meg. A Belsd Ellendrzési Iroda R/1/2019. szémd
rendszerellendrzése sordn a fenndlld egyenleg egy részére (2017. évi tételek) mar eldirta a
rendezési kotelezettséget, amely nem tortént meg, hanem (jabb rendezetlen tételek 2018. és
2019. évben is keletkeztek. A 42210. fokdnyvi szémléan 1évd korabbi idészakrol ath(izddd tételeket
rendezni sziikséges.

A koltségvetési jelentés (PM info) adatait az éves koltségvetési beszamoldban 01-04. (rlapok
tartalmazzak. Az intézmény 2019. évben a bevételi elGiranyzatait teljesitette, és kiadasi
elGiranyzatain bellll gazdalkodott. Az Osszes kiadas (162.937.761 Ft) a modositott elbiranyzat
173.315.000 Ft) 94,1 %-dra teljesiiit. A bevételek esetében a 173.315.000 Ft modositott
elGiranyzathoz képest a teljesités 173.307.314 Ft, kbzel 100 %. A tablazat adataibdl kiderdl,
hogy az intézmény 2019. évi beszamoldjdban a Koltségvetési adatok megegyeznek a
pénzforgalmi fékonyvi adatokkal.

Az ellenGrzés vizsgdlta a kotelezettségvallalas konyvelését, és a 2019. évi beszamolé 01. (rlapjan
a kotelezettségvalialds adataira vonatkozd oszlopainak egyezGségét a fokonyvi adatokkal.
Megallapithatd, hogy az 1. (rlap kotelezettségvallalasra vonatkozo oszlopainak érteke
Osszességeében megegyezik a koltségvetési konyvelésben a kotelezettségvéllalasi szamidk
Osszegével.

A kotelezettségvallalashoz kapcsoldddan az intézményben a szerzOdéseket, Megrendeléseket
kiilon nyilvantartasha felvezetik, és elkiiloniiten taroljdk. A VeInSzol-nal az el6zetes
kételezettség-vallalasnak megfeleld egyedi szerzddéseket, valamint a Megrendeltket a FORRAS
SQL program széllitd moduljdban pro forma tételként rogzitik, igy azokra vonatkozdan egyedileg
is kimutathaté a kételezettségvéllalds, és a késGbbiekben (a szamla megérkezése utan)
megjelenik a teljesités.

Az intézmény pénzmaradvanya 2019. évben 10.369.553 Ft. A pénzmaradvany kimutatas megfelel
a jogszabalyi elGirdasoknak. A beszamold 07/A (rlapjan szerepld Osszegek megegyeznek az
ellendrzés altal, a fékonyvi adatokbdl szamitott Gsszegekkel. A pénzmaradvany teljes kdriien
kotelezettségvallalassal terhelt pénzmaradvanyt.

A 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5 § (2) bd) pontja értelmében az éves kéltségvetési beszamold
része a kiegészité mellékiet. Az intézmény a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 5 § (2) bd) és 10.
mellékletben rogzitetteknek megfelelben elkészitette a 17/A {rlapon a kiegészitd és tajékoztatd
adatok kimutatasat. A fékényvi konyvelés ellentrzése kiterjedt a 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
17. meliékletében rigzitett kételezd egyezOségek vizsgalatdra is. Az ellendrzés megallapitotta,
hogy a kotelezé egyerztetéseket VelnSzol a Forras SQL programban lefutfatta. A dokumentumok
alapjan megallapithatd, hogy a kotelez6 egyezlségek a 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 17. mell.
alapjan fennélinak.



Az intézmény 2019. évre vonatkozdan a targyi eszkézok - immaterialis javak, valamint a készletek
vonatkozasaban mennyiségi felvétellel torténd teljes korll leltdrozast hajtott végre. Hiba,
hidnyossdg nem kerlilt megallapitadsra. A mennyiségi felvétellel torténd leltarozas elBkészitése
szabalyos volt. A leltdrozési utasitds, a leltarozési {temterv, a megbizasok, és leltarozésra
vonatkoz6 anyagi felelGsségvallalasi nyilatkozatok megtaldlhatdak. Selejtezést 2019, évben nem
hajtottak végre. A mérlegtételek alatémasztasara elkészitették a szamvitelrSl szolé 2000. évi C.
torvény 69. §-aban és a 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 22. paragrafusaban rdgzitett tételes
leltarakat és a megfeleld kimutatasokat.

Az ellendrzés az alabbiakat javasolta:

- A 42210. f6kényvi szédmlan 1éve korabbi iddszakrol athizdo tételeket rendezni szitkséges.
- A szamviteli politikaban rogziteni kell az altaldnos kéltségek, valamint az altaldnos kiadasok
és bevételek tevékenységekre torténd felosztdsanak modjét, a felosztashoz alkalmazott

mutatékat, vetitési alapokat az intézmény Onkoltség-szamitasi szabalyzaténak megfelelden.

Az intézmény igazgatdja intézkedési tervet készitett, majd jelentette az intézkedések
végrehajtasat.

3. Koltségvetési szervi belsé ellenbrzések
Szabdlyszertiségi ellendrzés keretében vizsgéltuk az intézménynél a 2017-2019. évi ellenbrzési

jelentések intézkedési tervei végrehajtasat, valamint pénziigyi ellendrzés keretében az intézményi
készpénzgazdalkodast.

3.1. A 2017-2019. évi ellendrzési jelentések intézkedési tervei végrehajtasdnak
vizsgalata

Az ellendrzés megallapitasai:

Az ellendrzés keretében 6 olyan bels ellendrzési vizsgalat utdellendrzése tértént meg, melyeknél
az intézmény intézkedési terv készitésére kotelezett volt. Az intézmény vezetSije az intézkedési

terveket elkészitette, a feladatok végrehajtasat jelentette a belsé ellenéri szervezeteknek.

Az SZ-KBGYKI/1/2017. sz. ellen8rzési jelentésben javasoit harom intézkedés koziil 1 okafogyotta
valt, 1 részben és 1 teljeslilt.

A P-KBGYKI/1/2017. szam( ellendrzési jelentésben javasolt harom intézkedés kozill mind a
harom teljesdilt.

Az SZ-KBGYKI/1/2018. szamu ellendrzési jelentésben javasolt harom intézkedés kozil mind a
harom teljesdilt.

A P-KBGYKI/1/2018. szam( ellen6rzési jelentésben javasolt harom intézkedés kdzil mind a
harom teljesit.

Az SZ-KB/1/2019. szamU ellendrzési jelentésben javasolt 6t intézkedés kéziil 1 tébbségében,
kettd részben és két intézkedés teljestilt.



A P-KB/1/2019. szamU ellenbrzési jelentésben javasolt harom intézkedés kozll egy tobbségében,
két intézkedés teljestilt.

Az ellendrzés a folyamatokat megfele/dre mindsitette.
A fentiek alapjan az ellendrzés az alabbi javaslatokat tette:

- A kialakitott intézményi alapelveket a VeInSzol Szamviteli Politikaban rogziteni kell. Az
utokalkulacidknal évente a felosztasi elveknek megfelelGen kell eljarni.

- A 2020. évben a kockazatkezelésre tett intézkedéseket dokumentalni szlikséges.

- Az elbirt mutatdknak megfelelGen ki kell alakitani a monitoring rendszert, a mutatok
idGszakos (évenkénti) fellilvizsgalataval a folyamatos nyomon kovetési rendszert.

- A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét fellilvizsgaltak. A gazdalkodasi jogkorrel
nem rendelkez6 gazdasagi Ugyintézonek nem kell vagyonnyilatkozatot tenni. A
szabalyozast modositani kell.

- Az Ellen6rzési nyomvonal tovabbi felllvizsgdlata, a kontrollpontok pontositasa,
kiegészitése javasolt.

Az ellenbrzési javaslatok alapjan az intézményvezeté 2020.02.10-én intézkedési tervet készitett,
majd jelentette az intézkedések végrehajtasat.

3.2, Az intézmény készpénzgazdalkodasanak vizsgalata
Az ellen6rzés megallapitasai:

Az intézményi dolgozok készpénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatait a jogszabalyi el6irdsokat
alapul véve az intézményi SZMSZ-e, pénzkezelési szabdlyzata, beszerzési szabalyzata, illetve a
dolgozdk munkakdri lefrésai hatarozzék meg.

Az intézményi készpénzforgalmat az intézmény hazipénztar mikodtetésével bonyolitja. Kiilon
nyilvantartast (pénztarat) nyitottak az EFOP palyazat készpénzes kiadésainak a kezelésere, illetve
valutapénztart nyitottak a kiifoldi vendégjatékok soran haszndlt kiklidetési elflegek valutdinak
kezelésére.

Az ellen8rzés az intézmény készpénzgazdalkodasdt a 2019. januari, jlniusi és novemberi
hazipénztér, EFOP pénztar, valutapénztar bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok, az idoszaki
pénztarjelentések, a kiadott vasarlasi elblegek elszamolasainak, a jegy- és bérletértékesités,
ifletve a kapcsolddd bizonylatok tételes vizsgalataval — tébb mint 100 bevételi és kiadasi
bizonylat, utalvanyrendelet, szamia eltendrzésével - végezte el és az aldbbiakat allapitotta meg:

A készpénzes jegy- és bérletbevételeket naponta befizették az intézmény hézipénztaréba, ahol a
gazdasagi (gyintézd bevételezte azokat az atadott mellékleteknek megfeleléen. Az eldirasok
szerint szabélyosan aldirt bevételi utalvanyrendeletek készliltek, és a bevételeket felvezették az
intézményi bevételi analitikdba. A készpénzkezelés soran hasznalt szigorll szamadasu bizonylatok
(Elélegigénylés elszamolasra, szémla, belépbjegyek) sorszamtartomanya az intézmény Szigord
szamadasU bizonylatok nyilvantartasdban szerepeltek.

A pénztari bevételekrSl folyamatos sorszémozasu, szabalyos pénztarbevételi, a kiadasokrdl
pénztarkiadasi bizonylatot vezetnek. A bevételi és kiadasi bizonylatok ellendrzés altal vizsgalt
masolatain a koételezd aldirdsok, a kifizetd, a pénzt befizetd, illetve atvevl, a pénztéros, az
utalvanyozo, illetve a pénztarellendr aldirdsai — tobbségében - szerepeltek. A készpénzes
kiadasok altalaban a kiadott készpénzes ellatmanyokhoz hasonldan szakmai- és (izemeltetési,



kellék anyagok, reprezentacids kiadasok, postadijak, egyéb szolgaltatasok, gépjarm{i kisebb
javitasi koltségei, illetve az év végi zard pénzkésziet bankszamlara torténd feladasa voltak.

A jelent6s Osszegll (25 millid Ft-os) EFOP projekt készpénzes kifizetéseinek elszamoldsat 2018-
2019-ben az intézmény kiilén pénztarral bonyolitotta. Az alapelvek és a gyakorlat, a készpénzes
elldtmanyok kezelése megegyezett a hazipénztari elszdmolds soran alkalmazott gyakorlattal, a
hidnyossagok, tipushibak is azonosak voltak.

A kilfldi vendégjatékokkal kapcsolatos kiilfoldi kikiildetések valutaelSlegének, valamint az
elszamolas utdn megmaradt valuta kezelésére az intézmény valuta pénztarat nyitott és
folyamatosan vezeti azt.

A vasarlasi el6legek kiadasa az igazgato, illetve a produkcids vezetS éltal engedélyezett szigorl
sorszamozast ,Eldlegigénylés elszdmolasra” nyomtatvany alapjén tortént, melyet a kiadasi
bizonylathoz csatoltak. Az elbleg elszamoldsa hatdridGre, targyhénapban megtériént, Gjabb
eléleget a dolgozdk nem vettek fel, amig az el6zével el nem szamoltak, 30 napon tdfi eléleg nem
volt. A kiadott elSlegekrfl a pénztiros nyilvantartast vezet. Hibas gyakorlat, hogy a bevételi és
kiadasi bizonylatokndl nem minden esetben a pénzt befizets, illetve a pénzt felvevd neve és
alairasa szerepel, a hibas gyakorfatot mddositani szilkséges.

A pénztarzarést a Pénzkezelési szabalyzat dekadonként irja el6, a vizsgalt esetekben havonta
egyszer-kétszer tortént. Az EFOP pénztdr zarasat a hazipénztarral azonosan - dekddonként -
hataroztak meg, ténylegesen januérban egyszer, novemberben kétszer tortént pénztarzaras. A
pénzkezelési szabalyzatban célszer(l a havi zarast meghatarozni, ha ennél gyakrabban térténik a
zéras az nem hiba, de ha dekaddonkénti zérdst hatdroztak meg és nem zéarjdk a pénztarat
dekadonként az szabalyozastdl eltér gyakorlatot jelent., Az ellenbrzés az idGszaki jelentéseket is
tetelesen vizsgalta, Megallapitotta, hogy a bevételi és kiadéasi tételek a kidllitott bizonylatoknak
megfelelen keriiltek a jelentésbe, a rontott bevételi és kiadasi bizonylatok sorszamat &ltalaban
felvezettek, a nyitd és zaro pénzkészletnél szamszaki eltérés nem volt tapasztalhatd. A sziikséges
alairasokat (pénztaros, pénztarellendr) az idbszaki pénztarjelentések mindegyike tartalmazta.

Az ellen6rzés a hadzipénztérban szlréprobaszeriien pénztarrovancsot végzett, mely soran a csatolt
dokumentumokban, a kiadasi és bevételi tételek bizonylatoldsandl, a készpénz megléténél
hianyossagot nem tapasztaltunk.

Osszességében megallapithatd, hogy a pénztarhoz kapcsolédd nyilvantartasok és a készpénzes
tételek fokonyvben torténd rogzitése az elbirasoknak megfelelfen térténik, az ellendrzés
szamszaki eltérést nem tapasztalt. A bels6 kontroll a készpénzkezelésnél dltaldban a Pénzkezelési
és a Kotelezettségvallalasi szabalyzat elGirasal szerint milkodott. A pénzkezeldk anyagi
felelbsségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznek.

A készpénzkezeléssel kapcsolatos gyakorlat, a vizsgalt folyamatok tobbségében megfelelen
miikddnek, az ellendrzés altal feltart hidnyossagok kikliszobolésére, a hibas gyakorlat kijavitdsara
az ellendrzés tovabbi intézkedésekre javaslatot tett.

A fentiek alapjan a folytatott gyakorlatot az ellenfrzés koridtozottan megfeleldre mindsitette.
Az ellendrzés az alabbi intézkedésekre tett javaslatot:

- A szabalyzatokban részletesen meg kell hatdrozni a készpénzes bevételekkel és
kiaddsokkal kapcsolatos operativ és ellendrzési feladatokat.



- Az érvényesitési feladatkor a VeInSzol-hoz van delegélva, azzal intézményi dolgozot
megbizni nem lehet. A szabalyzatokat, munkakéri lefrdsokat ennek megfelelGen
mddositani szilkséges.

- A pénztaros munkakori leirasat ki kell egésziteni a pénzkezeléssel kapcsolatos részletes
feladatokkal, a készpénzkezelok munkakori leirasait a készpénzzel, bérletekkel, jegyekkel
kapcsolatosan az anyagi felel6sséggel.

- A pénzkezelési szabdlyzatot ki kell egésziteni a bevételi pénztarbizonylatra vonatkozd
el6irasokkal. Pontosan meg kell hatarozni a pénztérzards idészakat. Havi zarast volna
célszer(i meghatarozni a szabalyzatban, mivel az ennél gyakoribb zaras nem hiba.

- A pénztari bizonylatok szabalyos javitdsadt a pénztérosnak le kell szignalni. A
bizonylatokat teljes korlien kell kitblteni. A VelnSzol-nak az eredeti bizonylatokon
hidnyzé alairasokat pétoltatnia kell.

- A be-és kifizetd személyénél, valamint a pénz befizetd és atvevs alairasanél a tényleges
befizetd, illetve pénzt atvevl nevének és aldirdsanak kell szerepelni.

- A VelnSzol altal eldirt kifizethetd” bélyegz6 a szamlan utalvanyozast takar, adattartalma
a teljesitésigazolééval azonos, hasznélata folosleges. Az utalvanyozas az utalvanylapon
torténik. A kotelezd bélyegzék hasznélatat mindkét intézménynél szabélyozni sziikséges.

- A kifizetések alkalmaval nagyobb figyelmet kell forditani a sajat részre torténd
kotelezettség-vallalasra, utalvanyozasra.

Az ellentrzési javaslatok alapjan az intézményvezett 2020.02.10-én intézkedési tervet készitett,
majd jelentette az intézkedések végrehajtasat.

II. Tanacsaddi és egyéb tevékenység végzése

A Bels6 Ellendrzési Iroda ellenbrzései mellett az intézmények részére 2020. évben is
folyamatosan tanacsadoi tevékenységet végrett, elsGsorban jogszabaly értelmezés, a monitoring
és a kockazatértékelés, elemzés teriiletén.

III. Az ellenorzések soran bhiintetd-, szabalysértési, kartéritesi, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja
kapcsan tett jelentések

2020. koltségvetési évben biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasat a Belsd Ellendrzési Iroda nem kezdeményezett.

1V. Az ellenérzések személyi feltételeinek megléte

A Bels6 Ellendrzési Iroda engedélyezett létszéma 2020. évben 4 0, a tényleges belsd ellendrzési
feladatokat 4 f6 végezte. Az irodavezetd nyugdijba vonuldsa miatt egy f6 belsé ellenbr kertilt
felvételre. A belsS ellendrok képzettségi szintje €s gyakorlata megfelel belsd ellendrzésr8l sz416
370/2011.(X11.31.) Korm. 24. § (1) rendelet, az Aht. 70. § (4) bekezdésében elirasainak, a
tevékenység végzéséhez rendelkeztek az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyével. A
belsé ellendrok folyamatosan részt vesznek a 28/2011.(VIIL03.) NGM rendelet szerinti képzési
kételezettségnek. 2020-ban 2 f6 jelentkezett a kotelezd szakmai ABPE-II. tovébbképzésre, és
sikeres e-learning vizsgat tett. 4 f6 belsd ellendr részt vett a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal
szervezett kozszolgdlati dolgozdk kotelezé tovabbképzésén, és a 2020. évi képzesi
kovetelményeknek eleget tettek. A Bkr. 12. § k) pontja szerint a belsd ellendrok tovabbi - a
Kénywvizsgdldi Kamara és a Mérlegképes KonyvelSi Szervezet altal elSirt kotelezd -
tovabbképzéseken is reszt vettek.



a) & miikédes és gazddikodds sordn a tevékenységeket szabdlyszerden, gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen
hajtsak végre,

b} az elszamoldsi kotelezettségeket telfesitsek, ds

¢) megvédjek az erbforrdsokat a veszteségektsl, karoktd! és nem rendeltetésszer haszndiattdl.”

A részletes szabalyozést a kiltségvetési szervek belsS kontroll rendszerérél és bels ellenérzésrd
sz6l6 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 3-10.§-ai tartalmazzak.

A belsé ellendrzés 2020. évben a belsd kontrollrendszer milkidését az intézkedési tervek
végrehajtasanak nyomon kévetésével segitette, megqybz8dott az eléz6 évek intézkedési
javaslatainak vegrehajtasardl, segitette ezzel az intézményi monitoring rendszer kialakitasat.

Tovabbi javaslataival hozzajérult az intézményi belsé kontrollrendszer szabalyszer{iségének,

gazdasagossaganak, hatékonysdganak és eredményességének megteremtéséhez.

Veszprém, 2021.januér 25. Veszprém, 2021. janudr -

Készitette: Jovéahagyta:
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A Belsd Ellendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19. §-aban
elBirtaknak. A belsd ellendrzési egység funkcionalis fliggetiensége biztositott. A belsé ellendrzést
végzdk a bels6 ellenbrzési alapszabalyban, etikai kddexben elbirtakat betartjak. A Bkr.20. §
alapjan a belsd ellenérok, illetve a bels6 ellenbrzési vezetG tekintetében Osszeférhetetienség
2020. évben nem allt fenn.

V. Az ellentrzések targyi feltételeinek megléte

A Polgérmesteri Hivatal Ellen6rzési Iroda 2020. évben is az Ovéros tér 13. szam alatti épiiletben
latta el tevékenységét. Az Iroda informatikai elldtottsdga: 4 db note-book. A jogszabalyi
hozzaférés a Polgarmesteri Hivatal szdmitégépes halzatén mikods CD Jogtarral biztositott. Az
ellendrzések nyilvantartdsadhoz kiién szoftverrel nem rendelkeznek. Az eredeti ellendrzési
dokumentumok Grzése a Polgérmesteri Hivatal kdzponti irattardban térténik. 2020. novemberben
az iroda atksltdzott az Ovéros tér 9. szém alatti ,B” éplilet folszinti 1. sz. irodajéba. A méasolasi,
nyomtatasi, szkenelési feladatokat a ,B” éplilet portajan talathato nyomtatéval végezziik.

V1. Az ellendrzéseket segitd illetve akadalyozé egyéb tényezok

Az ellendrzési tevékenységet segitették a Polgdrmesteri Hivatal illetékes irodditdl kapott adatok,
informaciok az ellendrizendd intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2020. évi ellendrzésekre nagy hatassal volt a pandémids idOszak, mivel emiatt az iroda
thvmunkara kényszeriilt, a helyszini ellendrzések elmaradtak - és sokszor az intézményi
bezardsok miatt — a vizsgalati anyagok nem mindig idSben és kellé mennyiségben jutottak el az
ellendrzést végzokhdz. Ennek ellenére az ellendrzések végrehajtésa rendben megtortént.

Az ellendrzések id6beosztasdban és megvaldsithatoségaban 2020. évben is igyekeztiink
alkalmazkodni az ellenfrzdtt szervezetek munka és pihend idejéhez, ha kellett megszakitassal
végeztiink el egy-egy ellendrzést, a soron kivili ellendrzések a tartalékidd terhére torténtek.

VII. Az ellenrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A bels§ ellenrzéssel szemben alapveté elvaras, hogy megallapitisaival segitse az
intézményvezetbket a déntéshozatalban, tarja fel az esetleges szabalytalansagokat, nytitson
segitséget az 6nkormanyzat intézményei jogszer(i miikédéséhez.

A 2020. évi ellendrzési terv kidolgozésa soran az intézmény kockazatelemzését alapul veve a
belsé ellenbrzés azon teriiletek kivalasztasara tett javaslatot, ahol a szervezeti és személyi
valtozasok miatt magasabb a kockazatok bekdvetkezésének valdszinlisége, illetve jogszabalyok a
bels6 ellenGrzés szamara elbirtak.

VIII. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata
A bels6 kontrolirendszer javitasa érdekében tett javaslatok

2012. janudr 1-t6l hatdlyos allamhéztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény 69. §.-a a bels6
kontrollrendszerek fogaimat, céljat:

. (1) A belsd kontrofirendszer a kockdzatok kezelése és t3rgyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott
folvamatrendszer, amely azt a céit szolgdija, hogy megvaldsulianak a kivetkezd célok:



