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Altalanos rendelkezések

e A szabalyzat teriileti, személyi hatalya

Jelen szabélyzat a Veszprémi Csillag Uti Kérzeti Ovoda alaptevékenységének
ellatasaval 6sszefliggd, pedagogus munkakdrbe kinevezett kdzalkalmazottaira terjed ki.

e A szabalyzat idébeli hatalya

Jelen szabalyzat 2024. szeptember 1. napjatdl 2029. augusztus 31. napjdig terjedd
id6tartamra szol.

1. A program jogszabalyi alapjai

» a Nemzeti Kéznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban Nkt.)

e a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kéznevelési intézmények
névhasznalatardl szl 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet,

e 326/2013. (VIII.30.) Kormany rendelet

e a pedaglgus-tovabbképzésr6l, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatdsairol és kedvezményeirSl szolo
277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet.

e a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény (a
tovabbiakban: Kijt.)

2. Altalanos elvek

« A pedagogus-tovabbképzés célja
A pedagdgus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasara,
bovitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség van a nevel6 és oktatd munka
keretében a gyermekekkel valé kdzvetlen foglalkozads megtartdsdhoz, a kdznevelési
intézmény tevékenységének megszervezéséhez, a mérési, értékelési feladatok, az
intézmény iranyitdsi, vezetési feladatainak elldtdsahoz. A tovabbképzés felkészit a
szakvizsga kovetelményeire és a szakmai megujitd képzés teljesitésére is.

o A tovabbképzési kotelezettség keletkezése, teljesitése
Az agazati kerettdrvény a pedagdgusok szamara hétévenként kotelezOvé teszi a szakmai
tovabbképzésben vald részvételt. A tovabbképzési program elkészitéséhez sziikséges
helyzetelemzeést az intézmény nevelotestiilete az 6téves tovabbképzési idészak utolso
évében végzi el.
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A tovabbképzésben a pedagogus elso izben elsé mindsitése el6tt vesz részt kotelezben,
azzal, hogy a tovabbképzési kotelezettsége a pedagdgus munkakor betéltésére jogositd
oklevél megszerzését kovetd hetedik év szeptember honap elsé munkanapjatdl azon év
augusztusanak utolsd munkanapjaig tart, amelyben az 55. életévét betolti.

A hétévenkénti tovabbképzés legaldbb szadzhlsz akkreditaciés ponttal elismert
foglalkozason valé részvétellel és az eldirt tanulmanyi kévetelmények teljesitésével
valdsul meg. A tovabbképzési kotelezettség csak az oktatasért felelds miniszter altal
kiadott tovabbképzési jegyzéken szerepld (akkreditalt) tovabbképzéssel teljesithetd.
Amennyiben a pedagogus tovabbképzésben valdé részvételéhez az intézmény
tamogatasat kivanja igénybe venni, vagy a tovabbképzésen valé részvétel a munka
idejét érinti, Ugy a pedagogus irasban kérheti felvételét az éves beiskolazasi tervbe. Az
igényelt képzési formardl, annak sziikségességérdl a pedagdgus koteles az intézmény
vezetdjével egyeztetni, amelynek keretében tajékoztatast nyljt a képzési feltételekrdl
is. Az intézményvezet6 ennek ismeretében donti el, hogy az intézmény a
tovabbképzéshez milyen tamogatast tud nyujtani. Az igények ismeretében kialakult
beiskoldzasi tervrél a kozalkalmazotti tanacs véleményét ki kell kérni. A pedagdgus
koteles a képzés eredményes elvégzését igazold okiratot (tanusitvanyt, igazolast,
oklevelet) az intézmény vezetdjének bemutatni.

A Nkt. 62. § (2) bekezdése alapjan megszintethet6 azon pedagdgus kdzalkalmazotti
jogviszonya, aki a kotelezd tovabbképzésben oOnhibdjabdl nem vett részt, illetve
tanulmanyait neki felréhatéan nem fejezte be sikeresen. A pedagogus tovabbképzéssel
kapcsolatos jogait és kotelezettségeit jogszabaly allapitja meg.

3. Nevelési, oktatasi intézmény értékelése

Intézménylink a 2019 - 2023 kozbtti idGszakban lehetGségeihez mérten részt vett
tovabbképzéseken. 2020 - 21 -ben a pandémiads idészak alatt nagyon kevés
tovabbképzést hirdettek, illetve egyre gyakoribb lett az online képzési forma. Ez
Ujdonsag volt mindenki szamara, de kozkedveltté valt. Kézponti tdmogatas évekkel
ezelott megszlint, igy telies mértékben a koltségvetésiinkre, illetve a téritésmentes
tovabbképzésekre tudtunk tamaszkodni. Pedagdgusaink igy is maximalisan kihasznaltak
a lehetdségeket. Rendszeresen vettlink részt az Oktatasi Hivatal Székesfehérvari
Pedagogiai Kozpont altal szervezett tovabbképzéseken,

Népszerli — és sziikségszeri — volt a DiaPed - Diabétesz oktatdsi program
pedagégusoknak — ,BELEVALOK” cim(i gyakorlati képzés, melyet a Székesfehérvari POK
szervezett. Intézményilinkbdl 16-an vettek részt rajta, kozilik 1 f6 az elméleti vizsgét is
letette.
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A tovabbképzés megnevezése / ideje oraszama R&::;::o"
Mentalhigiénés Alapképzés pedagdgusoknak, 2020 30 2
A gyermek mindenek felett allo érdekében szervezett 23. orszagos 5 2
szakmai Osszejovetel melynek témaja a modositott kdznevelési torvény
ovodat érint6 valtozasai szakmai , modszertani értelmezése és
megseqgitése, 2019.
Fejlesztd Pedagdgus szakvizsga 2020 120 1
Kozoktatas vezetdi szakvizsga 2020 120 1
Oltozkddés és viseletek a népmesében 2020. 8 1
DiaPed — Diabétesz oktatasi program pedagdgusoknak — ,BELEVALOK” 5 17
2021
Pedagdgusok felkészitése a mindsitésre 2019. 10 1
SNI Szakmai nap és tovabbképzés 20 1
Mese, torna és képesséqgfejlesztés dvodas korban 2021. 30 1
Gyermek a csalad kdzepén 2021. 9 1
Okos Tesi az dvodai és az iskolai testnevelésben 2022, 40 <
Jaték alkalmazasa a nevelésben 2022, 60 1
Raabe Orszagos Tanévnyitd Konferencia 2021. 5 3
Raabe Orszagos Tanévnyitd Konferencia 2022. 5 3
igy Tedd Ra 2021. 2022. 30 5
Kézmlives tevékenységek az évodaban 2020, 30 1
A pedagogus mint a gyermek lelki segitGje 30 1
NevelGtestiiletiinkbdl tovabbképzésre nem kotelezettek szama:
Betoltott 55.év miatt | Diploma megszerzése | Szakvizsga
miatt megszerzése miatt
Csillag Uti Ovoda 58 3f6 16
Cholnoky Tagdvoda 26 2f6 1 f6

A Csillag Uti 6vodaban a tovabbképzésre kotelezettek szama az értékelt idészakban a 17
fobdl 8 6, a tobbiek betoltotték az 55. éviiket, 7 éven beliil szerezték a diplomajukat
vagy szakvizsgaztak, igy mentesiilnek a kotelezettség aldl.
A Cholnoky Tagévodaban a 15 fébdl 10-en kételezettek, azonban folyamatosan volt {ires
allashelytink, illetve tartdsan tavol 1évo kollégank, igy ez a szamadat allandéan valtozott.



Veszprémi Csillag Uti Korzeti Ovoda Tovabbképzési Program 2024 - 2029

4.Program elemei

a) Szakvizsgara vonatkozo alprogram

A pedagdgus-szakvizsgara torténd felkészités hozzajarul:

e az alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassagok meguijitasahoz,
elmélyitéséhez és kiegészitéséhez;

e« a pedagogus-munkakorben ellatandd feladatokhoz szilkséges képessegek
fejlesztéséhez;

o a felsofokl alapképzéshez szorosan nem k6t6dd Uj ismeretek megszerzéséhez;

e a meérés, értékelés feladatainak elldtasdhoz, valamint

o a koznevelési intézményben magasabb vezetdi és vezetdi feladatok ellatashoz
sziikséges ismeretek elsajatitasahoz.

A szakvizsgaval rendelkezk szamét az anyagi feltételrendszer alakulasatél fliggben
tervezzilk az egyes nevelési években. A koltségvetés fiiggvényében évenként 1 — 3
ovodapedagogus kapcsolodhat be a programba.

Az intézményben a betodltott munkakor alapjan a szakvizsgara torténd jelentkezésnél
elényben kell részesiteni

* a munkak6zosség-vezetoket;

e a belsé ellendrzési feladatokat ellato kollégakat;(BECS)

» a gyakornokot segitd pedagégust

Az intézményben a szakvizsgazni szandékozdk kozil elényben kell részesiteni azon
pedagdgust, aki hosszu tavon, magas szinvonalon végzi szakmai munkajat.

b) Tovabbképzési alprogram

A hétévenkénti tovabbképzés egy vagy tébb tovabbképzés keretében, legalabb 120 dra
tartamu, az oktatasért felelés miniszter altal akkreditalt foglalkozason valo részvétellel
teljesithetd. A tovdbbképzés eredményes elvégzését a pedagdgusnak okirattal
(tanusitvany, oklevél) igazolnia kell.
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A hétévenkeénti tovabbképzéshez készitett éves intézmeényi beiskolazasi terv

elkészitésénél eldnyben részesitjik azt,

» akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra;

« akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvétele jogszabaly elrendelése éltal
kotelezé vagy tovabbképzésen vald részvétele a munkaltatéd rendelkezése alapjan

kotelezd,;

e aki a szakvizsgaba beszamithatd tovabbképzésre jelentkezik.

A beiskolazasi terv Osszedllitasanal az elobbi csoportba tartozd megel6zi az utana

kévetkez0 csoportba tartozot.

Az elén

Az intézményben el6nyben kell részesiteni azon pedagdgus tovabbképzését, aki

« modszertani és nevelési témaji képzést kivan elvégezni.

» a nevel6-oktatd munka javitadsa, szinvonalasabba tétele érdekében képezi magat;

« olyan jellegli tovabbképzésen vesz részt, amely el0segiti a pedagdgiai program teljes
korl megvalositasat;

o tobb mint tiz éve szerezte pedagdgus diplomajat;

Ar vok szama:

A pedagoégusok altal beadott kérelmeket is figyelembe véve — az intézmény nevelési
évenként a fenntartoval egyeztetett létszami pedagogus beiskolazasat tervezi, melynél
mérlegelendd szempont a palyazati lehetdségek, illetve a téritésmentes tovabbképzések.
A jelen terv 6t éve alatt az intézmény tébb lépcsoben tervezi elérni a szamara megfeleld
allapotot.

Idokeretek:
Az intézmény elényben részesiti a négy féléves szakvizsgas képzéseket. Az intézmény a

lehet6 legtobb pedagdgus szamara biztositani kivanja a tovabbképzésen vald részvétel
lehetGségét, ezért a tovabbképzések koziil a révidebb, 30 oras képzések el6nyt élveznek.
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c) Finanszirozasi alprogram

A tovabbképzés koltségeinek tamogatasara rendelkezésre allo Gsszeg felhasznaldsa az
alabbi sorrendben torténik:

e A hétéves tovabbképzeés hatdlya ala eso, helyettesitést nem igénylé pedagdgusok:

> A tovabbképzési koltségeihez vald intézményi hozzajarulas mértéke: a
tandij maximum 80 %-a, ez azonban fligg a mindenkori koltségvetés
mértékétdl.

e A hétéves tovabbképzés hatalya ald esd, helyettesitést igényld pedagogusok
tovabbképzési kiltségeihez vald hozzajarulas:

> A részvételi dij kifizetéséhez vald hozzajarulds nem lehet tébb a dij 80%-
nal. 20%-at a résztvevonek kell fizetnie, kivéve, ha a fenntarté mas
forrasbol ezt az Osszeget is atvallalja. Az utazds, szdllds, étkezés, konyv,
jegyzet kifizetésére forditott koltségek, ha ehhez a fedezet megteremthetd,
teljes mértékben kifizethetd a pedagdgus részére.

e A hétéves tovabbképzés hatdlya ald nem esd, helyettesitést nem igényld
pedagdgusok tovabbképzési koltségeihez valé hozzajarulas

» Ha olyan pedagdgus vesz részt tovabbképzésben, aki nem szerepel a
beiskolazasi tervben, az nem tarthat igényt a részvételi dija és koltségei
fedezetének tAmogatasara.

d) Helyettesitési alprogram

Az intézmény a rendelkezésre allo tovabbképzési kinalatbdl torekszik azon képzések
kivalasztasara, amelyek olyan idGszakban keriilnek megrendezésre, amikor az
intézményben nem folyik nevel6-oktatd munka. Ha a tovabbképzésen, illetve a
szakvizsgara torténd felkészitésen vald részvételre csak a neveléssel-oktatdssal lekotott
munkaidében van lehetéség, az intézmény az érintett pedagdgust helyettesiti.
Amennyiben a tovabbképzésen, illetve a szakvizsgara torténd felkészitésen vald
részvétel masként nem biztosithatd, Ggy az érintett pedagdgus helyettesitésére az
intézmény sajat pedagdgusait veszi igénybe, Ugyelve arra, hogy a helyettesités soran az
intézmény betartsa a tulmunkara vonatkozo torvényi szabalyozast. A helyettesitésre
torténd beosztasnal az intézmény a helyettesités altalanos szempontjait veszi figyelembe
(egyenletes terhelés).
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A nevel6-oktatd munka zavartalansaganak biztositasa érdekében:

e aki nem szerepel az éves beiskolazasi tervben, a tovabbképzésben, a pedagogus
potszabadsagbdl e célra igénybe vehetd tizenét nap terhére vehet részt a
tovabbképzésen;

e a beiskolazasi tervben nem szereplé tovabbképzésen részt vevé pedagégusok
munkaidd-kerete nem csokkenthetd a tovabbképzésen vald részvétellel, kivéve, ha a
munkaltaté rendeli el a dolgozé részére (pl. be nem tervezett, elére nem tervezhetd
ingyenes tovabbképzés )

A beiskolazasi tervben szerepl6 tovabbképzésen részt vevé pedagdgus munkaidejét a

tovabbképzés szervezlje, illetve a felsGoktatasi intézmény altal kiadott igazolason

szerepld kotelezd részvételi napokkal csokkentjiik.

5.Teljesitéshez kapcsolodo kdvetelmények

Azoknak a pedagdgusoknak, akik nevel6-oktatd munkajukat tébb mint hét éve
ugyanazzal az iskolai végzettséggel és szakképzettséggel Ilatjak el, olyan
tovabbképzésben kell részt venniilk, amely hozzdjarul a szakképzettségiikhoz
kapcsolodo alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassag megujitasahoz,
kiegészitéséhez. Ugyanez vonatkozik arra az esetre is, ha a szakmai meguijitd képzésben
valo részvétel ota legalabb tiz év eltelt.

Szakmai meguijité képzésnek mindsiilnek a jogszabalyban meghatarozott képzések.

Szakmai megujité képzés lehet a munkakdr ellatasahoz sziikséges iskolai végzettséghez
és szakképzettséghez kapcsolodd legaldbb hatvan oras felkészitést biztositdé minden
olyan képzés, amelyet pedagdgusképzést folytato felsGoktatasi intézmény szervez, vagy
a pedagdgusképzést folytatd felsGoktatasi intézménnyel kétott megallapodas alapjan
szervezik. A pedagogus teljesitményértékelés alapjan a munkaltatd az e bekezdésben
meghatarozottakon kiviil mas tovabbképzést is elfogadhat szakmai meguijitd képzésnek.
A szakmai megujitd képzésben részt vettek szamat a fenntartdval, személyét a szakmai
munkakozosség-vezetbkkel vald egyeztetést kovetSen kell meghatdrozni az éves
beiskolazasi tervben.
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6. Zaro rendelkezések

A jelen tovabbképzési program alapjan az intézmény vezetGje a tovabbképzési
idészakban minden év marcius 15-€ig késziti el a kovetkezd nevelési évre szolo éves
beiskolazasi tervét az intézménynek, amelyet a nevelGtestiilettel és a kdzalkalmazotti
tanaccsal véleményeztet.

Jelen tovabbképzési programban foglaltakrol a szakmai munkakézosségek véleményt
nyilvanitottak.

A program feliilvizsgalatat az intézmény vezetGje vagy a neveltestiilet barmely tagja
kezdeményezheti, ha a program lejarta el6tt (j szempontok vagy feladatok meriilnek
fel.

A programot maddositani kell, amennyiben a benne foglaltakat érint6 jogszabaly-valtozas
kovetkezik be, vagy amennyiben a nevelGtestiilet legalabb fele azt kezdeményezi.
Jelen szabalyzat egy példanyat a fenntartonak tovabbitani kell, egy példanya az
intézmény irattdraban Orzendd, egy példanyat pedig a pedagdgusok szamara
hozzaférhetd helyen helyezziik el.

10
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1. MELLEKLET

Neveldtestiilet elfogadé nyilatkozata

A tovabbképzési programot a nevelGtestiilet 2023. januar 25. napjan tartott
nevelGtestiileti tlésén véleményezte, és elfogadta.

Veszprém, 2023. januar 25.

nevelotestiilet nevében

11
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2. MELLEKLET

Kozalkalmazotti Tanacs elfogadoé nyilatkozata

A tovabbképzési programot a Kézalkalmazotti Tandcs 2023. januar 25. napjan tartott
llésén véleményezte, és elfogadta.

Veszprém, 2023. januar 25.

KT elnﬁl@/w (

12



Veszprémi Csillag Uti Korzeti Ovoda Tovabbképzési Program 2024 - 2029

3. MELLEKLET

Szakmai Munkakozosségek elfogado nyilatkozata

A tovabbkeépzési programot a Szakmai Munkak6ztsségek 2023. janudr 25. napjan tartott
Ulésein véleményezte, és elfogadta.

Veszprém, 2023. januar 25.

.........................................................

munkakdzosség vezetd

13
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4.sz. MELLEKLET

Veszprémi Csillag Uti Korzeti Ovoda Térgy: Felvételi kérelem a ..........  —
Veszprém, Csillag utca 24. nevelési év beiskolazasi tervébe

Az intézmény vezetGje részére

Tisztelt Intézményvezeto Asszony!

C Ty R U S S 6vodapedagégus hivatkozasul a
pedagdgus — tovabbképzésr6l, a pedagdgus — szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben
részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szélé 277/1997.(X11.22.) Korm. rendelet 6.§-
anak (5.) bekezdésére,

kérem felvételemet a ............ 7 Jrm— nevelési év beiskolazasi tervébe.

A jelentkezés indoklasa: 277/1997.(XI1.22.)Kormany rendelet alapjan a 7 évenkénti
tovabbképzési kotelezettség teljesitése. (Kapcsolddas az intézmény Pedagdgiai Program
céljaihoz, illetve feladataihoz. Személyes indokok.)

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kérelmemre felvételt nyerek a ............ T Ar— nevelési
év Beiskolazasi tervébe és intézményi tdmogatasban részesilék, a pedagogus -
tovabbképzésrol, a pedagdgus — szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevdk
juttatasairdl és kedvezmeényeirdl szolé 277/1997. (XIL.22.) Korm. rendelet 17.§-anak (8)
bekezdésében foglaltak szerinti visszafizetési kotelezettség terhel a jogszabalyban
meghatarozott feltételek bektvetkezése esetén.
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