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1. A program jogszabalyi alapjai

a.) a Nemzeti K6znevelésrdl szold 2011, évi CXC. térvény,

b.) a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérdl és a kbznevelési intézmények
névhasznalatarél szdl6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet,

c.) a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és kedvezményeirdl sz416 277/1997.
(XII. 22.) Korm. rendelet.

2. Altalanos elvek
A tovabbképzési program egységben kezelendd:

e A minden év marcius 15.-ig elkészitett beiskolazasi tervvel
e A pedagdgusok végzettségének, képzettségének nyilvantartasaval

A pedagogus- tovabbképzés célja:

A pedagdgus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a meguijitasa,
bdvitése, fejlesztése, amelyekre sziikség van a neveld és oktatd munka keretében a
gyermekekkel valo kozvetlen foglalkozds megtartdsahoz, a kézoktatasi intézmény
tevékenységének megszervezéséhez. A tovabbképzés felkészithet a szakvizsga
kovetelményeire is.

A tovabbképzési kitelezettséqg keletkezése, teljesitése:

A tovabbképzésben a pedagdgus a pedagégus munkakor betdltésére jogosité oklevél
megszerzéset kdvetd hetedik év szeptember hénap elsé munkanapjatdl addig az évig,
amelyben a térvény 2012.szeptember 1-i hatalybalépésekor az 52. életéviiket betoltotték,
6k mar nem koételezhetéek a pedagégus tovabbképzésben vald részvételre. Ugyanakkor
az 52 évnél fiatalabb pedagégusok szémdra az eredetinél hosszabb az iddintervallum,
azaz 55 éves korig kotelezé a részvétel. A 277/1997.(XI1.22.) Korm. rendelet 4.§.(2)
bekezdese elbirja, hogy ,a pedagdgus a pedagdgus munkakér betsltésére jogositd oklevél
megszerzését kdvetd hetedik év szeptember hénap elsé munkanapjatdl addig az évig,
amelyben az 55 életévét betolti, augusztus honap utolsé munkanapjdig vesz részt a
Nkt.62.8(2) bekezdésében szabalyozott tovabbképzésben”.

A hétévenkénti tovabbképzés legalabb 120 6ras foglalkozason vald részvétellel és az eldirt
tanulmanyi kdvetelmények teljesitésével valésul meg. A tovabbképzés egyéb, térvényben
meghatarozott médon is teljesithetd (pl: szakvizsgéval, szakirany( tovabbképzésben
masodik oklevél megszerzésével, stb.).

MegsziintethetS- az Mt.89.§(3) bekezdése, illetve a Kijt.30.§ (1) bekezdésének d) pontjéra
hivatkozassal- annak a pedagdgusnak a munkaviszonya, illetve kdzalkalmazotti
jogviszonya, aki a tovabbképzésben énhibajabdl nem vett részt, illetve tanulmanyait nem
fejezte be sikeresen.



3. Nevelési, oktatasi intézmény értékelése

A tovabbképzési programban megfogalmazottak alapjan, az elmdlt 6t évben azokat a
tovabbképzéseket részesitettilk elényben, melyek szervesen illeszkednek dvodai neveld
munkankhoz. Minden esetben figyelembe vettiik, a pedagégusokra vonatkozd hét éves
tovabbképzési szakaszt és a programban leirtak alapjan teljesitettiik az abban foglaltakat.
Az 6t év alatt egy dvodapedagdgus sem jelentkezett szakvizsgas képzésre, igy a megjelélt
szakvizsgakat a kovetkez6 6t éves programban is szerepeltetjiik.

Az évek alatt felmeriilt nehézségek (pandémia) ellenére sokan vettek részt szakmai
el6adasokon, tovabbképzéseken. A Pedagdgiai Oktatasi Kozpont tébb alaklommal
nyujtott lehet6séget online képzésekre, melyen szivesen vettek részt a kollégak.
Ezenkiviil sok témaban hirdettek ingyenes lehetGségeket, melyek illeszkedtek az Séves
programban meghatdarozott célokhoz. Az dvodapedagogusok ezeket a lehetGségeket is
kihasznaltak.

Dajka és pedagdgiai asszisztens konferencian is részt vettek a kollegak, igaz nem minden
évben.

Ot évre lebontva a tovabbképzések témdja és a résztvevék szama a kovetkezd
tablazatban talalhato.

4. Program elemei

a.) szakvizsgara vonatkozo alprogram

(10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet alapjén szervezett szakirdnyu tovabbképzések)

Alapfogalom:
o szakvizsga alatt a szakvizsgara felkészits felsOoktatasi szakirany( tovabbképzést
kell érteni.

Szakvizsgara torténd felkésziilés:
Pedagdgus szakvizsga kizarélag olyan szakiranyl tovabbképzés, melynek képzési ideje 4
félev, a képzés soran megszerzendd kreditek szama 120, melybdl 10 kreditet a
szakdolgozat teljesitésével lehet megszerezni.
A 2024-2029. tovabbképzési ciklusban az intézmény pedagdgusai szamara pedagdgus
szakvizsga elvégzésére csak az allami normativ tdmogatds estén van lehetdség.
e A szakvizsgara valo jelentkezésnél az dvodapedagdgusok esetében megbeszélést
tartunk, hogy ki szeretne szakvizsgat szerezni.
o Célom, hogy 6szténdzzem a kollegakat a szakvizsga letételére, s erre lehetdséget
is biztositunk.
¢ Mindig szem elGtt tartjuk, a Pedagdgiai Programunk célkit(izéseit, és elsésorban
ilyen irdnyu szakvizsgakat javaslunk elvégezni.
¢ Minden Uj lehetGséget figyelemmel kisériink, s tovabbitjuk a kollégak részére,
Nagy figyelmet forditunk a kilonleges gondozast igénylé gyermekek
befogadaséaval kapcsolatos képzésekre, hogy minél jobban tudjuk szakmailag
segiteni a gyermekek fejlesztését, fejlddését.



Ezen feltétel megléte esetén pedagdgus szakvizsgét az intézmény az aldbbi tanulmanyok
esetében tamogatja.

Nevelési év Szakvizsga megnevezése
Tanulmanyok kezdete

2024/2025 Mentorpedagogus

2025/2026 Kozoktatas vezetd

2026/2027 Egyéni banasmédot igényld gyermekek
fejleszté pedagdgidja

2027/2028 Csalad- és  gyermekvédelem  szakos
pedagdgus

2028/2029 Egészségfejleszté mentalhigiénikus

Finanszirozas:

e Elényt élveznek azok a szakvizsgdk, amelyek pedagégiai programunk
megvaldsitasat segitik eld.

e A pedagdgus tovabbképzés az allami kdznevelési kozfeladat-ellatas keretében
térités-mentes.

e A pedagogus tovabbképzési koltségek fedezéséhez hozzajarul a kozponti
koltsegvetés, lehetdség szerint. A mas altal nem fedezett kéltségeket a résztvevs
viseli.

Helyettesités:
Els6dleges cél:
o A rendelkezésre all kinalatbdl olyan felkésziilési lehetGség kivalasztasa, amelyek
nem tanitasi id6ben torténnek.
Amennyiben ez nem lehetséges:
e a munkarend atszervezésével, valamint a torvény altal biztositott heti 4 éra
helyettesitési idokeret terhére kérhet6 a pedagdgustol.

b.) tovabbképzési alprogram
A tovabbképzeés legalabb 120 drai foglalkozason vald részvétellel, és az eldirt tanulmanyi
kovetelmények teljesitésével valdsul meg.
Neveldtestiiletink hatarozata értelmében olyan tovabbképzéseket részesitiink elénybe,
melyeken szervesen illeszkednek &vodai nevelémunkénkhoz. Ezen tovébbképzések
koltségeit a hatalyos torvényi elSirdsok és az intézmény anyagi lehetéségeinek
figyelembevételével tamogathatja.
Javasolt témak a tovabbkeépzésekre:
e Mentalhigiénés képzések az dvodapedagdgusok részére.
o Pedagdgiai Program f8 iranyelveinek megvaldsitasa érdekében még magasabb
szintli vizsgazott kollegdk tamogatasa.
e A kiilénleges gondozast igényl6 gyermekek elfogadasa fejlesztése, szakmai
hozzaértés tudatossa tétele.
e Gyermekvédelmi feladatokkal kapcsolatos tovabbképzési lehetSségek
kihaszndlasa.



A hétévenkénti tovabbképzés jellemzoj:

e A pedagdgus, a pedagdgus-munkakor bet6ltésére jogositd oklevél
megszerzeset kovetd hetedik év szeptember hénap elsé munkanapjatdl addig
az évig, amelyben az 55. életévét betdlti, augusztus hoénap utolsd
munkanapjaig vesz részt a tovabbképzésben.

A hétévenkenti tovabbképzés az alabbi pontokban felsorolt modon teljesithetd:

o Hétévenkénti tovabbképzés-egy vagy tobb tovabbképzés keretében- legalabb
120 dras foglalkozason valé részvétellel.

(3) Az (1) bekezdésben foglalt hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszonot szézaléka
teljesithetd az e bekezdésben foglaltak Gtjan egyiittesen:

a)! koznevelési kutatast tamogatd 6szténdijas programban valo részvétellel,

b) gyakornoki felkészitésben szakmai segitéként valo részvétellel,

c) nem szervezett, a szakmai felkésziiltség gyarapitasat, képesség fejlesztését célzd
tevékenységgel (a tovabbiakban: 6nképzés), mely megvalosulhat masok tapasztalatainak
megfigyelésével (6raldtogatds) vagy munkaformak, eljarasok, technikék, modszerek sajét
gyakorlatban valo kiprobalasaval és bemutatasaval (bemutaté dra),

d) harminc foglalkozasi 6ranal révidebb, nem akkreditalt képzésben vald részvétellel,
amennyiben a képzési ido legalabb az 6t orat eléri,

e)?a koznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktanacsadoi tevékenység keretében
az érintett nevelGtestiilet, illetve pedagdguskozosség szamara nyljtott szaktanacsadason
torténd részvétellel, feltéve, hogy az elemzd értékeld tevékenység az érintett
pedagogusok részvételével torténik.

(4) A (2) bekezdés b) pontjaban felsoroltakon vald részvétellel akkor lehet teljesiteni a
tovabbképzés kovetelményeit, ha a munkaltato az elvégzeést tanUsitd okirat vagy a képzési
program €s a résztvevd irasbeli beszamoldja alapjan a tovabbképzést elfogadja, feltéve,
ha annak ideje legalabb &t hét. Ha a tovabbképzés ideje nem éri el az 6t hetet, a részvételi
idét naponként hat tandrai foglalkozasként kell beszamitani a hétévenkénti tovabbképzés
teljesitésébe.

(5) A (2) bekezdés c) pontjaban foglalt tapasztalatok atadasaval megvaldsuld
tovabbképzésen vald részvétel esetében a tovabbképzés teljesitésének elfogadasahoz a
munkaltatd altal a program lezarasakor készitett, a jelenlétet igazold, a referencia
intézmény részérdl ellenjegyzett beszamold sziikséges.

(6) A (3) bekezdésben felsoroltakon vald részvétel esetében a tovabbképzés
beszamitdsahoz az sziikséges, hogy a munkaltaté a részvételrdl kiallitott okirat vagy a
képzési program, illetve a résztvevo irasbeli beszamoldja vagy ‘a kutatast vezetd
intézmény, kutatdhely igazolasa, a szaktanacsadd értékelése, elemzése alapjan a
tovabbképzést elfogadja.

(7) Az (1) bekezdés szerint tovabbképzés teljesithetd a hétévenkénti tovabbképzés
teljesitésébe beszamitd képzéseken el6adoként valo részvétellel, a képzés szervezgie éltal
kialakitott igazolas alapjan.



A tovabbképzés szakaszai:

e Az egyes pedagogusra vonatkozd hétéves tovabbképzési szakasz azt hatarozza
meg, hogy az adott személynek mely idGszakon belll kell teljesitenie a
tovabbképzésen vald részvételi kotelezettséget.

e Atovabbképzés litemezésérdl a munkaltatd frasban értesiti a pedagdgust, vagy
irdsban kéri a pedagdgus.

e A hétéves kételezettség idétartama a pedagdgus diploméjanak megszerzését
kovetd 7. év szeptember 01.-én kezdGdik és addig tart, amelyben az 55.
életévét betolti.

Helyettesites:
e A helyettesitést az dvoda sajat pedagdgusaival oldja meg. A helyettesitésre térténd
beosztasnal a helyettesités altaldanos szempontjait vessziik figyelembe.

Finanszirozasi alprogram

- A szakvizsgat elvégzOket a mindenkori jogszabalynak megfelelGen,
kéltségvetésiinkbe belitemezve az esetleges fenntartéi tdmogatassal segitve
Osztondzzik a szakirany( képesités megszerzésére. A hétéves tovabbképzést mar
teljesitok folyamatos Ujbdli besorolasa a tovabbképzési terv szerint torténik.

- Ha a pedagdgus a neveld és oktaté munkajat tobb mint hét éve ugyanazzal az
iskolai végzettséggel és szakképzetséggel latja el, olyan tovabbképzésben kell részt
vennie, amely hozzajarul az adott pedagdgus szakképzettséghez kapcsolddd
alapképzésben  megszerzett ismeretek és jartassdg  megUjitasahoz,
kiegészitéséhez. Alkalmazni kell akkor is, ha a szakmai megUjitd képzésben vald
részvétel ota legalabb tiz év eltelt.

- A277/1997.(X11.22.) Korm.rend.16.8 (2) bek. a kdvetkezs rendelkezést irja el6:

A pedagdgus-tovabbkeépzési kéltségek fedezéséhez hozzajarulhat a kézponti

kéltségvetes, a fenntartd, a munkaltatd. A mas altal nem fedezett kéltségeket a
résztvevo fedezi.

c.) helyettesitési alprogram
A képzésen résztvevd kolléga helyettesitését a valtotarsaval prébaljuk megoldani,
hogy a csoportba jard gyermekek érzelmi kétédése ne csorbuljon.

Felhasznaljuk a pedagdgusok kételez6 draszamanak 4 draval torténd kiegészitését,
amely heti 4 ¢ra feladattal terhelt, tehdt a pedagdgus helyettesitésére is
felhasznalhatja az idejét.

A beiskolazasi tervet egy nevelési évre készitjiik, ami az éves tovabbképzési tervet

jelenti. Ezt a dokumentumot 1 évre minden év marcius 15. —ig kell elkésziteni s a

neveldtestlilettel véleményeztetni, valamint a fenntartéval elfogadtatni sziikséges.

Figyelembe kell venni a szakmai munkakdzdsségek, kodzalkalmazotti tanacs

véleményét is.

A beiskolazasi tervben, elényben kell részesiteni azt:

a, akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra

b,akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltatd elrendeli,

c,aki s szakvizsgaba beszamithato tovabbképzésre jelentkezik és

d, akinek a tovabbképzésben vald részvétele a mindsitéshez sziiksége
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e,figyelembe kell venni annal a pedagdgusnal aki:

= irésban kéri felvételét a tovabbképzési rendbe

= aki megfelel a tovabbképzési felvétel, részvételi kovetelményeknek
- azintézményvezetbje koteles irasban értesiteni a jelentkezot, hogy elfogadta, vagy

elutasitotta a kérését..
- a tovabbképzési kotelezettségnek megfelel6en a nyilvantartast a térvény szerint
kell mindig rogziteni, megfelelé dokumentacidkat és bizonylatokat nyilvantartasba

venni.
- B5.Teljesitéshez kapcsolodo kovetelmények

A pedagogus kotelezettsége, hogy:

e a jogszabalyban meghatdrozottak szerint hétévenként egy alaklommal részt

vegyen a tovabbképzésben,

o irdsban kérje felvételét az 6vodai tovabbképzési programban, beiskolazasi tervben

minden év december 31.-ig teheti meg.
A pedagdgus joga, hogy:
o akkor is kérheti felvételét a beiskoladzasi tervbe, ha nem all fenn a tovabbképzési
kételezettsége,
A tovabbképzési és szakvizsga irénti igények benyljtdsa utan az igényelt képzési
formardl és annak sziikségességérdl egyeztet az intézményvezetbvel, a képzési
feltételekrdl tajékoztatast nydjt. Az intézményvezetd ennek ismeretében donti el, hogy
milyen tamogatast tud vallalni az intézmény.
Az igények ismeretében kialakult beiskoldzasi tervr6l a kozalkalmazotti képviseld
véleményét ki kell kérni.
A képzés elvégzésérdl a dolgozo koteles tanusitvanyt (igazolast, oklevelet,) bemutatni.
Amennyiben tdmogatasban részesiilt az intézmény altal és nem végzi el, eredményesen
a képzést a kijelolt idoben a tamogatast vissza kell fizetni az intézménynek.
A beiskolazasi terv elkészitésénél elonybe kell részesiteni azt:

e akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hétra
(2023-2028 kozott betoltdtte a 40. életéviiket, vagy kdzelednek a rendszerbdl vald
kilépést jelento 55.€letéviikhcz),
akiknek a hétévenkénti tovabbképzésen vald részvételt a munkaltaté elrendelte,
akik a szakvizsgaba beszamithatd tovabbképzésre jelentkeztek,
akinek a hétévenkeénti tovabbképzeés teljesitéséhez kevesebb ideje van hétra,
akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltatd elrendeli,
aki a szakvizsgaba beszamithatd tovabbképzésre jelentkezik és,
akinek a tovabbképzésben valo részvétele a mindsitéshez sziikséges,
figyelembe kell venni annal a pedagégusnal aki:

= {rasban kéri felvételét a tovabbképzési rendbe,
= aki megfelel a tovabbképzési felvétel, részvételi kbvetelményeknek,
o az ovodavezetOje koteles irasban értesiteni a jelentkezdt, hogy elfogadta, vagy
elutasitotta a kérését,




e a tovabbképzési kotelezettségnek megfeleléen a nyilvantartast a torvény szerint
kell mindig régziteni, megfelelé dokumentacidkat és bizonylatokat nyilvantartasba

venni.

Zaro rendelkezések

A tovabbkepzési program fellilvizsgalatét kezdeményezheti az intézményvezet vagy
barmely pedagdgus, ha a program lejérta el6tt (j szempontok vagy feladatok meriilnek

fel.
A program a Kézalkalmazotti KépviselG véleményének kikérése utdn a nevelStestiilet

hagyja jova.
A tovabbképzési program irattari elhelyezése mellett a pedagdgusok szédméra
hozzaférhettvé kell tenni.

A tovabbképzési programot a nevelGtestiilet 2023.01.17.-én tartott nevelGtestiileti
értekezleten véleményezte és elfogadta.

A Tovabbképzési program 2024.09.01. Iép hatdlyba, el6z6 hatalyat veszti.

Veszprém, 2023.01.17.

Mellékletek:
1. NevelGtestiilet megismer6 és elfogadd nyilatkozata
2. Kozalkalmazotti tandcs megismers és elfogadé nyilatkozata

3. Szakmai munkakoz6sség megismero és elfogadd nyilatkozata



1. sz. melléklet

Megismerési és elfogadd nyilatkozat

A Tovabbképzési programot megismertem és abban leirtakat elfogadom.

—
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7. | Horvathneé Laszlo Zsuzsa 9028 of A¥. | e I & cad AL
8. | Husztiné Kiss Andrea 2097 od 4. | HowmKeeN
9. | Kalocsai Gyorgyi T2 A 4Z. |liaC e 20 Criary i
10. | Kalocsai Réka Zsuzsanna 2072 04. 43. | Ida s u (o 08 U
11. | Képliné Réth Agnes 2o2%. O] . L 2 0 4.
12. | Kishegyi Noémi 2013 gl (X. esleeo—  glo—
13. | Klod Bernadett L0435 OA. A% YKhod  Permocl |
14, | Kovécs-Blaga Laura 202%. ok - | ¥ gt U Bt . P
15. | Krénicz Szilvia 20 B.otdt, | Vbanin bl d
16. | Kremd Laszléné LOLD . OAR, | =l
17. | Lohner Mercédesz woah. ed. AL Lownir  MHiresdost
18. | Métrai Katalin 209, . 11, | fdanl Lo dny
19. | Nemesné Kuczogi Judit 2023 00 17 |7 P ko daadds
20. | Németh Eva Dol 3 o N\F. | sl Era_
21. | Neszvecsko Istvanné Lol o 41. | 4./t & |
22. | Palfi Zoltanné ROZ3. A AE. | Fobd~- Z
23. | Palotdsné Sarzd Melitta 2023 o4 AF | TalybcBle ' D, ]
24. | Patkésné Miklds Sara 2025 Of M- | A b, U8, <L
25. | Petrikné Viszt Ildikd AR A A Fehsed p WL
26. | Steigervaldné Veisz Adrienn  [1023 04. LY. Qo W O~
27. | Takécs-Gubicza Melinda 2022 9L 1. [C o (), foocs 0T
28. | Vagner Zita 2023. 01 A% | BAged e,
29. | Zolvén Virdg Fanni 2073 Ol £ | oe, '(/’i‘;’, =
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2. sz. melléklet

Megismerési és elfogadd nyilatkozat

Kdzalkalmazotti Tanacs tagjai a Tovabbképzési programot megismerték és az abban
leirtakat elfogadjak.

Czinder Anita
Kézalkalmazotti tanacs elndke
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Munkakozosség vezetOk a Tovabbképzési programot megismerték és az abban leirtakat

3. sz. melléklet

Megismerési és elfogadd nyilatkozat

elfogadjak.
nev datum alairas
1. | Felker Katalin 2025 oA AL] Rt zu -
2. | Takdcs-Gubicza Melinda 10z ol | 2 0 Lo e d N
3. | Horvéthné Laszl6 Zsuzsanna | 2092 of 47 te Tt Ce. A/
4. | Nemesné Kuczogi Judit 2023 O 17 | M__' RY N«
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