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Szakmai program II. – Szolgáltatási portfólió  

4. sz. melléklet  

Online regisztrációs rendszer használati útmutató 

1 A jelentkezéseket kezelő online felület általános leírása 

A Tudásközpont látogatása előzetes jelentkezéshez kötött. Jelentkezni a Tudásközpontok honlapján 
elérhető, e célra kialakított, online regisztrációs felületen lehetséges. A regisztrációs rendszer a 
www.digitalis-tudaskozpont.hu  weboldalon érhető el.  

Az online regisztrációs felület célja, hogy 

 egyrészt a látogatói jelentkezés tértől és időtől függetlenül bármikor, gyorsan és egyszerűen 
elérhető legyen; 

 másrészt segítse a Tudásközpontok nyilvántartását és programok, foglalkozások szervezését; 
 mindemellett a program eredményességének mérését, az adatszolgáltatásokat, a Tudásköz-

pont tevékenységének monitoringját is támogassa.  

A jelentkezés funkció az oldal több pontjáról is elérhető és a programkínálattal szinkronizáltan műkö-
dik: 

 A programokra való jelentkezéshez a nyitó oldalon fő menüpont került kialakításra: „Esemé-
nyek/Jelentkezés” elnevezéssel.  

 A honlap nyitó oldalának harmadik blokkjában szerepel egy szűrhető, kereshető eseménynap-
tár. A naptárba „belekattintva” eljuthatunk a jelentkezés funkcióhoz. 

 A honlap egyik fő menüpontját a programkínálat jelenti. A programkínálaton belül az egyes 
programelemeket megnyitva az oldal felajánlja az adott programelem kapcsán elérhető idő-
pontokat, amelyeket, ha kiválasztunk, szintén a jelentkezés funkcióhoz jutunk.  

2 A jelentkezés folyamata  

Egy adott esemény esetén akkor nyílik meg a regisztrációs űrlap, ha a közzétett programelem leírásá-
nak felületén a „Jelentkezem” gombra rákattintunk.  

A regisztrációs rendszer háromféle jelentkezést különböztet meg a programelem sajátosságainak fi-
gyelembevételével, amelyek mindegyikéhez önálló jelentkezési űrlap kapcsolódik: 

 Iskolai csoportok jelentkezése (egy időpontban egy intézmény tanulói vesznek részt a foglal-
kozáson, tanári kíséret biztosított); 

 Egyéni jelentkezés (16 éves korig szülői/gondviselői felelősségvállalással, afelett önállóan); 
 Családi nap jellegű foglalkozásokra kialakított egyszerűsített csoportos jelentkezés.  

A szolgáltatási portfólió leírásában minden programelem vonatkozásában meghatározásra kerül, hogy 
az adott foglalkozásra mely metódus szerint lehet jelentkezni.  

A „jelentkezés” funkció egy-egy adott időpontban meghirdetett eseményhez rendelhető hozzá. Tekin-
tettel arra, hogy egy-egy programelem több célcsoport számára, illetve többféle szervezési módban is 
megtartható, a konkrét esemény felvételekor, az eseményt meghirdető eseménycikkben (belső szer-
kesztő felületen) szükséges meghatározni a következőket: 



 

~ 2 ~ 

 Az adott esemény pontos címe. 
 A program megrendezésének helyszíne (város megjelölése), időpontja. 
 A foglalkozás/program életkori sávjának meghatározása: a jelentkezések során biztosítani kell, 

hogy a célközönségbe tartozók vegyenek részt a programon, ezért minden eseményhez hozzá 
kell rendelni azt az alsó, illetve felső korhatárt, amit a jelentkezések során érvényesíteni kell, 
azaz csak a megfelelő életkori sávba tartozók jelentkezhetnek érvényesen az adott programra.  

 Az adott esemény minimális és maximális létszámát, amelyet a regisztrációs folyamatokban is 
figyelemmel kell kísérni és érvényesíteni kell.  

 Jelentkezési űrlaptípus hozzárendelése az eseményhez attól függően, hogy az adott foglalko-
zás iskolai csoportoknak, egyéni jelentkezőknek vagy családok számára kerül meghirdetésre. 

 Az adott esemény hozzárendelése a programkínálat megfelelő programeleméhez. Egy ese-
mény – jellegétől függően – akár több programelemhez is hozzárendelhető egyidejűleg.  

 Szöveges tartalom, leírás megadása az adott eseményre vonatkozóan.  

2.1 Iskolai csoportok jelentkezési űrlapja 

Ezen űrlap felhasználásával egy időpontra csak egy csoport jelentkezhet, de a csoportnak teljesítenie 
kell a programelem által meghatározott létszámkorlátokat (a résztvevőkre vonatkozó létszámba nem 
számolandók bele a kísérők). Az első sikeres jelentkezés után az adott esemény betelt, újra nyitni akkor 
lehet, ha a jelentkezett csoport lemondja a részvételét. 

A jelentkezéshez az alábbi mezők kitöltése szükséges: 

Mező neve Mező típusa Megjegyzés 

Az intézmény OM azonosítóját* szám Az OM azonosító megadása után a rendszer a meglévő adat-

bázisból kiolvassa az intézmény adatait és megjeleníti azt a 

felületen. 

Település (az Intézmény feladatellátási 

helyszíne) 

szöveges/legördülő Az OM adatbázisból kapja. Nem átírható!! 

A résztvevők létszáma: szám Diákok száma 

(összegző mező) 

Ha nem éri le vagy meghaladja azt a létszámot, amit elvár az 

adott esemény, a regisztráció érvénytelen, a felhasználót er-

ről értesíteni kell felugró ablakban. 

Ezt validáljuk, erre számoljuk a max. és a min. számokat. 

Résztvevők neve – korosztály és nem meg-

jelölésével 

szöveges 

ill.  

legördülő lista 

Résztvevő tanuló felvitele „új résztvevő felvitele” gombra 

kattintva 

Kísérők létszáma szám (összegző mező) 

Kísérők neve – nem megjelölésével szám új kísérő felvitele külön gombbal 
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Mező neve Mező típusa Megjegyzés 

Látogatók száma összesen szám A rendszer automatikusan összesíti a tanulók és kísérő peda-

gógusok számából. (Űrlapon nem kell megjelenjen, de a visz-

szaigazolásban igen.)  

A tanulók korosztálya* legördülő Előre definiált listából kiválasztja a csoport korosztályát: 10–

14; 15–16; 17–19; 19–25, 25+ korosztályok 

 

Intézmény típusa*: legördülő lista általános iskola; 

gimnázium; 

szakgimnázium; 

szakiskola 

szakképző iskola; 

technikum; 

többcélú köznevelési intézmény 

Kapcsolattartó neve* szöveges  

Kapcsolattartó e-mail címe* e-mail  

Kapcsolattartó telefonszáma* szöveges Előre megadott formátumban bekért telefonszám 

Honnan értesült a foglalkozásról? legördülő hírlevél; internetes fórum; kolléga/ismerős elmondása alap-

ján; internetes oldalról; 

 

Egyéb + szabadszöveges beviteli mező 

 

Admin felületről lehessen módosítani azt, ami itt megjelenik. 

Speciális igények/Megjegyzés szövegmező 500 karakter 

GDPR adatkezelés elfogadása* jelölőnégyzet Az adatvédelmi szabályzatot megismertem, elfogadtam. Tu-

domásul veszem, hogy az adatkezelő az adataimat a GDPR és 

a saját szabályzatának feltételei szerint kezelheti. 

Házirend elfogadása* jelölőnégyzet Házirendet megismertem, elfogadtam.  

Minden tudásközpontnak saját házirendje van! 

* A mező kitöltése kötelező! 
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2.2 Iskolai csoportok jelentkezése (wireframe) 
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2.3 Iskolai jelentkezés visszaigazolása 

2.3.1 Egy alkalomból álló eseményre 

 
Fejléckép helye 

 

 

Tisztelt Nagy Ella! 

 

A DTK weboldalán Ön jelentkezést adott le a Robotika foglalkozás elnevezésű eseményünkre. A je-
lentkezését az alábbi adatokkal rögzítettük: 

 

Az esemény adatai: 

 

cím: Robotika foglalkozás 

helyszín: DTK – [városnév], Földváry Károly tér 17/c, 2600 

időpont: 2022. február 15. 9:00–12:00 

weboldal: Tovább az eseményre » 

 

A jelentkezés során megadott adatok: 

Az intézmény adatai: 

OM/FEH azonosítója: 031075/001 

Intézmény neve, címe: 
Nyíregyházi Krúdy Gyula Gimnázium (4400 Nyíregyháza, 
Epreskert utca 64.) 

OM/FEH azonosítója: 031075/002 

Intézmény neve, címe: 
Nyíregyházi Krúdy Gyula Szakgimnázium (4400 Nyíregy-
háza, Epreskert utca 66.) 

 

Intézmény típusa: Szakgimnázium 
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Résztvevők adatai: 

Résztvevő neve Korosztály Neme 

Tanuló Elek 10-14 Fiú 

Tanuló Ella 10-14 Lány 

Tanuló Barbara 10-14 Lány 

Tanuló Attila 10-14 Fiú 

Résztvevők létszáma: 4 fő 

 

Kísérők adatai: 

Kísérő neve Neme 

Kisérő Elek Férfi 

Kisérő Ella Nő 

Kísérők létszáma:  2 fő 

 

Látogatók száma összesen: 6 fő 

 

Kapcsolattartó adatai: 

Neve: Nagy Ella 

e-mail címe: ella.nagy@fmisk-debr.edu.hu 

Telefonszáma: 06701234567 

 

Honnan értesült a foglalkozásról? 

kolléga/ismerős elmondása alapján 
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Speciális igények/Megjegyzés: 

Praesent id felis erat. Phasellus luctus erat ut eros varius malesuada. Nunc at erat nunc. Donec 
vel iaculis urna. Donec ut pretium ligula. Maecenas leo lacus, lobortis vitae feugiat accumsan, 
feugiat ac nibh. Etiam et velit eget odio egestas imperdiet et ut est. Vestibulum vehicula eros quis 
nisl fringilla iaculis. 

 

Jelentkezése megerősítéséhez kattintson a hivatkozásra vagy másolj át a hivatkozást a böngészőjébe 
és nyissa meg az oldalt. Amennyiben nem Ön rögzítette a jelentkezést, nincs teendője, az 24 órán 
belül automatikusan törlődik. 

 

Amennyiben mégsem tud részt venni csoportjával az eseményen, kérem jelezze számunkra az alábbi 
elérhetőségünkön: 

 [városnév]@digitalis-tudaskozpont.hu  

 
vagy törölje jelentkezését az alábbi hivatkozást követve: 

 

A jelentkezés lemondása/módosítása 

https://dtk.hu/events/5de6r87r4w58/leave/61C9A1A4842B1C60AC-
FEF26CF63536C431142E097B42DE09B147102BEE73C901 [gombként fog szerepelni] 

 

A jelentkezés rögzítésével Ön elfogadta a Tudásközpont házirendjét, illetve adatkezelési szabályza-
tát, amelyeket az alábbi hivatkozásokat követve érhet el: 

 Házirend 
 Adatkezelési szabályzat 

Kelt: (Tudásközpont települése és szerverdátum) 

Tisztelettel, 

a DTK – [városnév] csapata 

 

DTK – [városnév] 

1021 Budapest, Tudás út 39. 

info@logo.hu 

+36 1 123 456 

+36 70 123 4567 
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2.3.2 Több alkalomból álló eseményre 

 
Fejléckép helye 

 

 

Tisztelt Nagy Ella! 

 

A DTK weboldalán Ön jelentkezést adott le a Robotika foglalkozás elnevezésű eseményünkre. A je-
lentkezését az alábbi adatokkal rögzítettük: 

 

Az esemény adatai: 

 

cím: Robotika foglalkozás 

helyszín: DTK [városnév], Földváry Károly tér 17/c, 2600 

időpont: 2022. február 15. – 2022. május 10. 

weboldal: Tovább az eseményre » 

 

A jelentkezés során megadott adatok: 

Az intézmény adatai: 

OM/FEH azonosítója: 031075/001 

Intézmény neve, címe: Nyíregyházi Krúdy Gyula Gimnázium (4400 Nyíregyháza, 
Epreskert utca 64.) 

OM/FEH azonosítója: 031075/002 

Intézmény neve, címe: Nyíregyházi Krúdy Gyula Szakgimnázium (4400 Nyíregy-
háza, Epreskert utca 66.) 

 

Intézmény típusa: Szakgimnázium 
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Résztvevők adatai: 

Résztvevő neve Korosztály Neme 

Tanuló Elek 10-14 Fiú 

Tanuló Ella 10-14 Lány 

Tanuló Barbara 10-14 Lány 

Tanuló Attila 10-14 Fiú 

Résztvevők létszáma: 4 fő 

 

Kísérők adatai: 

Kísérő neve Neme 

Kisérő Elek Férfi 

Kisérő Ella Nő 

Kísérők létszáma:  2 fő 

 

Látogatók száma összesen: 6 fő 

 

Kapcsolattartó adatai: 

Neve: Nagy Ella 

e-mail címe: ella.nagy@fmisk-debr.edu.hu 

Telefonszáma: 06701234567 

 

Honnan értesült a foglalkozásról? 
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kolléga/ismerős elmondása alapján 

 

Speciális igények/Megjegyzés: 

Praesent id felis erat. Phasellus luctus erat ut eros varius malesuada. Nunc at erat nunc. Donec 
vel iaculis urna. Donec ut pretium ligula. Maecenas leo lacus, lobortis vitae feugiat accumsan, 
feugiat ac nibh. Etiam et velit eget odio egestas imperdiet et ut est. Vestibulum vehicula eros quis 
nisl fringilla iaculis. 

 

Jelentkezése megerősítéséhez kattintson a hivatkozásra vagy másolj át a hivatkozást a böngészőjébe 
és nyissa meg az oldalt. Amennyiben nem Ön rögzítette a jelentkezést, nincs teendője, az 24 órán 
belül automatikusan törlődik. 

 

Amennyiben mégsem tud részt venni csoportjával az eseményen, kérem jelezze számunkra az alábbi 
elérhetőségünkön: 

 [városnév]@digitalis-tudaskozpont.hu  
vagy törölje jelentkezését az alábbi hivatkozást követve: 

 

A jelentkezés lemondása/módosítása 

https://dtk.hu/events/5de6r87r4w58/leave/61C9A1A4842B1C60AC-
FEF26CF63536C431142E097B42DE09B147102BEE73C901 [gombként fog szerepelni] 

 

A jelentkezés rögzítésével Ön elfogadta a Tudásközpont házirendjét, illetve adatkezelési szabályza-
tát, amelyeket az alábbi hivatkozásokat követve érhet el: 

 Házirend 
 Adatkezelési szabályzat 

Kelt: (Tudásközpont települése és szerverdátum) 

Tisztelettel, 

a DTK -- [városnév]csapata 

 

DTK – [városnév] 

1021 Budapest, Tudás út 39. 

info@logo.hu 

+36 1 123 456 

+36 70 123 4567 

 



 

~ 11 ~ 

 

© 2021   L O G O   Minden jog fenntartva! 

2.4 Egyéni jelentkezés űrlapja 

Egyéni látogató jelentkezésekor egy személy (jellemzően a szülő/gondviselő) jelentkezteti egy vagy 
több gyermekét az adott eseményre, de elképzelhető nagykorú személy önálló jelentkezése is. A je-
lentkezés a regisztrációs időszak végéig vagy addig tart amíg az esemény résztvevőinek száma el nem 
éri a maximális létszámot. 

A jelentkezéshez az alábbi mezők kitöltése szükséges: 

Mező neve Mező típusa Megjegyzés 

A jelentkező neve:  szöveges  

A jelentkező kapcsolata a részvevővel: lista szülő/gondviselő/törvényes képviselő 

A jelentkező e-mail címe:* e-mail  

A jelentkező telefonszáma:* szöveges Előre megadott formátumban bekért telefonszám 

Résztvevő neve:* szöveges  

Résztvevő születési éve:* szám  

Település (a résztvevő lakóhelye):* szöveges  

Résztvevő neme:* legördülő  

Résztvevő évfolyama: legördülő Kell egy nem releváns érték is (például 99), ami a következő 

mező (Intézmény) esetében a „nem releváns” értéket jeleníti 

meg automatikusan). 

A résztvevő oktatási intézménye? szöveges Ha nincs évfolyam, akkor ide ne lehessen semmit írni vagy 

ide is kerüljön be a „nem releváns” érték, de ne lehessen mó-

dosítani. 

Résztvevő intézménytípusa legördülő általános iskola; 

gimnázium 

szakgimnázium; 

szakiskola 

szakképző iskola; 

technikum 

többcélú köznevelési intézmény 

nem releváns 
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Mező neve Mező típusa Megjegyzés 

Speciális igény/Megjegyzés: szövegmező  

Honnan értesült a foglalkozásról?* legördülő hírlevél; internetes fórum; kolléga/ismerős útján; internetes 

oldalról; Egyéb + szabadszavas beviteli mező 

GDPR adatkezelés elfogadása* jelölőnégyzet Az adatvédelmi szabályzatot megismertem, elfogadtam. Tu-

domásul veszem, hogy az adatkezelő az adataimat a GDPR és 

a saját szabályzatának feltételei szerint kezelheti. 

Házirend elfogadása* jelölőnégyzet A Házirendet megismertem, elfogadtam.  

* A mező kitöltése kötelező! 
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2.5 Egyéni jelentkezés (wireframe) 
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2.6 Egyéni jelentkezés visszaigazolása 

 
Fejléckép helye 

 

 

Tisztelt Nagy Töhötöm! 

 

A DTK weboldalán Ön jelentkezést adott le a Robotika – Workshop elnevezésű eseményünkre. A 
jelentkezését az alábbi adatokkal rögzítettük: 

 

Esemény adatok: 

cím: Robotika - Workshop 

helyszín: DTK [városnév], Földváry Károly tér 17/c, 5600 

időpont: 2022. május 05. 11:00–12:00. 

weboldal: Tovább az eseményre » 

 

Résztvevő(k) adatai: 

neve/adatai Nagy Ödön 
 
Születési év: 1996 

Neme: Fiú 

Település: Kistarcsa 

Közoktatási intézmény:  

Résztvevő évfolyama: nem releváns 

Intézménytípus: nem releváns 

neve/adatai Kiss Virág 
 
Születési év: 2000 

Neme: Lány 

Település: Kistarcsa 

Közoktatási intézmény:  

Résztvevő évfolyama: nem releváns 

Intézménytípus: nem releváns 
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A jelentkező adatai: 

neve: Nagy Töhötöm 

kapcsolata a részvevővel szülő 

e-mail címe: tohihaver@gmail.com 

telefonszáma: 06301234567 

 

 

Honnan értesült a foglalkozásról? 

kolléga/ismerős elmondása alapján 

 

Speciális igény/Megjegyzés: 

Praesent id felis erat. Phasellus luctus erat ut eros varius malesuada. Nunc at erat nunc. Donec 
vel iaculis urna. Donec ut pretium ligula. Maecenas leo lacus, lobortis vitae feugiat accumsan, 
feugiat ac nibh. Etiam et velit eget odio egestas imperdiet et ut est. Vestibulum vehicula eros quis 
nisl fringilla iaculis. 

Jelentkezése megerősítéséhez kattintson a hivatkozásra vagy másolj át a hivatkozást a böngészőjébe 
és nyissa meg az oldalt. Amennyiben nem Ön rögzítette a jelentkezést, nincs teendője, az 24 órán 
belül automatikusan törlődik. 

 

Amennyiben mégsem tud részt venni az eseményen, kérem jelezze számunkra az alábbi elérhető-
ségünkön: 

 [városnév]@digitalis-tudaskozpont.hu  
vagy törölje jelentkezését az alábbi hivatkozást követve: 

  
A jelentkezés lemondása/módosítása 

https://dtk.hu/events/5de6r87r4w58/leave/61C9A1A4842B1C60AC-
FEF26CF63536C431142E097B42DE09B147102BEE73C901 [gombként fog szerepelni] 

 

A jelentkezés rögzítésével Ön elfogadta a Tudásközpont házirendjét, illetve adatkezelési szabályza-
tát, amelyeket az alábbi hivatkozásokat követve érhet el: 

 Házirend 
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 Adatkezelési szabályzat 
 

Kelt: (Tudásközpont települése és szerverdátum) 

 

Tisztelettel, 

a DTK – [városnév]csapata 

 

DTK – [városnév] 

1021 Budapest, Tudás út 39. 

info@logo.hu 

+36 1 123 456 

+36 70 123 4567 
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2.7 Családi jelentkezés 

A „családi nap” típusú eseményre családok jelentkezhetnek, azaz a jelentkezés érvényességéhez kell 
legalább egy felnőtt és egy gyermek résztvevő. 

A folyamat egyszerűsítése érdekében az egyéni jelentkezési űrlapot leegyszerűsítettük erre a speciális 
esetre vonatkozóan. A jelentkezés a regisztrációs időszak végéig vagy addig tart amíg az esemény részt-
vevőinek száma el nem éri a maximális létszámot. 

A jelentkezéshez az alábbi mezők kitöltése szükséges: 

Mező neve Mező típusa Megjegyzés 

A jelentkező neve:* szöveges  

A jelentkező e-mail címe:* e-mail  

A jelentkező telefonszáma:* szöveges Előre megadott formátumban bekért telefonszám 

Résztvevő felnőttek száma:* szám  

Résztvevő gyermekek száma:* szám  

Speciális igény/Megjegyzés: szövegmező  

Honnan értesült a foglalkozásról?* legördülő hírlevél; internetes fórum; kolléga/ismerős útján; internetes 

oldalról; Egyéb + szabadszavas beviteli mező 
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Mező neve Mező típusa Megjegyzés 

GDPR adatkezelés elfogadása.* jelölőnégyzet Az adatvédelmi szabályzatot megismertem, elfogadtam. Tu-

domásul veszem, hogy az adatkezelő az adataimat a GDPR és 

a saját szabályzatának feltételei szerint kezelheti. 

Házirend elfogadása* jelölőnégyzet A Házirendet megismertem, elfogadtam.  

* A mező kitöltése kötelező! 
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2.8 Családi jelentkezés wireframe 
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2.9 Családi jelentkezés visszaigazolása 

 
Fejléckép helye 

 

 

Tisztelt Nagy Töhötöm! 

 

A DTK weboldalán Ön jelentkezést adott le a Robotika – Családi nap elnevezésű eseményünkre. A 
jelentkezését az alábbi adatokkal rögzítettük: 

 

Esemény adatok: 

cím: Robotika – Családi nap 

helyszín: DTK [városnév], Földváry Károly tér 17/c, 5600 

időpont: 2022. május 05. 11:00–12:00. 

weboldal: Tovább az eseményre » 

 

neve: Nagy Töhötöm 

e-mail címe: tohihaver@gmail.com 

telefonszáma: 06301234567 

 

Résztvevők száma: 

Résztvevő felnőttek száma: 2 

Résztvevő gyermekek száma: 5 

 

A jelentkező adatai: 

Honnan értesült a foglalkozásról? 

kolléga/ismerős elmondása alapján 

Speciális igény/Megjegyzés: 
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Praesent id felis erat. Phasellus luctus erat ut eros varius malesuada. Nunc at erat nunc. Donec 
vel iaculis urna. Donec ut pretium ligula. Maecenas leo lacus, lobortis vitae feugiat accumsan, 
feugiat ac nibh. Etiam et velit eget odio egestas imperdiet et ut est. Vestibulum vehicula eros quis 
nisl fringilla iaculis. 

Jelentkezése megerősítéséhez kattintson a hivatkozásra vagy másolj át a hivatkozást a böngészőjébe 
és nyissa meg az oldalt. Amennyiben nem Ön rögzítette a jelentkezést, nincs teendője, az 24 órán 
belül automatikusan törlődik. 

Amennyiben mégsem tud részt venni az eseményen, kérem jelezze számunkra az alábbi elérhető-
ségünkön: 

 [városnév]@digitalis-tudaskozpont.hu 
vagy törölje jelentkezését az alábbi hivatkozást követve: 

A jelentkezés lemondása/módosítása 

https://dtk.hu/events/5de6r87r4w58/leave/61C9A1A4842B1C60AC-
FEF26CF63536C431142E097B42DE09B147102BEE73C901 [gombként fog szerepelni] 

A jelentkezés rögzítésével Ön elfogadta a Tudásközpont házirendjét, illetve adatkezelési szabályza-
tát, amelyeket az alábbi hivatkozásokat követve érhet el: 

 Házirend  
 Adatkezelési szabályzat 

Kelt: (Tudásközpont települése és szerverdátum) 

 

Tisztelettel, 

a DTK – [városnév]csapata 

 

DTK – [városnév] 

1021 Budapest, Tudás út 39. 

info@logo.hu 

+36 1 123 456 

+36 70 123 4567 
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