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A Veszprémi Ringat6 Korzeti Ovoda 2022. évi
osszefoglalo ellenGrzési jelentése

A koitségvetési szervek bels6 kontrolirendszerérél és belsd ellendrzésrdl szdlé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (Bkr.) 49. §-a eldirja, hogy az ellendrzési tevékenységrol éves dsszefoglald
ellendrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves dsszefoglald
ellendrzési jelentés tartalmi kovetelményeit is.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011, évi CLXXXIX. tv. 119. § (5) bekezdése szerint
a helyi onkormanyzatokra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviselGtestiiletnek kell
jovahagynia, illetve Bkr. 48 §-a (3a) bekezdése szerint a polgarmester a targyévre vonatkozd
éves ellenbrzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat iranyitasa ald tartozé koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves tsszefoglalé ellenbrzési jelentést - a
targyévet kdvetben, a zérszdmadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a képviselG-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra. Az intézményi éves dsszefoglald ellenbrzési jelentést a BelsS Ellendrzési
Iroda kesziti el, és az intézmény vezetdje hagyja jova.

E kotelezettségeknek eleget téve az alabbiakban szamolunk be a Veszprémi Ringaté Korzeti
Ovodanél 2022. évben végzett belsé ellendrzési tevékenységrdl.

| A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa
1. Tervfeladatok teljesitésének értékelése

A Veszprémi Ringatd Korzeti Ovoda 2022. évi ellenSrzési terve 2021. december hdénapban az
intézményvezetd altal kerllt elfogaddsra. A bels§ ellenbrzés soran az intézmény 2021, évi
leltarozasi, selejtezési tevékenységét ellentriztiik. A vizsgalatra a tervezett 5 nappal szemben
ténylegesen 6 ellendrzési napot forditottunk.

Az intézménynél folytatott koltségvetési szervi ellendrzés eredményeképpen az ellendrzott
terliletrdl kialakitott mindsités a megfeleld kategdriaba tartozik,

Az ellenérzés megfele/d mindsitést adhat, ha az értékelt teriiletek szinte minden tekintetben
megfeleld belsé kontrofokkal rendelkeznek, és minGségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok
alapvetéen nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kizélt megdllapitasok nem utainak alapveté gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és eljarasokban, Az ilyen
teriileteken, gyakorlott, hozzaertd munkaerd dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a
célkitlizések megvaldsitasara, a kockazatok megfeleld kezelésére.,

2. Az intézményi belso ellenorzés az alabbiakat allapitotta meg:

Az ellendrzési iddszakban tobb szabalyzat is rendelkezett az intézmény a leltdrozasi és selejtezési
tevékenységrdl. Az ellendrzési id0szakban két Leltdrozasi szabalyzat volt hatélyban, az intézmény
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sajat szabalyzata 2017.10.10-t8 hatalyos. A VelnSzo! - munkamegosztasi megallapodas alapjan ~
a partner intézményekre is kiterjesztett Eszkozok és forrdsok leltérozasi szabalyzata 2018.04.17-
tdl hatélyos. A sajat szabalyzattal kapcsolatosan hibaként lett megallapitva, hogy jogszabalyi
hivatkozasai elavultak, valamint a koz0s srzabédlyzat aldirdsdval a sajat szabalyzat nem lett
hatalyon kiviil helyezve, igy két szabalyzat van parhuzamosan hatalyban. Az ellenérzés javasolja,
hogy a korabbi sajat szabalyzatot helyezzék hatalyon kiviil, és a VelnSzol szabalyzataban nem
talalhatd, a sajat dvodara vonatkozd részletes szabalyokat kiegészitG szabélyzatban rdgzitsék.

Az intézmény Selejtezési szabalyzata 2021.06.01-t6l hatélyos. A szabalyzat részletes elGirdsokat
tartalmaz a selejtezési eljarasokhoz kapcsolddé idGbeli, és lebonyolitasi szabalyokrdl,
alkalmazandé nyomtatvanyokrol.

A Bels6 Kontroll Szabdlyzata 2020.09.01-t6l hatdlyos. A leltérozassal, selejtezéssel kapcsolatos
eldirdsokat az Ellendrzési nyomvonal tartalmazza. Az Ellendrzési nyomvonal nem 06nalld
szabalyzat, sem mellékletként, sem pedig fliggelékként nincs csatolva a Belsd Kontroll
Szabalyzathoz, ezért az ellendrzés javasolia, hogy szamozolt fliggelékként csatoljak.

Az intézménynél a vizsgalt iddszakban az értéken nyilvantartott eszkodzokre vonatkozédan ot
selejtezési eljarast végeztek, a Ringatd Ovodaban kettSt, az Erdei Tagdvodaban kett6t, a Kuckd
Tagdvodaban egy eljardst.

A 2021. évi selejtezési eljarasok lebonyolitaséval kapcsolatban megallapithatd, hogy a selejtezési
bizotiség tagjai megbhizolevéllel rendelkeztek, melyben kijeldlték a selejtezési bizottsag tagjait. A
selejtezés el6készitésénél hianyossag, hogy az eljardst a vezets irdshan elézetesen nem rendelte
el (nincs selejtezési utasitas), valamint az egységvezetdk eldzetesen nem nydjtottak be javaslatot
a selejtezendd eszkozokre vonatkozdan, de a selejtezés soran elkészilt a selejtezett eszkdzok
listdja. A selejtezési jegyzdkonyveket iktattak. A miszaki eszkdzokre vonatkozdan kilso szakértdi
javaslattal rendelkeztek, a jatékok hasznalhatatlansdgat a bizottsag allapitotta meg. Két
selejtezési eljardsnal a jegyzOokonyvhoz nem csatoltak az elszéllitas dokumentumait.

Az értékben nyilvantartott targyi eszkozoket évente leltdrozzak, az éves beszamold mérlegének
jogszabalyban meghatarozott alatamasztdsa érdekében. A VelnSzol Leltarozasi szabalyzata
minimum 3 évenkénti leltdrozast ir eld.

Az ellenBrzés részletesen vizsgalta a 2021.12.31. forduldnapra készitett leltérozast. A leltarozasok
elOkészitése, végrehajtasa, ellenbrzése kellben dokumentalt, szabalyszer(i, megfelel a jogszabalyi
eléirasoknak. A Leltérozasi utasitas, Leltarozasi itemterv, Megbizdlevelek, Leltarjegyz8konyv
elkészlitek. A Ringaté Korzeti Ovoda hérom dvodaja a Forrds SQL programban harom
leltarkorzeten szerepel, A leltarfelvételi ivek kitoltése (VeInSzol Forras SQL) szabdlyszer(i. Az
értékben nyilvantartott eszk6zokrGl az értékbeni adatokat is tartalmazé leltariveket a VelnSzol
2021. januar 25-én nyomtatta, a lezart targyi eszkdz analitikabol. A felvett mennyiségi adatokat
tartalmazo leltariveket 2021.01.26-an irtdk alda a teljes évoddra vonatkozéan. A Leltarozasi
Utemterv alapjan a leltarozéds tervezett idopontja 2021. januar 26-31. A leltarozott eszkdzok
leltdriv szerinti bruttd értéke megegyezik a fokonyvben, illetve a fokonyvet alatdmasztd
analitikdban szerepld adatokkal. Az idegen eszkézdk kildn leltariven kerliltek kimutatasra. Az
elienGrzés vizsgalta a fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartas és a leltar egyezGségét, ahol
az egyezdségek szintén fennalinak.

A Veszprémi Ringaté Korzeti Ovoda Ringaté Ovodajaban és Erdei Tagdvodajaban fézkonyha
muikodik. A fozokonyhdk mikodéséhez az alapanyagokat sajat hataskorben szerzik be. Az
élelmiszer alapanyagok nyilvantartasara, a beszerzések, és felhasznalasok dokumentalasara a
Manager Softvare Kft-vel Végfelhasznaldi szerzOdést kotdttek a ,Kdzkonyha” program
hasznalatara. A leltarozas egyes bizonylatai (Leltarivek, Leltartdbblet es Leltérhidny bizonylatai) a
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LOzkonyha” programbol kerlinek elGallitdsra. Az élelmiszerkészletek mindkét f6z6konyha
esetében leltarozésra kerliltek 2021. december 31-i forduldnappal. A Leltdrozasi utasitas,
Leltarozasi  (temterv, Megbizdlevelek, Leltarjegyzokonyvek, Anyagi feleldsségvallalasi
nyilatkozatok elkésziiltek. A leltérozés napja a Ringatd Ovodaban 2021.12.31. volt, az Erdei
Tagdévodaban 2021.12.27.

Az élelmiszer alapanyagok leltdrozésa soran mindkét fGzOkonyhdban kisebb leltareltérést
(leltarhianyt és leltartobbletet) mutattak ki. A leltarhidny oka az volt, hogy a kiszabatok
elkészitésénél az utdlagos korrekcidkat a program hozzaadja recepthez, de a készlethdl nem veszi
le. A leltartdbblet oka, hogy a kiirt recept szerint nem minden alapanyag ker(l felhasznélasra, és
adott napon ezek a fel nem hasznalt alapanyagok nem keriilnek visszavételezésre, A
leltarkiilonbozetekrl  kiilon  jegyzOkonyv — késziilt, és  elszamolasukat/rendezését az
intézményvezetd engedélyezte.

A 2013. december 31-e eldtt beszerzett kisértékii eszk0zok leltarozasa nem tortént meg. A
Veszprémi Ringaté Korzeti Ovoda 2020. évi R/4/2020. szam( rendszerellenGrzése soran a Bels6
Ellendrzési Iroda javasolta, hogy a még hasznélatban I1évS, 2013. december 31-ig beszerzett, és
csak mennyiségi nyilvantartasra kotelezett eszkdzoket vegyék fel kiilén nyilvantartasba, illetve
ezen eszk0zok leltdrozasa mielébb torténjen meg. Az intézményvezetd a 2020. december 7-én
kelt Intézkedési tervében rogzitette, hogy felllvizsgéitak az Ovoda eszkdzeit, és 2013. december
31-ig beszerzett, és csak mennyiségi nyilvantartasra koételezett eszkdzokkel az intézmény mar
nem rendelkezett. Osszességében megallapithaté, hogy az intézmény a hasznalatdban 1évd
vagyontargyaival szabalyszerllen gazdalkodik, az eszkbzok nyilvantartdasa, kezelése az
elGirasoknak megfeleld. Az intézmény vagyonvédelme biztositott.

A fentiek alapjan az ellen6rzés az alabbi intézkedésekre tett javaslatot:

- A VeInSzol-lal k6zos, ovodavezetd altal is alairt leltarozasi szabalyzat és az intézmény
sajat Leltarozasi szabdlyzata parhuzamosan van hatadlyban. Az ellenGrzés javasolja a
sajat szabdlyzat hatélyon kiviil helyezését, vagy a VelnSzol-lal kdzés szabalyzatban
nem rigzitett, in tézményre vonatkozé részletszabalyokat kiilon, kiegészitd
szabalyzatban megfogalmazni.

- Az élelmiszerkészletek leltdrozédsa soran a leltdrozasi bizottsdg tagjai a leltariveket
nem teljes terjedelmiikben irtdk ald. A leltarozasi bizottsag tagjainak minden oldalon
ala kell irni a leltariveket.

A javaslatok alapjan az intézményvezetd az intézkedési tervet felelGs és hataridd megjeldlésével,
és egyben az intézkedési terv végrehajtasardl széld jelentést 2022. marcius 01-én elkészitette.

II. Tanacsaddi és egyéb tevékenység végzése

A Bels6 Ellendrzési Iroda ellenGrzései mellett az intézmények részére 2022. évben is igény szerint
tanacsaddi tevékenységet végzett, elsGsorban jogszabaly értelmezés, a monitoring és a
kockazatértékelés-, elemzés teriiletén, valamint a szabalyzatok fellilvizsgélata sorén.

III. Az ellendrzések soran biintetG-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanija kapcsan tett jelentések

A 2022. koltségvetési évben biintetG-, szabalysértési, kartéritési, Hletve fegyelmi eljéras
meginditasat a Belso Ellentrzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.



IV. Az ellenorzések személyi feltételeinek megléte

A Bels$ Ellendrzési Iroda engedélyezett létszéama 2022. évben 3 8. A tényleges bels6 ellendrzési
feladatokat 3 f6 végezte. Az irodavezetO a belsG ellendrzési vezetfi feladatok mellett, konkrét
belsé ellendrzési feladatokat is ellatott.

A belsd ellen6rok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a belsd ellendrzésrol szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 24. § (1), az Aht. 70. § (4) bekezdésében elGirasainak, a tevékenység
végzéséhez rendelkeztek az allamhaztartisért felelés miniszter engedélyével. A belsd ellendrok
folyamatosan részt vesznek a 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet szerinti kepze5| kotelezettségnek.
2022-ben 1 f6 jelentkezett a kotelezb szakmai ABPE-II. tovabbképzésre, és sikeres e-learning
vizsgat tett. Mindhdrom belsé ellendr részt vett a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem altal szervezett
kozszolgélati dolgozok koételezd tovabbképzésén, és a 2022. évi képzési kovetelményeknek eleget
tettek. A belsO ellendrok tovabbi - a Kdnywvizsgaldi Kamara és a Mérlegképes Konyveldi Szervezet
altal elGirt kotelezb - tovabbképzéseken is részt vettek.

A BelsO Ellendrzési Iroda helyzete a szervereti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19. §-ban
eléirtaknak. A bels6 ellenGrzési egység funkcionalis fliggetiensége biztositott. A belsd ellendrzést
végzok a belsO ellenOrzesi alapszabalyban, etikai kddexben eldirtakat betartjak. A Bkr. 20. §
alapjan a belsé ellenérok, illetve a belsé ellendrzési vezetd tekintetében Gsszeférhetetienség
2022, évben nem allt fenn.

V. Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte

A Polgérmesteri Hivatal Ellendrzési Iroda az Ovéros tér 9. szém alatt a ,B” épiilet foldszintjén
talalhaté 1. sz. irodaban latta el tevékenységét. Az Iroda informatikai ellatottsaga: 3 db note-
book. Jogszabalyi hozzaférést a Polgarmesteri Hivatal interneten keresztul biztosit az Ujlogtér-
hoz. Az ellendrzések nyilvantartasahoz kilon szoftverrel nem rendelkezlink. Az eredeti ellenGrzési
dokumentumok &Grzése a Polgarmesteri Hivatal kozponti irattaraban, a méasolatok 10 évig tartd
Orzése a ,B” éplilet alagsoraban kiilon helyiségben torténik. A masolasi, nyomtatasi, szkenelési
feladatokat a ,B” éplilet portajan taldlhaté nyomtatéval végeztiik.

VI. Az ellenorzéseket segito illetve akadalyozd egyéb tényezok

Az ellendrzési tevékenységet segitették a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaitdl, a szamviteli
szolgaltatast végzé szervezettd! kapott adatok, informaciok, eredeti dokumentumok az ellendrzott
intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2022. évi ellendOrzések — a pandémias idGszakban megszokott mddon - jellemzGen tovabbra is
dokumentum alapon torténtek, de 2022-ben a helyszini ellendrzéssel ottt napok szama az
el6z6 évekhez képest mar novekedett.

VII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A bels6 ellenrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy megallapitasaival segitse az
intézményvezetoket a dbntéshozatalban, tarja fel az esetleges szabélytalansagokat, nylitson
segitséget az Gnkormanyzati intézmények jogszerli mikddéséhez.

2022-ben a 2023. évi belsb ellendrzesi terv kidolgozasa soran az intézmény kockazatelemzését
alapul véve a belsS ellenérzés azon teriiletek kivalasztasara tett javaslatot, ahol a jogszabalyi,
szervezeti és személyl véltozasok miatt magasabb a kockdzatok bekovetkezésének valdszinlisége,
illetve jogszabalyok a belsé ellenbrzés szamara eldirtak.
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VIII. A belsd kontrolirendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

A belsG ellendrzés 2022-ben a belsé kontrollrendszer miitkodését az intézkedési tervek
vegrehajtasanak nyomon kovetésével segitette. Az éves felligyeleti és intézményi ellenrzések
soran 2023-ban is sort fogunk keriteni a kilsé és a korabbi bels6 ellen6rzések altal feltart
hianyossagok alapjan megtett intézkedések végrehajtasanak utéellendrzésére, erfsitve ezzel az
intézményl monitoring rendszer megfeleld miikodését, hozzajarulva az intézményi belst
kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredmenyességének megteremtéséhez.

Veszprém, 2023, januar 11. Veszprém, 2023. januar
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