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A Kabéca Babszinhaz 2022. évij
osszefoglald ellenorzési jelentése \%ﬁﬁ(&@xj‘l

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésrdl szolé 370/2011. (XL
31.) Korm. rendelet (Bkr.) 49. §-a eldirja, hogy az ellentrzési tevékenységrol éves Osszefoglald
ellendrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves Gsszefoglald
ellenGrzési jelentés tartalmi kbvetelmeényeit is.

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX, tv. 119. § (5) bekezdése szerint
a helyi dnkorményzatokra vonatkozd éves ellendrzési tervet a képviselGtestiiletnek kell
jévahagynia, illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint a polgarmester a targyévre vonatkozd
eves ellenOrzési jelentést, valamint a helyi dnkorméanyzat irdnyitésa ald tartozd koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves dsszefoglald ellentrzési jelentést - a
targyévet kovetOen, a zarszémadasi rendelettervezettel egyidejiileg - a képviselS-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra. Az intézményi éves Osszefoglald ellendrzési jelentést a Bels6 Ellendrzési
Iroda késziti el, és az intézmény vezetbje hagyja jova.

E kotelezettségeknek eleget téve az alabbiakban szamolunk be a Kabdca Babszinhaznal 2022.
évben végzett belso ellenbrzési tevekenységrol.

| A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa

Tervfeladatok teljesitésének értékelése

A Kabdca Babszinhaz 2022. évi ellenGrzési terve 2021. december hdonapban az intézményvezeto
altal kerllt elfogaddsra. Az intézményi bels ellenGrzés soran személyligyi folyamatokat,
személyi kiadasokat ellendriztiik. A vizsgalatra a tervezett 5 nappal szemben ténylegesen 6
ellendrzési napot forditottunk.

Az intézménynél folytatott koitségvetési szervi ellendrzés eredményeképpen az ellendrzétt
terdiletrdl kialakitott minGsités a megfeleld kategdridba tartozik.

Az ellenbrzés megfeleld minsitést adhat, ha az eértékelt terliletek szinte minden tekintetben
megfeleld belsd kontrolokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok
alapvetfen nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsd ellenfrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozélt megallapitésok nem utalnak alapvetdé gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és eljarasokban. Az ilyen
terlileteken, gyakorlott, hozzaérté munkaerd dolgozik, amely mér bebizonyitotta, hogy képes a
célkitlizések megvaldsitaséra, a kockazatok megfeleld kezelésére,

1. Az intézményi bels6é ellendrzés a bizonylatok kiallitasanak, feldolgozasanak
vizsgalata soran az alabbiakat allapitotta meg:

A Kaboca Babszinhdz dolgozdinak készpénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatait a jogszabalyi
elbirdsokat alapul véve az intézményi SZMSZ-e, pénzkezelési szabalyzata, beszerzési szabalyzata,
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iletve a dolgozok munkakori lefrdsal hatarozzdk meg. Az intézményi készpénzforgalmat az
intézmény hazipénztar miikodtetésével bonyolitja. Kilon nyilvantartast (pénztarakat) nyitottak az
NKA és Unids palyazatok készpénzes kiadasainak a kezelésére, illetve valutapénztart vezetnek a
kilfoldi vendégjatékok soran hasznalt kikilldetési elblegek valutdinak kezelésére. Az ellendrzés az
intézmény készpénzgazdalkodasat a 2021. jlliusi és decemberi hézipénztér, palyazati pénztar,
2021.06.15-06.30 iddszaki valutapénztér bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok, az idGszaki
pénztarjelentések, a 2021. évben kiadott vasarldsi elSlegek elszamoldsainak, a jegy- és
bérletértékesités, illetve a kapcsolddd bizonylatok tételes vizsgalataval — tobb mint 300 bevételi
és kiadasi bizonylat, utalvanyrendelet, szamla ellenorzésével - végezte el és az alabbiakat
allapitotta meg:

Szémilazéshoz és a hazipénztar forgalmanak kezelésére 2020. jlliustdl a Naturasoft Standard
szamladzé programot haszndlja az intézmény. 2021.12.01-t6l a két pélyazati pénztér esetén is
bevezetésre kerlil a programmal t6rténd pénztarkezelés. A készpénzes jegy- €s bérletbevételeket
naponta befizették az intézmény hazipénztaraba, ahol a gazdasagi ligyintézs bevételezte azokat
az &tadott mellékleteknek megfelelben. Az elbirdsok szerint szabélyosan alairt bevételi
utalvanyrendeletek késziiltek, a bevételeket felvezették az intézményi bevételi analitikdba. A
készpénzkezelés soran hasznalt szigor( szamadas(t bizonylatok (ElGlegigénylés elszamolasra,
belépdjegyek, palyazati pénztarak kiadas-/bevételi pénztarbizonylatai sth.) sorszamtartomanyai
az intézmény Szigor(t szdmadas( bizonylatok nyilvantartasaban szerepelnek. A bevételi és kiadasi
bizonylatok ellendrzés altal vizsgalt masolatain a kotelezd aldirasok, a kifizetd, a pénzt befizetd,
illetve atvevd, a pénztaros, az utalvdnyozd, illetve a pénztarellendr alairdsai — tobbségében -
szerepeltek. A készpénzes kiaddsok altaldban a kiadott készpénzes elidtmanyokhoz hasonidan
szakmai-, (zemeltetési-, és kellékanyagok, reprezentacios kiadasok, postadijak, egyéb
szolgdltatasok, a gépjarm{i kisebb javitdsi koltségei, illetve az év végi zard pénzkészlet
bankszémlara térténd feladasa voltak.

Az utdbbi években jelentds dsszegben elnycit pdlyazatok készpénzes kifizetéseinek elszamolasat
az intézmény kilon pénztarakkal bonyolitotta. A készpénzes elldtmanyok kezelése valamint a
hazipénztari elszdmolasok soran végzett gyakorlat megfelelt az intézményi szabalyozdsnak. 2021,
els6 felében a kiifoldi vendégijatékok elmaradtak, de az év mésodik felében mar volt kikiildetés,
a KA-201-2020-022 Erasmus palyazat keretében tartott nemzetkozi workshop. A kilfoldi
kikiildetés valutaelSlegének, valamint az elszdmolds utdn megmaradt valuta kezelésére az
intézmény valuta pénztarat vezet.

A vésarlasi elélegek kiaddsa az igazgatd, illetve a produkcids vezet8 altal engedélyezett szigorl
sorszamozasl ,Eldlegigénylés elszamolasra” nyomtatvany alapjan tortént, melyet a kiadasi
bizonylathoz csatoltak. Az elSlegek elszémolasa hataridére, tdrgyhdnapban megtortént, Gjabb
eléleget a dolgozdk nem vettek fel, amig az el6zbvel el nem szamoltak, 30 napon tdli eldleg nem
fordult el. A kiadott elSlegekr8! a pénztdros szabalyos nyilvantartast vezet. Néhany esetben
eléfordult hibas gyakorlatként, hogy a bevételi pénztarbizonylatoknél nem minden esetben a
pénzt befizetd neve és alairasa szerepel (pénztaros a befizeté a kdzonségszervezd helyett). A
hibés gyakorlatot mddositani sziikséges.

A pénztarzarast a Penzkezelési szabdlyzat alapesetben dekadonként - a pélyazati pénztarak
miikddésénél is - elirja (melytdl sziikség szerint el lehet témi), a vizsgalt esetekben a dekadtdl
eltérés a palyazati pénztaraknal toriént, a ritkabb pénzkezelési gyakorlat miatt, de ezekben az
esetekben engedélyezni kellene a szabélyozastdl eltéro elszamolast.

Az ellenGrzés az idbszaki pénztarjelentéseket is tételesen vizsgalta. Megallapitotta, hogy a
bevételi és kiadasi tételek a kidllitott bizonylatoknak megfeleléen kerdiltek az idészaki jelentésbe.
A nyitd és zard pénzkészletnél szamszaki eltérés nem volt tapasztalhaté. A szilkséges alairasokat
(pénztaros, pénztarellendr) az idGszaki pénztarjelentések mindegyike tartalmazta. 2021-ben a
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gépl pénztérkezeld program altal nyomtatott idGszaki pénztarielentésen nem keriilt felt{intetésre
a zard pénzkészlet cimletezése, ennek potlasa a beadlliths mddositdsdval megtortént.
Osszességében megdllapithaté, hogy a héazipénztirhoz kapcsolédd nyilvantartdsok és a
készpénzes tételek fokdnyvben torténd rogzitése az elbirdsoknak megfelelden torténik, az
ellenbrzés szamszaki eltérést nem tapasztalt. A belsO kontroll a készpénzkezelés sordn a
Pénzkezelési és a Kotelezettségvallaldsi szabalyzat el6irdsai szerint mikodott, A pénzkezelSk
anyagi felelésségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznek.

A megalapozott és biztonsagos gazdalkodas és koltségvetés tervezése szempontjdbdl az
intézmeényi bérletekkel kapcsolatos pénziigyi folyamatokat a hasznalt dokumentumok alapjén
nehéz lekdvetni és a folytatott gyakorlat a megtartott elGadasok utdlagos — akar éven tdli
kifizetése - pénziigyileg eldnytelen az intézménynek, célszerll volna fellilvizsgini.

A készpenzkezeléssel kapcsolatos gyakorlat, a vizsgélt folyamatok tobbségében megfelelGen
mikodik, az ellentrzés éltal feltart hianyossagok kikiiszObolésére, a feltart hibak kijavitasara az
ellendrzés néhany intézkedésre javaslatot tett, illetve a fellilvizsgalatara felhivta a figyelmet.

A fentiek alapjan az ellendrzés az alabbi intézkedésekre tett javaslatot:

- Az érvényesitési feladatkor a VeInSzol-hoz van delegalva, azzal intézményi dolgozdt megbizni
nem lehet. A szabélyzatokat, munkakori leirdsokat ennek megfeleléen modositani szilkséges.

- A pénzkezelési szabalyzatot az idokdzben bekdvetkezett valtozasoknak megfelelden, valamint
a pénztéros munkakori leirasat ki kell egésziteni az Uj feladatokkal. A végzett gyakorlatnak
megfelelden kell szabalyozni a pénztarzaras gyakorisagat és a pénzkészlet nagysagat

- A be-és kifizeté személyénél, valamint a pénz befizetd és atvevd aldirasanal a tényleges
befizetd, illetve pénzt dtvevd nevének és aldirasanak kell szerepelni.

- Az idGszaki pénztérjelentés zard egyenlegét egyeztetni kell a tényleges pénzkészlettel, a
bizonylatra a cimletezést és az egyeziség tenyet fel kell vezetni. A programban mod051tasra
kerilt a feladat.

- A kifizetések alkalmaval nagyobb fi gyelmet kell fordltam a sajat részre torteno elszamolasok
teljesitésigazolasara.

- A kellékként, jelmezként, diszletként beszerzett eszkozokrdl, készletekr6l a jogszabalyi
elbirasoknak megfeleld nyilvantartast kell felvezetni.

A javaslatok alapjan az igazgato az intézkedési tervet felelGs és hataridé megjeldlésével 2022.
februar 22-én elkészitette, majd 2022. december 20-an nyilatkozott az addig végrehajtott
intézkedésekrél.

II. Tanacsadoi és egyéb tevékenység végzése

A Belso Ellendrzési Iroda ellendrzései mellett az intézmények részére 2022. évben is igény szerint
tanacsaddi tevékenységet végzett, elsOsorban jogszabdly értelmezés, a monitoring és a
kockazatértékelés-, elemzés teriiletén, a szabalyzatok feliilvizsgalata, tamogatasok elszamoladsa
soran.

III. Az ellenorzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyaniija kapcsan tett jelentések

A 2022. koltségvetési évben biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljras
meginditasat a Belso Ellendrzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.



IV. Az ellendrzések személyi feitételeinek megléte

A BelsO Ellendrzési Iroda engedélyezett [étszama 2022. évben 3 f6. A tényleges belsd ellendrzési
feladatokat 3 f0 végezte. Az irodavezetG a belsG ellendrzési vezetdi feladatok mellett, konkrét
belsd ellendrzési feladatokat is ellatott.

A belst ellenGrok kepzettségi szintje és gyakorlata megfelel bels6 ellenbrzésrdl sz6l6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 24. § (1), az Aht. 70. § (4) bekezdésében elbirasainak, a tevékenység
végzéséhez rendelkeztek az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyével. A bels ellendrok
folyamatosan részt vesznek a 22/2019.(XI1.23.) PM rendelet szerinti képzési kotelezettségnek.
2022-ben 1 {6 jelentkezett a kitelezd szakmai ABPE-II. tovabbképzésre, és sikeres e-learning
vizsgat tett. Mindharom belsé ellendr részt vett a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal szervezett
kozszolgalati dolgozok kotelezb tovabbképzésén, és a 2022. évi képzési kivetelményeknek eleget
tettek. A belsé ellendrk tovabbi - a Konyvvizsgaldi Kamara és a Mérlegképes KonyvelGi Szervezet
altal el6irt kotelezé - tovabbképzéseken is részt vettek.

A BelsO Ellendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19. §-ban
eléirtaknak. A bels6 ellenGrzési egység funkcionalis fliggetiensége biztositott. A belsd ellendrzést
végzok a belsd ellendrzési alapszabélyban, etikai kddexben elbirtakat betartjak. A Bkr. 20. §
alapjan a belsd ellendrok, illetve a belsd ellendrzési vezetd tekintetében 6sszeférhetetlenség

2022. évben nem alt fenn.

V. Az ellenorzések targyi feltételeinek megléte

A Polgérmesteri Hivatal Ellendrzési Iroda az Ovaros tér 9. szam alatt a ,B” éplilet foldszintjén
talalhato 1. sz. irodaban latta el tevékenységét. Az Iroda informatikai elldtottsaga: 3 db note-
book. Jogszabalyi hozzéférést a Polgarmesteri Hivatal interneten keresztiil biztosit az Ujlogtar-
hoz. Az ellendrzések nyilvantartdsahoz kiilén szoftverrel nem rendelkezlink. Az eredeti ellendrzési
dokumentumok Grzése a Polgarmesteri Hivatal kozponti irattaraban, a masolatok 10 évig tartd
orzése a ,B” éplilet alagsoraban kiilon helyiségben torténik. A masolasi, nyomtatasi, szkenelési
feladatokat a ,B” épiilet portajan taldlhatd nyomtatdval végeztiik.

VI. Az ellenorzéseket segité illetve akadalyozé egyéb tényezok

Az ellenOrzési tevékenységet segitették a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaitdl, a szamviteli
szolgaltatast végzo szervezettdl kapott adatok, informéacidk, eredeti dokumentumok az ellendrzott
intézmények szakmai tevékenységével kapcsolathan.

A 2022. évi ellenbrzések — a pandémiés id6szakban megszokott madon - jellemzéen tovabbra is
dokumentum alapon torténtek, de 2022-ben a helyszini ellenGrzéssel toltott napok szama az
eldzd évekhez képest mar novekedett.

VILI. Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
A belst ellenbrzéssel szemben alapvetdé elvards, hogy megdllapitasaival segitse az

intézményvezetSket a dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabalytalansagokat, nydjtson
segitséget az dnkorményzati intézmények jogszer( miikodéséhez.



2022-ben a 2023. évi bels6 ellendrzési terv kidolgozasa soran az intézmény kockazatelemzését
alapul véve a belsG ellendrzés azon terliletek kivalasztasdra tett javaslatot, ahol a jogszabdlyi,
szervezeti és személyi valtozasok miatt magasabb a kockazatok bekovetkezésének valdszinlisége,
illetve jogszabalyok a belsd ellendrzés szamara elGirtak.

VIII. A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

i

A belsd ellendrzés 2022-ben a belsé kontrollrendszer milkodését az intézkedési tervek
végrehajtasanak nyomon kovetésével segitette. Az éves felligyeleti és intézményi ellenSrzések
soran 2023-ban is sort fogunk keriteni a kiilsé és a korabbi bels6 ellendrzések &ltal feltart
hianyossagok alapjan megtett intézkedések végrehajtasanak utdellendrzésére, erdsitve ezzel az
intézményi monitoring rendszer megfeleld milkodését, hozzdjérulva az intézményi bels6
kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének megteremtéséhez.

Veszprém, 2023. januar Veszprém, 2023. januar
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