29/2019. (XI.11.) hatarozat 1. sz. melléklete

VESZPREMI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz0l6 2011.évi CLXXXIX. torvény 95. § (3)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Veszprémi Kistérség Tobbcéll
Tarsuldsa Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatardl a Tarsuldsi Tandcs a kdvetkezék
szerint rendelkezik:

1. A Tarsulasi Tanacs iiléseinek 6sszehivasa, az iilés nyilvanossaga

1.1. Az Ulés Gsszehivasardl szold6 meghivot legkésbb az Glés elott 5 nappal kell
eljuttatni a Veszprémi Kistérség Tobbcél( Tarsuldsa (a tovabbiakban: Tarsulds)
tagjai szamara.

1.2. A meghivd kételez6 tartalmi elemei: az Ulés id6pontja, helye, jellege, a tervezett
napirendi pontok, az el6terjeszt6k megnevezése.

1.3. A Tarsuldsi Tandcs (a tovabbiakban: Tanacs) (lésérGl szolé meghivdval
egyidejlileg a napirendi pontokhoz kapcsolédd elGterjesztéseket is lehetGség
szerint el kell juttatni a Tarsulas tagjai részére. Az elbterjesztéseket legkés6bb a
Tanacs (ilését megel6z6 munkanapon ki kell kiildeni.

1.4. A meghivot és a napirendi pontokhoz kapcsolddé elGterjesztéseket elektronikus
formaban kell eljuttatni a Tarsulas tagjai szamara.

1.5. A Tandcs Ulése fészabaly szerint nyilvanos.

2. A Tarsulasi Tanacs tanacskozasi rendje

2.1. A Tandcs (ilését a Tanacs Elntke (tovabbiakban: EInok) vezeti.
2.2. A Tanacs EIndke

a) megallapitja az 0lés hatarozatképességét, és az Ulés idGtartama alatt
folyamatosan figyelemmel kiséri azt,

b) a jegyzOkonyv aldirdsdra megnevezi a jelenlévl képviselok kozll az alaird
képviseldt,

c) elbterjeszti az Uilés napirendijét,

d) tajékoztatast ad a Tanacs el6z6 Ulésén elhangzott bejelentések nyoman tett
intézkedésekrdl,

e) napirendi pontonként vezeti a tdrgyaldst, szavazasra bocsatja a dontési

javaslatokat,

f) inditvanyozhatja a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasat vagy a vita

lezarasat,

g) meghatarozza a hozzaszdlasok sorrendjét, dont arrdl, hogy a hozzaszdlasra

jelentkeznek a sz6t megadja-e, megvonja a szdt,

h) figyelmezteti a hozzaszélét, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdl,

i) targyaldsi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozd korlilmény
felmertilésekor az (ilést meghatarozott idére félbeszakitja, vagy berekeszti,

j) biztositja az Ulés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki méltatlan
magatartast tanusit.



2.3.Az EIndk elterjeszti a napirendi tervezetet, amelyr8l a Tandcs egyszerii
sz6tdbbséggel hatdroz. A napirendi pont térgyaldsanak elhalasztasara az
elSterjeszt0 vagy barmely tag javaslatot tehet.
2.4. A Tanacs az EIndk elGterjesztése alapjan dont:
a) a Tandcs el6z8 (lése Ota eltelt idGszakban végzett munkardl széld
beszamold,
b) az elbz8 Gilést kovetd fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrdl adott
tajékoztatdk elfogadasardl.

2.5. Az EIndk az egyes elbterjesztések felett klilon-kilon vitdt nyit, javasolhatja
egyes napirendek §sszevont targyaldsat. Az el6terjeszt6hdz a Tandcs tagjai, a
tandcskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita el&tt
valaszt kell adni.

2.6. Az irasbeli el6terjesztést az elGterjeszté a vita el6tt legfeljebb 5 percben,
szdban, kiegészitheti.

2.7. Az elBterjesztd az elSterjesztésben szerepld javaslatot, a vita bezarasdig
megvaltoztathatja, visszavonhatja.

3. Az el6terjesztés targyalasa

3.1. Az el8készitésben résztvevl és az elbterjeszt6 a vita lezarasa eldtt kérésiikre

szot kapnak.

3.2. Az el8terjesztd a hatdrozathozatal el6tt a beérkezett médositd inditvanyokrdl

nyilatkozik.

3.3. A targyalt napirendet érinté (igyrendi kérdésben barmelyik tag barmikor szét

kérhet.

3.4. Ugyrendi kérdés:

a) napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, elnapolasara vonatkoz6 javaslat,
b) javaslat a hozzaszdlasok lezérasara,
c) vita lezarasdra vonatkozo javaslat,

3.5. Az Uigyrendi javaslatok felett a Tandcs vita nélkil, egyszer(i t6bbséggel dont.

3.6. A Tandcs (ilésein a tanacskozasi joggal meghivottak a tevékenységi kdriiket
érintd elbterjesztések kapcsan felszélalhatnak. A felszélalas id6tartamat az
EIndk korlatozhatja.

3.7. Az EIndk a vita lezérasat kévetSen odsszefoglalja a vita 1ényegét, kitér az
elterjesztéstdl eltéré véleményekre, a hatdrozati javaslatot érintd valamennyi
modositasra. A felelés megjel6lésével intézkedik arrdl, hogy a tandcskozas
soran elhangzott kérdésekre, javaslatokra, észrevételekre a Tandcs tagja
érdemi valaszt kapjon.

3.8. A vita lezarasat kdvetben, a szavazas elrendelésétdl annak befejezéséig sem
érdemi, sem (gyrendi hozzdszdlasnak helye nincs, kivéve a személyes
érintettség bejelentését.

4, Az eloterjesztés, eloterjeszto

4.1. Az elterjesztés hatarozat-tervezet, beszamold az elfogadésardl sz6lé hatdrozati
javaslattal és tajékoztatd lehet.

4.2. A Tandcs (lését megeléz6en a 4.3. pontban meghatdrozott személyek
elGterjesztést nyGjthatnak be, ennek napirendre t{izésérdl az Elndk foglal allast.



Az EInék elutasitd véleménye esetén a napirendre vételrdl a Tanacs egyszer(
sz6tbbbséggel hataroz.
4.3. ElGterjesztési joggal rendelkezik:
a) az EIndk,
b) az Alelndk,
¢) a Tanacs tagjai,
d) a munkaszervezeti feladatokat ellatd polgarmesteri hivatal jegyzdje,
e) a tarsulas altal fenntartott kiltségvetési szerv vezetGie.

5. Az eloterjesztés formai és tartalmi kovetelményei

5.1. Az elGterjesztés tartalmazza:

a) a targy pontos bemutatdsat,

b) annak megjeldlését, hogy a Tanacs foglalkozott-e korabban az elbterjesztés
targykorével,

c) mindazon kortiiményeket, Osszefiiggéseket és tényszer(l informacidkat,
amelyek indokoljék a javasolt dontést,

d) a megfogalmazott hatdrozati javaslatot, a végrehajtasért felelésok

megnevezését és a végrehajtas hataridejét.

6. Siirgosségi inditvany
6.1. Surg6sségi inditvany - a slirgdsség tényének rovid indokoldsaval - legkésobb 3
oraval az (lés kezdetét megel6zGen, irasban nyljthatd be az EIncknél.

6.2. Ha a Tanacs helyt ad a siirg6sségi inditvanynak, (gy azt a meghivéban k&zolt
napirendek el6tt targyatja.

7. A szavazas moddja

7.1. A Tanacs dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza.

7.2. A nyilt szavazas kézfelemeléssel, igen vagy nem szavazattal torténik.

7.3. Név szerinti szavazast kell tartani:

a) ha az EIndk inditvanyozza,
b) a Tanacs tagjanak javaslatara.

7.4. Név szerinti szavazds esetén a tagok a telepiilések ABC szerinti sorrendjében
Jgen” vagy ,nem” nyilatkozattal szavaznak. A szavazas eredményét az Elndk
hirdeti ki. A névsort a jegyz6konyvhoz mellékelni kell.

7.5. A Tanacs dontését titkos szavazassal hozza azokban a kérdésekben, amikor
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé térvény szerint a képviseld-testiilet
titkos szavazast tarthat.

7.6. Amennyiben a Tanacs titkos szavazast tart, a Tanacs tagjai kozil 3 tagl
Szavazatszamlalé Bizottsagot kell valasztani. A titkos szavazas boritékba
helyezett szavazdlapon, arra kijelolt helyiségben és urna igénybevételével

torténik.
7.7. A titkos szavazasrdl kilén jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia
kell:

a) a szavazas helyét, napjat, kezd6 és befejez6 idOpontjat,
b) a szavazatszed0 bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
C) a szavazas soran felmertilt korilményeket.



8. A szavazas rendje:

8.1. Az Elndk az el6terjesztésben szerepld hatérozati javaslatokat €s a vita sordn
elhangzott médosité javaslatokat egyenként megszavaztatja.

8.2 Elébb a mddositd, majd az eredeti javaslatrdl kell donteni.

8.3. A szavazas eredményének megallapitisa utén az elndk kihirdeti a hatarozatot.

9. A hatarozatok jel6lése, nyilvantartasa

9.1.A Tandcs hatarozatait kiildn-kiilén - a naptari év elejétdl kezd6dden - folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni.

9.2. A Tanécs hatarozatairdl betlirendes és hataridés nyilvantartast kell vezetni.

9.3 A hatarozatokat a Tanacs Uilését kdvetd 8 napon bellil meg kell kiildeni a Tanacs
tagjainak.

10. A tanacskozas rendjének fenntartasa

10.1. Az EIndk a Tanacs ilése rendjének és méltésaganak fenntartdsa érdekében a
kdvetkezd intézkedéseket teheti meg:
a) figyelmezteti azt a hozzasz4lét, aki a tanacskozashoz nem illg, masokat
sértd modon fogalmazza meg hozzaszolasat,
b) rendreutasitja azt, aki az {iléshez méltatlan magatartast tanusit,
c) figyelmezteti azt az Qlésen jelenlévdt, aki a tanacskozds rendjét
magatartasaval zavarja.

10.2. Ha a Tandcs (ilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tandcskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az Elndk az (lést hatarozott id6re félbeszakithatja, vagy
elhagyja az elndki széket, az Ulés ezzel félbeszakad, és csak akkor folytatddik,
ha az Elndk ismét 6sszehivja.

11. A jegyzokdnyv

11.1. A jegyz8kdnyvet a Tarsuldsi Tandcs ilésén készitett hangfelvétel alapjan kell
elkésziteni. Az Ulésr8l szészerinti jegyz6kdnyv nem készil, de a tag
képviselSjének irdsban is beny(jtott hozzészélasat a jegyzokdnyvhoz kell
mellékelni, valamint véleményét kérésére rogziteni kell a jegyz6kdnyvben. A
jegyz6konyv alapjaul szolgalé hangfelvétel visszahallgatasat igény szerint
biztositani kell, és kérésre a hangfelvételr8l - a zért Ulés kivételével -
masolatot kell késziteni, és azt at kell adni.

11.2. A tag képviseldjének kérésére a jegyzOkdnyv téves bejegyzeéset a jegyz06 a

hangfelvétellel egyezGen kijavitja.

11.3. Az allampolgaroknak a Tarsuldsi Tanics jegyz8konyvébe torténd betekintéssel
kapcsolatos jogosultségéra, valamint a zért Glésrdl készild jegyz6konyvvel
kapcsolatos szabalyokra Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szAl6 torvény

~ rendelkezései az iranyaddak.

11.4. A jegyzOkdnyv tartalmazza Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé
tdrvényben meghatarozottakon kivil:

a) a Tarsulasi Tanécs (ilésének jellegét, kezdetét és veget,
b) az elére bejelentett tdvolmaradé tagok nevét,
c) az elfogadott napirendi pontok elterjesztéit,



d) kérelem esetén kiilon rogzitve név szerint a kisebbségi szavazatokat,
kilsn az Ulésen elhangzott javaslatokra, és kilon az irasban
el6terjesztett javaslatokra adott szavazatokat.

11.5. A jegyzOkonyv elkészitésére, és a jegyzOkdnyv alairasara Magyarorszag helyi
énkormanyzatairdl sz6l6 torvény rendelkezései az iranyadoéak.

11.6. A jegyz6kdnyvet két példanyban kell elkésziteni.

11.7. A jegyzékdnyvhoz mellékelni kell:

a) a meghivot,

b) a targyalt el6terjesztéseket,

c) az elfogadott hatdrozatok mellékleteit, ha az a jegyz6kdnyv nem

tartalmazza,
d) a Tarsulds hataskorébe tartozd valasztasok eredményérol szold
jegyzOkodnyvet,

e) inditvanyok és siirgBsségi inditvéanyok szbvegét és indokolasat,
f)  jelenléti ivet.

12. A Tarsulas tagjanak jogai:

Kérdéseket, javaslatokat, inditvanyokat tehet a Tarsulas elndkéhez, alelndkéhez
és felvilagositast kérhet télilk a Tarsulds tevékenységerdl, amelyre a cimzettek 30
napon bellil kételesek valaszt adni.

13. A tarsulas tagjainak kotelességei

13.1. A Tarsulds hatarozatainak végrehajtasa.

13.2. A Tarsulas feladatkdrébe tartozd tigyekkel kapcsolatos dontéseinek a tarsulds
vezetbjével vald egyeztetése, illetve a tarsuldssal valo kdzlése.

13.3. Befizetési kitelezettségek teljesitése.

13.4. A Tarsulds feladatkérébe tartozd és a teleplilésen keletkezG igyekhez a
szitkséges adatok és informaciok tovébbitasa a Tarsulashoz.

13.5. A Téarsulasi vagyon megévasa.

14. A Tarsulasi Tanacs munkaszervezete

Zaradék:

A Veszprémi Kistérség Tébbcél Tarsuldsa Tarsulasi Tanécsa a Tarsulas Szgwéi%ff@ A
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