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22/2024.(XI1.16.) utasitasa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek

intézésének, tovabba a kotelezéen kdzzéteendo adatok

nyilvanossagra hozatalanak rendjérol sz6l6 szabalyzat
kihirdetésérol

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez8en
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjér8l szlé szabdlyzat jelen jegyz6i
utasitassal kertil kihirdetésre.

Ezzel egyidejiileg a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabbé
a kotelezden kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szol6 25/2023. (X1.27.)
jegyz6i utasitas hatalyat veszti.
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I. Bevezetés

Veszprém Megyei Jogl Véaros Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) kéltségvetési
szerv a kozerdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, tovabba a
kételez6en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét
* az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi
CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) III. és 1V. fejezete,
* az allamhaztartasrdl szdl6 toérvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint
= a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsS ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdés b) pontja
alapjan az aldbbi jegyzii utasitasban foglaltak szerint szabdlyozza (a tovébbiakban:
Szabalyzat).

II. Altalanos rendelkezések
IL 1. A szabadlyzat személyi hatilya

Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatalndl kézszolgdlati jogviszonyban &ll6
koztisztviselOkre, kézszolglati Ugykezelbkre és a kézigazgatdsi szervnél munkaviszonyban,
valamint munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott munkavallaldkra
(a tovabbiakban egyiitt: Munkatarsak).

IL.2. A szabalyzat targyi hatilya

1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) a Hivatal tevékenységével kapcsolatos, a Hivatal m{ikddése és feladatellatdsa soran
keletkez6 kdzérdekii adatok és kozérdekbd| nyilvanos adatok teljes kdrére,

b) Veszprém Megyei Jogli Varos Onkormanyzatira, annak tevékenységével
kapcsolatos, a feladatellatasa soran keletkezé kdzérdek(i adatokra,

) a veszprémi helyi nemzetiségi Onkormanyzatok, a Veszprémi Kistérség Tobbcéld
Tarsulasa (VKTT) tevékenységével kapcsolatos, feladatellatasuk soran keletkezé
kozérdek(i adatokra, tekintettel arra, hogy ezen szervezetek feladatait a Hivatal
munkaszervezetként latja el.

d) A hivatal szervezeti egységei dltal — jogszabalyban kapott felhatalmazas alapjan —
vezetett, a Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozo kdzérdek( adatot vagy kdzérdekbdl
nyilvanos adatot tartalmazd, elektronikus vagy papir alap( nyilvantartasokba
térténd bejegyzésre vagy a nyilvantartdsba torténd betekintésre vonatkozd
hozzaférési jogosultsdgok meghatarozasét a Szabdlyzat személyi hatdlya ala
tartozé Munkatarsak munkakori leirdsa tartartalmazza.

e) A Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozd kozérdek(i adatot vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatot térol6 szémitdstechnikai berendezések elhelyezésére,
hasznalatara, a szabalyzat személyi hatalya ala tartozé Munkatdrsak altal vezetett,
kézérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé nyilvantartasokra,
az altaluk hasznalt szoftverek kezelésére, haszndlatéra, valamint az
adathordozdkhoz, dokumentumokhoz kapcsol6dé védelmi intézkedésekre a Hivatal
Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatanak rendelkezései az irdnyaddak.

f) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz0l6 szabalyzat térgyi hatélya ald tartozé természetes személy személyes vagy
kilénleges adatainak kezelésére, valamint a kézszolgélati alapnyilvantartasra.



2. A Hivatal kotelessége teljesiteni a jelen Szabalyzat targyi hatalyra vonatkozd
rendelkezéseiben megjelolt szervek (a tovabbiakban: Adatfelelosok) Infotv. III. és IV.
fejezetében meghatarozott feladatait.

I1.3. A szabalyzatban hasznalt fogalmak

E szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak — figyelemmel a jogalkotasrdl sz6l6 2010.
évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 24. § (2) bekezdésére - a mindenkor hatalyos Infotv.,
illetve az egyéb kapcsolddd jogszabalyok, kiilondsen az lizleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi
LIV. torvény (a tovabbiakban: Uzleti titok tv.), a mindsitett adat védelmérdl sz3l6 2009. évi
CLV. torvény (a tovabbiakban: MinGsitett adat tv.), tovdbba a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szdlé, az Eurdpai
Parlament és a Tanécs altal 2016. aprilis 27. napjan elfogadott és 2018. majus 25. napjatol
alkalmazandd altaldnos adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) szbvegezése szerint
vehetbek figyelembe.

IL.4. Adatvédelmi tisztviselo

Az Eurdpai Uniés hatdsagi irdnymutatdsok szerint az adatvédelmi tisztviseld az
elszamoltathatésadg sarokkdve, és az adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlése elGsegitheti a
jogszabalyoknak valé megfelelést. Az elszamoltathatdsag eszkdzeinek (példaul az adatvédelmi
hatasvizsgalatok megkénnyitése, auditok végzése vagy elbsegitése) végrehajtasa mellett az
adatvédelmi tisztvisel6 kozvetitd szerepet t6lt be az érdekelt felek (példaul a felligyeleti
hatosagok, az érintettek és a Hivatal szervezeti egységei) kozott.

A GDPR értelmében bizonyos adatkezel6k és adatfeldolgozdk kételesek adatvédelmi tisztvisel6t
kijeloIni. Ez a kotelezettség kiterjed
e minden kézhatalmi szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervre (fliggetlenil attdl,
hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint
» egyéb olyan szervezetekre, amelyek f& tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymeértékii megfigyelése, vagy
» amelyek a személyes adatok kiilonleges kategdridit nagy szamban kezelik.
A fenti vagylagos kategoriak koziil az a) pontnak a feltételei fennallnak a Hivatal esetében,
mivel kbzfeladatot ellatd szerv, igy adatvédelmi tisztviseld kinevezése kételez6 a GDPR alapjan.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Mikl6s Péter
Adatvédelmi tisztviselo elérhet6sége: dmp@dmp.hu
Roviditett megjel6lés a tovabbiakban: DPO

A jelen Szabalyzat értelmében a kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésével, tovédbbd a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossdgra hozatalaval
kapcsolatos kérdésekben a Hivatal kételes kikérni a DPO szakmai allaspontjat.

A DPO kozrem(ikddik a Szabalyzat fellilvizsgalataban, jogszabalyvaltozas esetén vagy mas
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat mddositasat, kiegészitését.

Szakértdi tanacsot ad a kdzérdekli adatok kezelésével, nyilvantartasaval, a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésével, tovabba a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos kérdésekben. Adatkezeléssel osszefiiggd ligyekben
kapcsolattarté pontként szolgél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag felé
(a tovabbiakban: NAIH).



II1. Részletszabalyok
IIIL. 1. Az Adatfelel6s tajékoztatasi kételezettsége

1. Az Adatfeleldsok a tevékenységik, illetve a kozfeladataik elldtdsa vonatkozasdban
kotelesek biztositani a tarsadalom tdjékoztatdsat, és ennek érdekében kotelesek
rendszeresen frissitett és fellilvizsgalt adattartalommal kézzétenni, illetve hozzaférhetdvé
tenni a feladatkorik ellatasaval kapcsolatos lényeges adatokat.
2. A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed
a) az AdatfelelGsok koltségvetésének végrehajtasara (igy kiildndsen a féléves és az éves
beszamoldkra, tovdbba a gazdalkodds haromnegyed éves helyzetérdl vald
tajékoztatasra),

b) az 6nkormanyzati vagyon Adatfelel8sok altali kezelésére,

c) a kozpénzek Adatfelelosok altali felhasznélasara, illetve az e célbdl kotott
szerzOdésekre, tovabba

d) barmely egyéb olyan adatra, melyet jogszabdly kézérdekbdl nyilvdnos adatnak
mindsitett.

3. A kozérdek(i adat nyilvanossagra hozatala, illetve hozzaférhetévé tétele esetén a
kozérdek( adat megismerése iranti igényt az Adatfelel8sok jogosultak az adatokat
tartalmazd nyilvanos forrds megjelolésével teljesiteni.

4. Az Adatfelel6s6k elektronikus Gton, rendszeresen frissitett, a naprakész allapot szerinti
tartalommal hozzaférhetévé teszik a tevékenységiikkel kapcsolatos legfontosabb
adatokat, igy kiilondsen:

a) az altaluk birtokolt adatfajtakat és a miikddésiiket szabalyozd jogszabalyokat,

b) a szervezeti felépitésiiket,

€) a gazdalkodasukat,

d) az altaluk megkotott szerz6déseket, tovabba

e) a feladat- és hatdskorikben eljaré személyek nevét, feladatkérét, munkakorét,
esetleges vezet6i megbizasat, valamint a kozfeladat elldtasaval dsszefiiggb egyéb
személyes adatat.

III.2. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

5. Az Adatfelel6sok biztositjdk annak a lehet8ségét, hogy a kezelésiikben 1évd kozérdekdi
adatot barki megismerhesse.

6. Az adat Uzleti titokként csak kilondsen indokolt és kivételes esetben, egyedi mérlegelést
kovetéen mindsithetd.

7. A kozérdekii adatok megismerhetGségének korlatai tekintetében az Infotv. 27. §-aban
foglaltak irdnyadodak.

8. Azon Ugyek, illetve dokumentumok esetén, amelyek a Kérelmezé &ltal megismerhetd
(kbzérdekii és kozérdekbdl nyilvanosnak mindsiil§), illetve a Kérelmezd altal meg nem
ismerhetd (kozérdek(inek és kozérdekbd| nyilvanosnak nem mindstild) adatokat egyarant
tartalmaznak, biztositani kell ezen adatok egymastdl vald elhatarolasat, és a Kérelmezd
altal meg nem ismerhetd adatokat a kiadott méasolaton felismerhetetlenné kell tenni.

II1.3. A kézérdekii adat megismerésére vonatkozo kérelemmel kapcsolatos eljirasi
szabalyok

9. A kdzérdek(i adatok megismerésére iranyulé kérelemmel kapcsolatos eljards a kérelem
benyujtasaval indul.

10. A kozerdekii adat megismerése irant barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezs szervezet (a tovabbiakban: Kérelmez8) kérelmet nydjthat



be. A kérelem benyljtdsa személyesen, illetve postai vagy elektronikus Gton, tovabba
kormanyzati célu hirkdzlési szolgaltatas igénybevétele (tjan torténhet. Személyesen a
Kérelmez6 a kérelmét szdban vagy irdsban, mig postai vagy elektronikus Ut esetén
kizardlag irasban jogosult benyujtani. A kérelem személyesen a Szabalyzat 1. melléklete
szerinti formanyomtatvany Kérelmezd altal torténé kitoltésével nydjthaté be, vagy a
széban el6adott kérelemrGl a Szabalyzat 1. melléklete szerinti kérelem adattartalmanak
megfeleld jegyzOkdnyvet kell felvenni. Elektronikus levélben kérelmet a www.veszprem.hu
honlapon kézzétett vmjv@gov.veszprem.hu e-mail cimre kiildve lehet benydijtani.

11. A beérkezett kozérdekl adat megismerésére vonatkozd kérelmet a Hivatal mindenkori
iratkezelési és iktatasi rendjének megfelelen iktatni kell, majd a Hivatal vezet6jének
szignalasat kdvetOen haladéktalanul tovabbitani kell a feladatkdrrel rendelkez6 szervezeti
egység vezetdjéhez a DPO-val kapcsolattartdi szerepet betolté koztisztviseld (a
tovabbiakban: Kapcsolattarté kéztisztvisel6) egyidejl értesitése mellett.

12. A DPO és a Kapcsolattartd koztisztviseld a beérkezett kérelmet — annak tartalma alapjan
— haladéktalanul megvizsgalja, valamint szlkség esetén beszerzi az ligyben érintett
szervezeti egység vezet6jétl a szilkséges dokumentumokat, informacidkat, adatokat.

13. Abban az esetben, ha a Kérelmezé hianypétiasara, nyilatkozatara van sziikség, a
Kapcsolattartd koztisztviselé a DPO-val egyeztetve a Hivatal vezetGjét haladéktalanul
értesiti.

14. Amennyiben nincs szilkség a jelen fejezet 13. pont szerinti eljarasra, akkor a
Kapcsolattartd koztisztviselo elkésziti a valaszlevél-tervezetet, melyet sziikség szerint
egyeztet a DPO-val, és a mar egyeztetett valaszlevél-tervezetet haladéktalanul, de
legkésobb a teljesitési hataridd leteltét megel6z6 napon megkildi a Hivatal vezetGjének.

15. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelmet annak beérkezését kovet6 15 napon
bellil el kell biralni. Az adatigénylés hatérideje a jelentSs terjedelm(, illetve nagyszamd
adatra vonatkozo adatigénylés esetén, vagy ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének ellatasahoz szilkkséges munkaer6forrds aranytalan mértékd
igénybevételével jar, egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l a Kérelmezét
az igény beérkezését kévet6 15 napon bellil tajékoztatni kell.

16. Az ligyintézés soran a Hivatal koteles a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett az Infotv.-
ben foglalt egyéb szabdlyokat és hataridoket is figyelembe venni, és biztositani azok
érvényesiilését.

17. A Kérelmez6 az adatszolgaltatas teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.

IIT.4. A kozérdekii adatigeénylés teljesithetoségérdl valo dontéshozatal

18. A kérelem az alabbi feltételek egyiittes fennalldsa esetén mindsiil teljesithetének:
a) a Kérelmezd elérhetGsége tisztazott,
b) a Kérelmezd 4ltal megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato,
egyértelm(,
c) a kérelem targyat képez6 adatok valamely Adatfelel6s kezelésében vannak,
d) az igényelt adatok kdzérdek( adatnak mindstilnek, és
e) az adatszolgaltatds koltsége nem haladja meg a kozérdek(i adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatdarozott, koltségtéritésként
megallapithatd legalacsonyabb Gsszeget, vagy, ha ezt az 6sszeget meghaladja, a
Kérelmez6 vallalja a megallapitott koltségek megtéritését, de legfeljebb a Korm.
rendeletben meghatarozott legmagasabb dsszeg mértékéig.
19. A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a Kérelmez6 a nevét és postai, vagy elektronikus
elérhetségét megadta.
20. Amennyiben a kérelem vizsgalata sordn a megismerni kivant adatok kére nem egyértelm(
vagy nem hatérozhatdé meg pontosan, a Hivatal haladéktalanul koteles a Kérelmezdt
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22,

23.

24,

minderr0l tajékoztatni, és felhivni kérelme pontositasdra a Kérelmez6 altal megadott
elérhetéségek (telefon, illetve postai, vagy elektronikus Gt) valamelyikén.

. Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor az Adatkezel6 a Kapcsolattartd koztisztviseld

Utjan errdl tajékoztatja Kérelmezdt a kérelem beérkezését kdvetd 15 napon belil.
Amennyiben a Kérelmez$ olyan kozérdek(i adatot kivan megismerni, amelyet az adott
AdatfelelGs a honlapjan mar kozzétett, vagy a kozérdek(i adat mas honlapon fellelhetd, a
Hivatal Ugy is eleget tehet téjékoztatasi kitelezettségének, hogy a Kérelmez részére az
adatszolgaltatast az adat fellelhetGségének helyét megjeldl6 link megkiildésével teljesiti.
Az adatigénylés teljesithet6ségének korében figyelembe kell venni az igényelt adatokat
tartalmazd adathordozd koltségét, valamint az igényelt adatokat tartalmazd
adathordozénak az igényld részére torténd kézbesitésének koltségét. Amennyiben
koltségtérités megallapitasanak lehet helye a Korm. rendeletben foglaltak
figyelembevételével, err6l a Kérelmezdt tajékoztatni kell. A tajékoztatds a Szabalyzat 3.
melléklete szerinti formanyomtatvényon térténik. A Korm. rendeletben meghatarozott
minimum 6sszeget meg nem haladd kéltség esetében koltségtérités megallapitasara nem
kertilhet sor.

Az adatigénylés beérkezésétSl szamitott 15 napon bellil a Hivatal a Kapcsolattartd
kéztisztvisel6 altal koteles tdjékoztatni a Kérelmez6t az esetlegesen felmeriilt
koltségtérités mértékérdl, és egydttal a Hivatal koteles felhivni a Kérelmezét, hogy a
tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil nyilatkozzon arrdl, hogy a
kéltségtéritést megfizeti-e, vagy a kérelmében foglaltak teljesitésétdl eltekint. A felhivés
megtételétdl a Kérelmez6 nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valé beérkezéséig terjedd
idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.
Amennyiben a Kérelmez§ adatigénylését fenntartja, és a koltségeket megtériti, a
koltségtéritésnek az érintett Adatfeleléshdz torténd megérkezésétdl szamitott 15 napon
bellil a Hivatal az adatigénylést teljesiteni.

IIL.5. A védett kézérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvidnos adatnak nem minésiilé

adatok védelme
25. A Kapcsolattart6 koztisztvisel6 egyeztet a DPO-val, ha megitélése szerint a Kérelmezd altal

26.

27.

28.

igényelt adatok kozott kozérdek(i adatnak nem mindsiild adatok is szerepelnek.

Amennyiben a Kapcsolattarté koztisztvisel jogi allaspontjaval a DPO is egyetért, és ezen

adatok nem mindsiilinek kozérdekbSl nyilvanos adatnak, abban az esetben a

Kapcsolattartd kéztisztvisel6 a kozérdek(i adatot is tartalmazé dokumentum azon részét,

mely a Kérelmezé &ltal meg nem ismerhet§ adatot is tartalmaz, a mdsolaton

felismerhetetlenné teszi.

A felismerhetetlenné tétel

a) papir alapl masolat esetén az érintett, meg nem ismerhet részek fénymasolas kdzbeni
letakarasaval,

b) elektronikus adathordozo, illetve elektronikus levél esetén az érintett részek kiilon
dokumentumba torténd kivalogatasaval, vagy ha ez nem lehetséges, az érintett részek
dokumentumbdl vald torlésével torténik.

Ha a jelen fejezet 26. pont b) alpontjéban foglalt eljaras a tarolt adatok integritdsat

veszélyezteti, abban az esetben az elektronikusan térolt adatokat az Ugyintéz8

kinyomtatja, majd az igy papir alapva valt adatok koziil az érintett adatokat a jelen fejezet

26. pont a) alpontja szerinti médon felismerhetetlenné teszi, majd ezt kdvetéen sziikség

esetén ismét digitalizdlja a felismerhetetlenné tett masolatot.

Az érintett adatokat a személyes bemutatdsra torténd elBkészités soran s

felismerhetetlenné kell tenni olyan eljards alkalmazasaval, mely garantdlja, hogy a

Kérelmez8 ne ismerhesse meg személyes betekintése soran az érintett adatokat.



29.

30.

Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum a Kérelmezé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A jelen fejezet szerinti eljarast a kilonb6z6 adatfajtéak mas indokbdl sziikséges
anonimizalasa, felismerhetetlenné tétele céljabdl is megfeleléen alkalmazni kell.

IIL.6. A kdzérdekii adatok megismerésére vonatkozo igény teljesitése, az adatok
atadisa

31.

32.

33.

34.

Amennyiben a Kérelmezd az adatokat személyesen kivanja megismerni, abban az esetben
a Kérelmezd a DPO altal kiadhaténak mindsitett adatokat tartalmazé dokumentumokba a
Hivatal nyitvatartasi idejében, el6re egyeztetett idépontban tekinthet be a Kapcsolattartd
koztisztviseld jelenlétében. A Kérelmez6 a betekintési jogat meghatalmazott dtjan is
gyakorolhatja.

A személyesen megjelent Kérelmez6, valamint a meghatalmazott személy koteles
alairasaval elldtni a betekintésrdl felvett jegyzOkonyvet, mellyel a Kérelmezd elismeri az
altala igényelt kozérdek(i adatok atvételének, megismerésének tényét. A jegyzOkonyv
Kérelmez6 altali aldirdsanak megtagadasa vagy elmulasztdsa az adatok atadasanak,
megismerhetévé tételének akadalyat képezi. Amennyiben a Kérelmez6 az altala
megismert adatokrél masolatot kivan késziteni, a Hivatal koteles 6t az esetlegesen
felmeriilt koltségekrél tajékoztatni. A Kérelmez6 részére a masolat kizarolag abban az
esetben adhaté ki, ha koltségtérités megallapitasanak nincs helye, vagy a megallapitott
koltségek megfizetését a Kérelmez6 igazolja. Amennyiben a Kérelmezd a helyszinen fizeti
meg az adatszolgaltatas koltségeit, abban az esetben ezt szamara megfelelé mddon
igazolni kell.

Amennyiben a Kérelmezd az adatokat postai vagy elektronikus Uton kivanja megismerni,
a Kapcsolattartd koztisztviseld a Hivatal vezetGje altal alairt kisérGlevelet, valamint az
adatszolgaltatas targyat képezd adatokat tovabbitja a Kérelmez6 aital megjel6lt modon
(papir alapon, CD-n vagy DVD-n) a Kérelmez6 altal megjeldlt cimre.

A Kapcsolattarto koztisztviseld kotelezettsége annak biztositésa, hogy a Kérelmezd részére
megkuldott dokumentum, masolat — a felismerhetetlenné tétel eseteit leszamitva — az
eredetivel megegyez6 adatokat tartalmazza.

III.7. A Kerelmezé jogorvoslati lehetoségei

35.

36.

37.

A Hivatal az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokairdl, valamint az Infotv.-
ben meghatarozott jogorvoslati lehetéségekrd] — jogszabalyhelyre térténé hivatkozassal —
az igény beérkezését kovetd 15 napon bellil irasban vagy —, ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti a Kérelmezdt. Az Adatfelelés az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitas indokardl nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrol a targyévet koveto év januar 31-éig tajékoztatja a NAIH-ot.

A Kérelmezd a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd kérelmének elutasitasa, részbeni
elutasitdsa vagy a kérelem teljesitésére nyitva allo, illetve az esetlegesen
meghosszabbitott ~ hataridé  eredménytelen  elteltét kovetden, tovabbda az
adatszolgaltatasért vagy masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A kérelem megtagadasanak, részbeni
elutasitasanak jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért, az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az
Adatfelel6snek kell bizonyitania.

A Kérelmezbnek a pert az igény elutasitasanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen
elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott 30



napon belll kell meginditania az Adatfelelés ellen a teriletileg illetékes torvényszék
székhelyén 1évG jarasbirdsagnal.

38. A Kérelmez6 a kozérdek(i adatok megismeréséhez biztositott jogainak gyakorlasdaval
kapcsolatos, a jelen fejezet 36. pontjaban foglalt jogsérelmek esetén a NAIH-hoz is
fordulhat jogorvoslatért. A NAIH-nal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozassal, hogy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok
gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kdvetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye All
fenn. A NAIH vizsgalata a 37. pontban meghatarozott indokok valamelyikén alapulé
bejelentés esetén az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétd|,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott egy éven beliil
kezdeményezheto.

IIL8. A Kérelmezd személyes adatainak kezelése

39.Az Adatfelelés a kérelem alapjédn torténd adatszolgaltatds esetén a Kéreimezd
személyazonosit6 adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez,
a koltségek megfizetéséhez az elengedhetetlendil sziikséges. A maganszemély Kérelmezg
személyes adatait az adatszolgéltatast kévetd egy év elteltével az Adatfelelds koteles
toroIni valamennyi digitalisan és papiralapon 6rzétt nyilvantartasbol, dokumentumbdl.

40. A személyes adatok védelme érdekében az adatszolgaltatast kévetd egy év elteltével a
megkeresést a levelezGrendszerbél térdlni kell.

41. Az iktatast és a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kévetSen
a Kérelmezd személyes adatai nehézség nélkiil térdlhetSek legyenek. A torlés elvégzését
a Hivatal Informatikai Csoportja végzi, és a Kapcsolattarto koztisztvisel6 ellenbrzi.

42. A személyes adatok torlése érdekében a Szabdlyzat 1. melléklete szerinti Kézérdekif
adatok megismerésére iranyulo kérelem elnevezés(i formanyomtatvanyon kiilén rész
szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatok részt az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden a Hivatal kételes a formanyomtatvény tébbi részétdl elvalasztani,
valamint a személyes adatokat tartalmazo részt a jelen fejezetben foglaltak szerint
megsemmisiteni.

IIL. 9. A kdzérdekii adatok kdzzététele

43. A Hivatal a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a www.veszprem.hu honlapon a
Kozérdekil adatok meniipont alatt teszi kézzé.

44. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megfeleld formaban és tartalommal torténd
kozzétételéért, valamint azok hitelességért és folyamatos aktualizéldsaért sajat
feladatkoriikben a Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi felelnek.

45. A szervezeti egységek vezet6i folyamatosan gondoskodnak a szervezeti egységiiket érintd
kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok tovabbitasardl a hivatali honlap szerkesztdje
részére.

46. Az adott Adatfelel6sok kotelesek maguk gondoskodni az Infotv. 37/C. §-a szerinti
kézzétételi kitelezettségeik teljesitésérdl.

IV. Egyéb rendelkezések

1IV.1. Kiegészito klauzulak
1. Amennyiben az érintett Adatfelel6s valamely adatkezelésre jogosult dolgozdja
kozérdek(i adatok kezelésével kapcsolatos eljdrdsa soran jelen Szabalyzat és a
vonatkozo jogszabalyok alapjan sem talalja tisztazottnak a kdvetendd eljarast, a DPO-
hoz fordulhat a Kapcsolattartd koztisztviselé egyidej(i tajékoztatdsa mellett. A DPO
szakmai allaspontja alapjén az érintett Adatfelel&s vezetSje dont a kévetendd eljarasrdl,



melyr6l az érintett Adatfelel6s vezetGje a Hivatal dolgozdit sziikség esetén egyedileg
kiadott utasitas vagy jelen Szabalyzat mddositasa Utjan tajékoztatja.

. A DPO kételes jelen Szabalyzat sziikségszerinti, de legalabb évenkénti feliilvizsgalatat
elvégezni, és a felllvizsgdlat eredményeként tett megallapitésairdl, mddositasi
javaslatairdl a Hivatal vezetdjét tajékoztatni.

1V.2, Felelosségi szabalyok

3. Amennyiben jelen Szabalyzat az AdatfelelGsre nézve allapit meg kotelezettséget, abban

az esetben a szabaly érvényesiilésének biztositasa eltér6 rendelkezés hidnyaban az
Adatfelelds, illetve az dltala kijel6lt szervezeti egység vezetGje felelésségi korébe
tartozik.

. Az érintett Adatfelel6s munkatarsa fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetGjogi
felel6sséggel tartozik a Hivatal nyilvantartasaihoz vald jogszer(itien hozzaférésért.

. Az érintett Adatfelelés felel a jelen Szabalyzatban meghatarozott nyilvantartasi és
jelentési kotelezettsége megfelelé modon torténd teljesitéséért.

V. Zar6 rendelkezés

1. Jelen Szabalyzat 2025. januar 1. napjan lép hatalyba.

2. Egyidejlileg a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,

tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz6lo
25/2023. (X1.27.) jegyz0i utasitas hatalyat veszti.

Veszprém, 2024. december 16.

(\"J-F‘_‘)—‘. S, X3 - S

dr. Dancs Judit
jegyzd




1. szamu melléklet
KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELEM

A Kérelmez6 altal igényelt kizérdeki(i adatok pontos megjeldlése:

A kozérdek{ adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatdl fliggetlentil masolatot kérek / nem kérek. *a kivant rész alahtizandd.

A kbzérdek(l adatszolgaltatas teljesitési médja:
a) Postan kérem megkiildeni az alabbi cimre:

Név:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordézdén (CD vagy DVD) — a megfeleld rész alahGizandé.

VAGY (a megfelelo rész kit6ltendo)

b) E-mailben kérem megkiildeni az alabbi cimre:

@

Kelt: , év hénap nap

Kérelmezo neve nyomtatott bet(kkel:

Kérelmezd aldirasa:
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3.SZAMU MELLEKLET

NYILATKOZAT A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

ATUIIOLE ...ttt es e et e e eees e e s eas e nyilatkozom, hogy az
altalam igényelt kozérdek(i adatok masolati kéltségeit megismertem.
A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozé kérelmemet (a megfeleld rész
alahlizando):

vallalom nem vallalom
A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):
O a benydjtott kérelemben foglaltaknak megfelelen fenntartom;
O a kérelmemet visszavonom;
O a kérelmemet az alabbiak szerint médositom :

Személyes adatok
Név:
Telefonszam/ e-mail cim:

alairas



4. szamu melléeklet
Tudomasulvételi nyilatkozat

Tisztelt Munkatarsak!

A kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény 15. § (1) bekezdésére figyelemmel
tajékoztatast kivanunk nyUjtani az Ondkre irdnyadé Munkaltatdi szabalyzatokrol.

Jelen nyilatkozat a 2025. 01. 01. napjatdl hatalyos a kdzérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjérél szold szabélyzat elfogadasdnak Onék ltali tudomasulvételét, illetve tartalmanak
megismerését hivatott igazolni.

Név: VESZPREM MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
Székhely: 8200 Veszprém, Ovaros tér 9.

Képviseletre jogosult neve, beosztasa: dr. Dancs Judit, jegyz6
Torzskodnyvi azonositd: (PIR): 430003

Addigazgatdsi szam: 15430001-2-19

Kérjuk, kézjegylkkel jelezzék, hogy elolvastadk és megértették a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezBen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szdlé szabalyzat tartalmat!

Alulirott Munkatdrsak jelen nyilatkozat aldirasaval igazoljak, hogy a fent jeldlt szabalyzatot
megkaptak, teljes terjedelmében elolvastak és megértették.

Név Beosztas Datum Alairas

Veszprém, 2025. év ........... ho ...... nap

Veszprém Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
dr. Dancs Judit

jegyzd




