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Tisztelt Közgyűlés! 
 

Veszprém Megyei Jogú Város Önkormányzata Közgyűlésének az Önkormányzat 
Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 24/2024. (X. 10.) önkormányzati 
rendelete 4. § (1) bekezdés 29. pontja szerint a polgármester átruházott hatáskörben 
eljárva igazgatási szünetet rendelhet el a Polgármesteri Hivatalban Korm. 
rendeletben meghatározott időszakra vonatkozóan.  
 
2025. évben Veszprém Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalában 2025. 
december 29-31. időszakra igazgatási szünetet rendeltem el az igazgatási szünetről 
szóló 2023. évi XXVI. törvény 7. § (1) bekezdés a) pontja alapján az igazgatási 
szünet elrendeléséről szóló 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. §-ának 
figyelembevételével. A döntésről a 2025. január 30-án tartott ülésen tájékoztattam a 
Közgyűlést. 
 
A 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. §-a szerint az igazgatási szünet minden évben 
az év decemberének 26. napját követő első munkanaptól az azt követő naptári év 
első munkanapját megelőző nap végéig tart. 
 
Ezen igazgatási szünet alatt a Polgármesteri Hivatal feladatait nem látja el, az 
ügyfélfogadás szünetel, az önkormányzati hatósági ügyek ügyintézési határidejébe az 
igazgatási szünet időtartama nem számít bele. 
 
A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: Kttv.) 
232. § (3) bekezdése szerint a képviselő-testület a Kormány ajánlásának 
figyelembevételével a rendes szabadság kiadására igazgatási szünetet rendelhet el. 
Az ilyen módon kiadott rendes szabadság nem haladhatja meg a köztisztviselő adott 
évre megállapított alapszabadságának háromötödét.  
 
A Kttv.-ben említett, igazgatási szünet kiadására vonatkozó ajánlást a közszolgálati 
tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a közszolgálati 
tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, valamint a 
távmunkavégzésről szóló 30/2012. (III.7.) Korm. rendelet (a továbbiakban Korm. 
rendelet) tartalmazza.  
 
A Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés b) pontja alapján az igazgatási szünet 
időtartama télen két egybefüggő naptári hét, amely január 1-jét közvetlenül követő 
vasárnapig tart. 
 
A Korm. rendelet az államigazgatási szerv hivatali szervezetének vezetője számára 
előírja, hogy az igazgatási szünet alatt a szabadságot úgy adja ki, hogy biztosítsa a 
zavartalan ügymenetet és feladatellátást, valamint a lakossági ügyfélszolgálattal 
rendelkező szervek esetében a folyamatos feladatellátást.  
 
A Kormány a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapján a helyi önkormányzat képviselő-
testülete számára ajánlja igazgatási szünet elrendelése esetén az e rendeletben 
foglaltak figyelembevételét. 
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A 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet alapján biztosított 2025. december 29-31. 
időszakon kívül is van lehetőség igazgatási szünet elrendelésére.  
 
A 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet szerinti igazgatási szünetet követő első 
munkanap 2026. január 2. napja, amely pénteki nap, a munkaidő 13.30 óráig tart. A 
Hivatal valamennyi épületének és irodájának munkavégzésre alkalmas 
hőmérsékletűre történő felfűtése – a hatórás munkarendet is figyelembe véve – 
aránytalanul magas költséggel járna. 
 
Fenti indokok alapján javasolom a Közgyűlésnek, hogy energia- és 
költségtakarékossági indokok figyelembevételével, az ügyfélszolgálat tekintetében a 
Korm. rendelet szerinti ajánlás mellőzésével rendeljen el igazgatási szünetet 2026. 
január 2. napjára is.  
 
Az igazgatási szünet időtartama alatt a Hivatal feladatait nem látja el és az 
ügyfélfogadás nem működik, amelyről az ügyfelek tájékoztatása a helyben szokásos 
kommunikációs csatornákon keresztül valósul meg. 
 
A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (1) bekezdése szerint a helyi 
önkormányzat képviselő-testülete normatív határozatban szabályozza az általa 
irányított szervek működését. 
 
Kérem az előterjesztést megtárgyalni és a határozati javaslatot elfogadni 
szíveskedjen. 
 
Veszprém, 2025. február 3. 
 
 
 
 Porga Gyula 
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HATÁROZATI JAVASLAT 
 

Veszprém Megyei Jogú Város Önkormányzata Közgyűlésének 

.../2025. (….) határozata 
a Polgármesteri Hivatalban Korm. rendeletben meghatározott időszakon 

kívüli igazgatási szünet elrendeléséről 
 
Veszprém Megyei Jogú Város Önkormányzatának Közgyűlése megtárgyalta a „Döntés 
a Polgármesteri Hivatalban Korm. rendeletben meghatározott időszakon kívüli 
igazgatási szünet elrendeléséről” című előterjesztést, és az alábbi döntést hozta:  
 

1. Veszprém Megyei Jogú Város Önkormányzatának Közgyűlése a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 232. § (3) bekezdése alapján, a 
közszolgálati tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a 
közszolgálati tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, 
valamint a távmunkavégzésről szóló 30/2012. (III.7.) Korm. rendelet 13. § (1) 
bekezdés b) pontjában foglaltak figyelembevételével 2026. január 2. napjára 
Veszprém Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalában igazgatási szünetet 
rendel el. 
 

2. Veszprém Megyei Jogú Város Önkormányzatának Közgyűlése rögzíti, hogy az 
igazgatási szünet időtartama alatt Veszprém Megyei Jogú Város Polgármesteri 
Hivatala zárva tart. 
 

3. Veszprém Megyei Jogú Város Önkormányzatának Közgyűlése felkéri a jegyzőt, 
hogy a döntés közléséről mind a Hivatal dolgozói, mind a lakosság 
tekintetében gondoskodjon. 

 
Határidő: 3. pont: Hivatal dolgozóinak tájékoztatása: 2025. február 28. 

    lakosság tájékoztatása: 2025. március 1. 
 
Felelős: dr. Dancs Judit jegyző 

 
A végrehajtás előkészítéséért felelős köztisztviselő:  

Szentai Kitti csoportvezető  
 
Veszprém, 2025. február 27. 
 
 

Porga Gyula s.k. 

polgármester 
dr. Dancs Judit s.k. 

jegyző 
 


