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A kéltségvetési szervek bels8 kontrolirendszerérdl és beis6 ellendrzésrdl szolo 370/2011 (XII 31.)
Korm. rendelet (Bkr.) 49. §-a elGirja, hogy az ellenbrzési tevékenységrll éves Osszefoglald
ellendrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves osszefoglald
ellendrzési jelentés tartalmi kovetelményeit is,

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. 119. § (5) bekezdése szerint a
helyi dnkorményzatokra vonatkozé éves ellenGrzési tervet a képviselStestiletnek kell jdvahagynia,
iltetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint a polgarmester a targyévre vonatkozé éves ellenérzési
jelentést, valamint a helyi 6nkorméanyzat irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentésel alapjan készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést - a targyévet
kovetfen, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a képviselG-testiilet elé terjeszti
Jovahagyasra Az intézmenyi éves osszefoglalo ellendrzési jelentést a BeEso Eliendrzési Iroda késziti
el, és az intézmény vezetbje hagyja jova.

E kételezettségeknek eleget téve az aldbbiakban szamolunk be a Veszprémi Intézményi Szolgdltatd
Szervezetnél 2024. évben végzett belsd ellendrzési tevékenységeirdl.

I A bels6 ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa
Tervfeladatok teljesitésének értékelése

A Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet 2024. évi ellendrzési terve 2023. december
honapban az intézmény igazgatodja altal keriilt elfogadasra.

1. Az intézményi belsé ellenbrzés:

Az ellendrzés cime: A gazdalkodasi jogkorok hasznalatanak ellendrzése a Veszprémi Intézményi
Szolgaltatd Szervezetnél.

Az ellenorzés célja: Annak megallapitasa, hogy a Veszprémi Intézményi Szolgaltaté Szervezetnél
A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesitésigazolas szabéalyozdsa megfelels-e. A gazdalkodasi
jogkdrokkel torténd megbizasok nyilvantartdsa szabalyos és naprakész-e. A munkakéri leirdsok
tartalmazzak-e a gazdalkodasi jogkort az azzal megbizottak esetében. A gazdalkodasi jogkdrok
hasznalata a gyakorlatban a jogszabalyi el6irdsoknak, belsé szabalyoknak megfelelben mikddik-e.
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Az ellendrzés iddtartama: 2024, februdr 5-t6l — 2024. februar 13-ig (7 ellendrinap)
Az ellenérzés megallapitasai:

Az intézmény gazdalkodasdhoz, folyamatos milkodéshez a feltételek biztositottak, a
kontrollkérnyezet, kontrollpontok kialakitdsa megtirtént, miikddése megfeleld. Az intézmény
rendelkezik a gazdalkodasi teriiletet feldleld belsé szabalyzatokkal, amelyek alapvetden
megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak, és dltaldban Gsszhangban vannak a végzett
tevékenységekkel, a jogszabalyi valtozdsoknak megfelelden aktualizélasra keriiltek. A szabalyzatok
megismerdsi zaradékot tartalmaznak, a korabbi szabalyzatok hatalyon kiviil helyezését jeldlik.

Az intézmény rendelkezik az é&llamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdésében elirt Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénzigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités rendjének szabalyzataval (2021.07.01.). A
szabalyzatban meghatdroztdk a gazdalkoddsi tevékenységgel Osszefliggd egyes jog és
hataskéroket, a helyettesités, illetve a hatéskdrok &truhdzasi rendjét, az ehhez rendelt felelGsség
viselését. A gazdalkodasi jogkorrel felruhazott személyekrdl az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartast vezetnek, mely a kitelezettségvallalds szabalyzatanak 1. szaémi mellékiete, valtozas
esetén a nyilvantartas adatait aktualizaljak, a jogosultak meghatalmazassal rendelkeznek.

Az ellendrzés a gazdalkodasi jogkorok haszndlatival kapcsolatban a Kotelezettségvallalas
szabalyzatdn kivil a Beszerzések lebonyolitdsdnak szabdlyzata, a Pénzkezelési szabdlyzat, a
munkakori lefrasok altal tartalmazott el6irdsokat vizsgdlta. A Veszprémi Intézményi Szolgaltato
Szervezet Gazdasagi Ugyrendje (2016.06.30.) L. fejezete tartalmazza a pénziigyi ellenjegyzés
valamint az érvényesités eljarasi rendjét.

A kontrollkérnyezet kialakitdsa megtortént, Az ellendrzés kisebb mddositasokra tett javaslatot a
szabéalyzatok tartalmaval kapcsolatban, ezért a szabalyzatok kiegészitése, aktualizalasa,
osszhangjuk megteremtése a jogszabalyi és egyéb valtozasok miatt iddszerd,

A kételezettségvallalasokat a VeInSzol iktatdsi rendszerében iktatjak, majd kiilén a szerz8dések
nyilvantartasba felvezetik, és elkiilonitve taroljak. Az elézetes kotelezettségvallalasnak megfeleld
egyedi szerzédéseket a program szdllitd moduljdban pro forma tételként rogzitik, igy azokra
vonatkozdan egyedileg is kimutathaté a kotelezettségvallalas, és a késGbbiekben (a szémla
megeérkezése utdn) megjelenik a teljesités.

Az ellenBrzés a vonatkozé jogszabalyi elGirasok alapjan (2000. évi C. tv. 165-169. §) a bizonyiati
rend és okmanyfegyelem betartdsdt, illetve a gazdalkodasi jogkorok gyakotlasanak
szabalyszeriiségét a sz(réprobaszeriien kivalasztott 2023.03., 2023.09. havi banki fd-, és alszamla,
és pénztari bizonylatok, illetve ezekhez kapcsolddé elszamolasok, teljesitésigazolasok tekintetében
vizsgalta. A 2023. évben hatélyos szerz8déseket teljes korlien attekintette.

A bizonylati rend és okmanyfegyelem betartdsa a jogszabalyi elbirdsok szerint torténik, a
gazdalkodasi jogkorok szabalyozottak, gyakorldsuk megfelelt a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
55-59. § eldirasainak. A mintavétellel kivélasztott bizonylatoknal (szamla, utalvényrendelet,
szerz8dések, megrendelések, elszamoldsok) megdllapithatd, hogy a pénzligyi dontések
jovéhagydsa, a gazdalkodasi jogkérok gyakorldsa megfeleld, a dokumentumok tartalmaztdk a
kotelezettségvallald mellett ~ az ellenSrzés altal vizsgalt 51 szerzédésnél - a pénzligyi ellenjegyzd
alairdsdt, a szamldkon, emellett a kifizetésekhez mellékelt bizonylatokon a teljesitésigazolas
megtdrtént, az utalvanylapokon a kifizetés elétt az utalvanyozd aldirdsa szerepelt. Az ellenGrzés
bsszeférhetetlenséget nem tapasztalt. A bizonylatok kidllitdsa és kezelése szabalyszer( (alaki-
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tartaimi  kdvetelmények betartasa, mellékletek csatolasa, teljesitésigazoldsok sth.). Az
utalvanyrendeletek  kiallitdésa megfelel az Avr. 59. §-ban foglaltaknak, az ellendrzés
Gsszeférhetetlenséget nem tapasztalt. A folyamat zart, jo! eliendrizhetd, a kontrollok miikédése
megfeleld.

Az analitikus nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat az allamhaztartas szamvitelérél szld
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. sz. meliéklete &llapitia meg, kirét a VelnSzol szamviteli
politikaja is tartalmazza. A nyilvantartdsok szdréprébaszerdi vizsgdlata sorén az ellenGrzés
megallapitotta, hogy a nyilvantartdsok (bér, illetmény-el6leg, SZEP kartyara t6rténd cafetéria
juttatas, munkdba jaras, bevételek, dologi kiaddsok, szigorl szdmadast nyomtatvanyok stb.)
tartalma megfelel a szamviteli elGirasoknak, biztositidk a kénywviteli rendszer megbizhatdsagat,
aldtamasztjak azt. A szablyzatokban foglalt jogkoroknek megfelelden a teljesitésigazolas,
pénzligyi ellenjegyzés a dokumentumokon megtortént.

A gazdalkodasi jogkort gyakorlok megbizéssal, a pénzkezelést végz6 dolgozdk anyagi
feleldsségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznek. A munkakéri leirdsok tartalmukban tobbségében
megfelelGek. Az ellatandd feladatokat, felel6sséget tartalmazzék, de kiegészitést igényelnek, mivel
azt, hogy a dolgozénak kit kell helyettesiteni, illetve az 6t helyettesité beosztisa, valamint a
gazdalkodasi jogkorok meghatarozasa nem szerepel minden esetben.

A javaslatokat, valamint a megallapftasok rangsorolasét az alabbi tablazat tartalmazza.

Munkakori leirasokban a

helyettesitések (els6sorban a Munkakdri lefrasokban a
vezetd beosztasiiak kozott) 4tlacos Intézkedés sziikséges a helyettesitésekre vonatkozo
1. nincsenek megieldlve, bar 'elenté?sé i megfeleld fefelsségi viszony | meghatarozésokat fel kell tintetni, magas igen
gyakorlatban megfateld ] 8 lekévethet@sége miatt a gazdalkodasi jogktr megfeleld
gazdalkodasi jogkorrel hasznalatdnak biztositasa miatt.

meghizott helyettesit.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzétt teriiletek képviseldivel egyeztettiik.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleménylink a vizsgélt teriiletrdl, illetve folyamatokrdl
dsszességében: megfeleld.

II.  Tanacsaddi és egyéb tevékenység végzése

A Bels6 Ellendrzési Iroda ellendrzései mellett az intézmények részére 2024, évben is igény szerint
tanacsaddi tevekenységet végzett, elssorban jogszabaly értelmezds, a monitoring és a
kockazatertékelés-, elemzés teriiletén, a szabalyzatok feliilvizsgdlata, tdmogatasok elszamoldsa
soran.

III. Az ellen6rzések soran biintetS-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija
kapcsan tett jelentések

A 2024. koltségvetési évben bintetd-, szabdlysértési, kértéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasat a Belsé Ellendrzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.
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IV. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A Bels§ Ellendrzési Iroda engedélyezett létszéama 2024, évben 3 f6. Irodavezetdi feladatok
elldtaséara Varsanyi Attila kapott megbizast. A tényleges belss ellendrzési feladatokat 3 f6 végezte.
Az irodavezetd a belst ellendrzési vezetdi feladatok mellett, konkrét bels6 ellendrzési feladatokat
is ellatott.

A belsé ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a belst ellentrzésro! szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 24. § (1), az Aht. 70. § (4) bekezdésében elSirasainak, a tevekenység
végzéséhez rendelkeztek az allamhaztartasért felelGs miniszter engedélyével. A belsé ellendrok
folyamatosan részt vesznek a 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet szerinti kepzesu kotelezettségnek.
2024-ben 2 f6 jelentkezett a kdtelez szakmai ABPE-II. tovabbképzésre, és sikeres e-learning
vizsgat tett. Mindharom belsé ellenér részt vett a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem altal szervezett
kozszolgalati dolgozok kotelezd tovabbképzésén, és a 2024. évi képzési kdvetelményeknek eleget
tettek. A bels6 ellendrok tovabbi - a Kénywizsgéléi Kamara és a Mérlegképes Konyveldi Szervezet
altal eldirt kotelezd - tovabbképzéseken is részt vettek.

A Bels6 Fllendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19.§-ban
elBirtaknak. A belsd ellenfrzési egység funkciondlis fiiggetiensége biztositott. A belsd ellendrzést
végzok a belsd ellenbrzési alapszabalyban, etikai kddexben eldirtakat betartjak. A Bkr. 20. § alapijan
a belsé ellenérok, illetve a belsd ellendrzési vezetd tekintetében sszeférhetetienség 2024. évben
nem &llt fenn.

V. Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte

A Polgérmesteri Hivatal Ellendrzési Iroda az Ovaros tér 9. szam alatt a ,B” épiilet foldszintjén
taldlhaté 1. sz. irodaban latta el tevékenységét. Az Iroda informatikai ellatottsaga: 3 db notebook.
Jogszabalyi hozzaférést a Polgdrmesteri Hivatal interneten keresztll biztosit az Uj Jogtérhoz. Az
ellendrzések nyltvantartasahoz killon szoftverrel nem rendelkeziink. Az eredeti ellen6rzesi
dokumentumok Grzése a Polgdrmesteri Hivatal kézponti irattardban, a masolatok 10 évig tartd
brzése a ,B” éplilet alagsoraban kiillén helyiségben torténik. A mésoldsi, nyomtatési, szkennelési
feladatokat a ,,B” éplilet portdjan taldlhatd nyomtatdval végeztiik,

VI. Az ellendrzéseket segitd, illetve akadalyozo egyéb tényezok

Az ellendrzési tevékenységet segitették a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaitd!, a szamviteli
szolgaltatast végz6 szervezettdl kapott adatok, informaciok, eredeti dokumentumok az ellenfrzott
intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2024, évi ellendrzések jellemzden dokumentumok bekérése és helyszini betekintés formaban
torténtek.

VII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belst ellendrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy megaéllapitdsaival segitse az
intézményvezetbket a dontéshozatalban, térja fel az esetleges szabalytalansagokat, nyu;tson

segitséget az onkormanyzati mtezmenyek jogszer(i milkddéséhez. 2024-ban a 2025. évi bels6
ellendrzési terv kidolgozésa soran az intézmény kockézatelemzését alapul véve a belsd ellendrzés
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azon terliletek kivalasztésara tett javaslatot, ahol a jogszabalyi, szervezeti és személyi valtozasok
miatt magasabb a kockazatok bekovetkezésének valdszinlisége, illetve jogszabalyok a belsd
ellendrzés szamara elGirtak.

VIII. A belsé kontrollrendszer  szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

A beisd ellendrzés 2024-ban a bels§ kontrolirendszer miikddését az intézkedési tervek
vegreha}tasanak nyomon kovetésével segitette. Az éves felligyeleti és intézményi ellendrzések
soran 2025-ben is sort fogunk keriteni a kiils8 és a kordbbi belsS ellendrzések altal feltart
hidnyossagok alapjan megtett intézkedések végrehajtasanak utéeliendrzésére, erbsitve ezzel az
intézményl monitoring rendszer megfeleld miikodését, hozzdjarulva az intézményi belsd
kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének megteremtéséhez.

Veszprém, 2025. februér 28, Veszprém, 2025. februdr 28.
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Viarsanyi Fabian Jézsef
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