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A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérd! és belsd ellendrzésréi szolo 370/2011. (XII. 31.)“@“

Korm. rendelet (Bkr.) 49. §-a eldirja, hogy az ellendrzési tevékenységrll éves dsszefoglald
ellendrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr. 48. §-a megfogaimazza az éves dsszefoglald
ellendrzési jelentés tartalmi kdvetelményeit is.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. 119. § (5) bekezdése szerint a
helyi énkormanyzatokra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képviselbtestiiletnek kell jovdhagynia,
illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint a polgdrmester a targyévre vonatkozd éves ellendrzési
jelentést, valamint a helyi dnkormanyzat irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald ellenSrzési jelentést - a targyévet
kdvetOen, a zdrszdmadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a képvisel6-testiilet elé terjeszti
jovahagyasra. Az intézményi éves dsszefoglald ellenbrzési jelentést a Belsd Ellendrzési Iroda késziti
el, és az intézmény vezetGie hagyja jova.

E kotelezettsegeknek eleget téve az alabbiakban szémolunk be a Gollesz Viktor Fogyatékos
Személyek Nappali Intézményénél 2024. évhen végzett belsé ellenbrzési tevékenységréi.

I. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa
Tervfeladatok teljesitésének értékelése

A Gollesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézménye 2024. évi ellendrzési terve 2023.
december hdnapban az intézményvezetd altal kerilt elfogadésra.

o Az Intézmény felligyelet ellenGrzéseként atfogd ,Rendszer ellendrzés” tortént
» Az intézményi belsd ellendrzés soran az Intézmény 2023, évi személyi kiadasainak
vizsgalata tértént.

Az intézménynél folytatott ellendrzések eredményeképpen az ellendrzétt teriiletrél kialakitott
mindsités a megfeleld kategdridba tartozik.

Az ellenbrzés megfeleld mindsitést adhat, ha az értékelt teriiletek szinte minden tekintetben
megfeleld belsd kontrolokkal rendelkeznek, és minfségi teljesitményt mutatnak. A megallapitdsok
alapvetfen nem jeleznek komolyabb hidnyosségot a belsd ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozélt megdllapitasok nem utalnak alapvetd gyenge
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pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és eljarasokban. Az ilyen
tertileteken, gyakorlott, hozzaérté munkaer6 dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a
célkitlizések megvaldsitdséra, a kockazatok megfeleld kezelésere,

1. Az Intézmény Feliigyeleti, rendszer ellendrzése:

Az ellendrzés cime: A Géllesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézménye 2024. évi atfogd
rendszerellenGrzése

Az ellenérzés célja: Szamot adni arrdl, hogy a Veszprém Megyei Jogl Véros Onkormanyzaténak
irdnyitasa ald tartozd Gollesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézménye az allamhaztartasi
pénzeszkozokkel es vagyonnal a jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen szabalyszerlien,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen gazdalkodik-e.

Az ellendrzés idotartama: 2024. aprilis 17-t8l — 2024. majus 29-ig, 25 ellendrinap
Az ellendrzés megallapitasai:

Az Intézmény rendelkezik Alapitéi okirattal. Az ellenGrzés a jelenleg hatdlyban lévd okirat
jogszabalyi, tartalmi megfeleloségét vizsgalta, mely 2017. oktdber 26-an kelt, és 2017. november
10-t6l hatalyos (Kozp/4208/4/2017. sz.) és a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak megfelel. A
hatalyos SZMSZ-ben az Alapité okirat valtozasai atvezetésre keriltek.

Az intézmény alaptevékenysége ellatdsahoz kialakitotta bels0 szabalyozasi rendszerét, a
jogszabalyi elGirasok alapjan elkészitette szabalyzatait. A szabalyzatok tébbségében megfeleinek a
jogszabalyi elbirasoknak, de tobb esetben kiegészitésre, frissitésre szorulnak. Az ellendrzés
javasolja, hogy szabalyzatok modositédsakor a modositas iktatasra keriiljon, valamint a jelentés 1.
sz. mellékletében szerepld, vagy hasonld adattartalommal rendelkezé tablazatban vezessék az
intézmény Osszes szabalyzatat, feltintetve a korabbi, és a hatélyos valtozatokat, modositasokat. A
szabalyzatokat karbantartjak, gondoskodnak a mddositasokrél, de az ellenérzési jelentésben
részletezetteket mddositani szilkséges. Az ellendrzés elsOdiegesen a gazdalkodassal Osszefiiggd
szabalyzatokat vizsgalta a torvényi megfeleldsség és alkalmazhatdsag szempontjabdl.

Az ellen6rzés a 2023. évi koltségvetés tervezés folyamatat vizsgélta részletesen. Az elemi
koltségvetést az intézmény az elbirasok szerinti tartalommal, hataridében elkészitette. Az egyes
bevételi és kiadasi elGiranyzatok tervszamait a korabbi id6szak teljesitése, a varhatd és tervezhetd
feladatok figyelembevételével allitottdk 6ssze. Az Onkormanyzat és intézményei 2023. évi
kottségvetését a VMIV Onkormanyzat Kozgy(ilése a 3/2023.(11.24.). szamU rendeletével fogadta
el.

Az intézmény az ellendrzitt idOszakban elbirdnyzatain belll gazdélkodott. Az eléiranyzat
modositasok megalapozottak, nyomon kovethetOk, kdnyveléslik soran szdvegesen killénbséget
tesznek az elirdanyzat csoportokon beliili ,sajat hataskorben” végzett, és az ,Onkormanyzati
hataskérben” végzett elGirdanyzat modositasok kézétt, A 2023.évi kiltségvetés végrehajtdsa soran
dsszesen 6 alkalommal tortént VMV Kozgylilés altal elfogadott koltsegvetés mddositas.

Az intézmény OGsszes bevétele (146.342.952 Ft) az eredeti eldiranyzat (96.614.000 Ft) 151,5 %-a,
a modositott elbirdnyzat (143.029.000 Ft) 102,32 %- a.

Az intézmény kiadasainak eredeti elGiranyzata 96.614.000 Ft. Az eredeti elGirdnyzathoz képest a
teljesités (123.896.311 Ft) 128,24 %-o0s, a modositott elbirdnyzathoz (143.029.000 Ft) viszonyitva
2023. évben 86,62 %-ra teljesdilt.




Az intézmény kéltségvetésének Gsszeallitdsakor az elGirdsok, az igények, szakmai elvarasok és a
pénziigyi lehetGségek kozotti Gsszhang megteremtiésére torekedett. A koltségvetési terviavaslat,
és az eredeti koltségvetés Gsszedllitasa, maga a tervezési folyamat megfelel az elGirasoknak. Az
eldiranyzatok alakuldsat folyamatosan figyelemmel kisérik, a gazdalkodasra - a lehetOségek
fliggvényében - a racionalitas.

Az ellenGrzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartésat a vonatkozé jogszabalyi elGirasok
alapjan (2000. évi C. tv. 165-169. §) a 2022. augusztusi és szeptemberi 2023. novemberi és
decemberi banki és pénztéri bizonylatok, valamint egyéb nyilvantartédsokon és elszamolasokon
keresztlil sziirdprobaszerlien vizsgalta. A vizsgalat kiterjedt a gazdatkodasi jogkorok gyakorlasanak
szabalyozas szerinti ellenOrzésére is. Az ellenbrzés altal részletesen vizsgalt banki és pénztari
bizonylatainak attekintése tértént meg kiilénds figyelemme! a gazdélkodasi jogkorok vizsgalatara.
Megallapithatd, hogy a vizsgalt kiadasi és bevételi bizonylatok a gazdalkodasi jogkorok szerinti
aldirasokat tartalmazzak.

A vizsgélt bizonylatok esetében megallapithaté, hogy a 200.000 Ft feletti beszerzések esetében a
vizsgalt bizonylatokra vonatkozéan készilt irasbeli kotelezettségviéllalas (szerzddés vagy
megrendelés), melyeken a pénzligyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalast megeldzGen megtortént.

Az ellendrzés a 2022. és 2023, évi targyi eszkdz beszerzések esetében is vizsgélta az elbzetes
irasbeli kotelezettségvallalds teljesitését, A targyi eszkozok beszerzésével kapcsolatban
megaliapithato, hogy 200.000 Ft feletti eszk6z beszerzés nem volt.

Az ellendrzés vizsgalta az intézmény tulajdonaban lévé NGJI-672 forgalmi rendszamu Ford Tranzit
8+1 személyes gépkocsi 2022. és 2023. évi menetlevél vezetését, valamint (zemanyag
felhasznalasanak nyilvantartasat. Az Gzemanyag elszamolasnal kisebb adminisztrativ hibdk
megallapitasra keriiltek, de azok Iényeges mértékben nem befolyasoltak az Uzemanyag
elszamoldst.

Az intézmény 2023. évi beszamoldjanak mérlegét a beszamolo garnitira 12/A (rlapja tartalmazza.
Megallapithatd, hogy a fokonyvi kbnyvelés adatai megegyeznek a beszamold mérlegének adataival
és az adatok analitikus nyilvantartasokkal, leltarakkal aldtamasztasra keriiltek. Az éves beszamold
mérlegtételeivel kapcsolatosan hiba, hidnyossag nem keriilt megalapitasra.

Az intézmény 2023. évi pénzmaradvanya 22.446.621 Ft, kimutatdsa megfelel a jogszabdlyi
el6irdsoknak. A beszdmoldban kimutatdsra kerlll a kotelezettségvallaldssal terhelt maradvany
Osszege. Megallapitasa soran figyelembe vették figyelembe vették a kotelezettség-vallalasokat, a
szallitdi koveteléseket, a személyi juttatasokat, munkaltatét terheld jarulékokat, A pénzmaradvany
13,62 %-a (2.645.901 Ft) kotelezettségvallalassal terhelt maradvany.

A személyi juttatésok kbnyvelése, és ezzel Gsszefliggésben a 2023. évi beszdmolo elkészitése soran
figyelembe vették a 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet 1. sz. melléklet VIIL. fejezet B) 8. pontjaban
és a D) 9. pontjéban foglalt eldirdsokat. Lekdnyvelték a 2023. december honapban kifizetett, nettd
hokdzi személyi juttatésok Osszegét a koltségvetési szamvitel 051102- 05123 (3) fokonyvi
szamlakon teljesitésként. A teljesitésként lekdnyvelt tételek Osszege 1.148.341 Ft. Egyeztette az
ellenérzés a FORRAS.NET programban az 2023. 1-12. havi kényvelést, a hozzé tartozd 2020.12.—
2023.11. havi bérek terhelését tartalmazo MAK osszesitokkel. Megéllapithatd, hogy az 1-12. havi
kényvelés Osszesitett adatai és a MAK terhelés adatai kozott Osszességében eltérés nem
tapasztalhatd.



Az ellenbrzés szlroprobaszerlien vizsgdlta a 2023. évben beszerzett targyi eszkozok
nyilvantartasba vetelét, melynél hiba, hidnyossag nem lett megallapitva.

Az intézménynél vezetett analitikus nyilvantartasokkal kapcsolatban megallapithatd, hogy tobbféle
nyilvantartast, kimutatast vezetnek, melyeket a fékonyvi kdnyveléssel dokumentaltan egyeztetnek.

A 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 56. §-ban elGirt kotelezettségvallalasok nyilvantartasa a
VelInSzol-nal a FORRAS.NET programban torténik, mely a szerzédéseken kiviil i a Megrendeléseket
is tartalmazza.

Az intézmény helyi dnkorményzati koltségvetési szerv, személyl kiaddsok elGirdnyzata felett
onalléan rendelkezik. A munkaltatéi jogokat alkalmazottak esetében az intézményvezets, az
intézmény vezetdjének esetében a VMIV. polgarmestere gyakorolja. Az intézmeny engedélyezett
létszama 2020-2021-2022-2023. években 13,25 & volt. Kozfoglalkoztatas a vizsgalt iddszakban
nem volt.

Az ellenbrzés szlréprobaszerlien vizsgalta a koltségtéritések, egyéb kifizetések nyilvantartasait,
elszamoldsait. A cafetéria, kozlekedési koltségtérités, bankszamla koltség térités, munkdba jaras,
stb. mértéke és Osszegei tobbségében a jogszabalyi elGirdsok figyelembevételével kerliltek
megallapitasra, kifizetésre, a jelentésben rogzitett eltérés korrigaldsra kerlilt. A munkaba jaras,
kozlekedési kdltségtérités megallapitasa, elszamoladsa, bizonylatolasa szabalyszer(, a 39/2010. (II.
26.} korm.r., és a 437/2015. (XII. 28.) korm.r. eléirasainak figyelembevételével térténik.

A jubileumi jutalmak megallapitasa (1992.évi XXXIIL tv.78. § (1)-(2) bek.), elszémolasa, kifizetése
szabalyszer{i, a kivalasztott tételeknél hianyossagot nem tapasztalt az ellensrzés.

Az intézmény a személyi kiadasokkal Osszefiiggésben az elGirt részletezd analitikus
nyilvantartédsokkal rendelkezik.

Az ellenérzési idGszakban, a VeInSzol intézményre is kiterjesztett Eszkozok és forrasok leltarozési
és leltar készitési szabdlyzata 2021.04.01-t6l hatélyos. A szabélyzat megfelel a 2000. évi C. torvény,
valamint a 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet elGirdsainak. 2023. december 31-i fordulénappal
mennyiségi leltarozast hajtottak végre az immaterialis javak és a targyi eszkézok vonatkozésaban.
A leltérozas elOkeszitése, végrehajtdsa, ellendrzése dokumentdlt, megfelel a jogszabalyi
elbirasoknak, Leltdrozasi utasitas Gtemterv, megbizisok, jegyzokényvek megtalalhatéak. A
leltarfelvétel napja 2023. oktdber 31. forduldnappal 2023, december 15 volt, a november és
december hdnapokban vasarolt eszkdzokre kilén leltar késziilt a mérleg alatamasztas érdekében.
A 2013. december 31-e el6tt, a régi szamviteli rend szerint dllomanyba vett “kisérték(i targyi
eszkdzok” tekintetében az intézmény leltérozasi szabalyzathan rigzitettek szerint leltarozza.

Az ellendrzési idoszakban 3 alkalommal hajtott végre selejtezést az intézmény. 2020. és 2021.
években selejtezés nem volt. 2022. évben november 18-an selejteztek 24 db 1.058.914 Ft,
bekeriilési érték, de 0-ra leirddott értéken nyilvantartott eszkozt. 2023-ban 2 alkalommal tortént
selejtezés: 2023. november 22-én 5 db 280.664 Ft bekerlilési értékli, 0-ra lefrédott érteken
nyilvantartott eszkozt, és szintén 2023. november 22-én, 2013. december 31-e elbtt, a régi
szamviteli rend dologi kiadasként elszamolt kisérték{l térgyi eszkozt selejteztek. A selejtezések
dokumentumaiban Selejtezési utasitas (benne selejtezési (temterv), valamint Megbizolevelek,
Selejtezési jegyzokonyvek elkésziltek, a selejtezési bizottsag tagjai kijeltlésre keriiltek a selejtezési
eljarasoknal.

Az ellendrzés vizsgalta a 3 drajanlat bekérési kotelezettség teljesitését. Az ellendrzes iddszakaban

érvényben lévs Beszerzési szabalyzat 2018.01.02-t6! hatélyos, melyet 2022. 11.20-an modositott
az intézmény. A 2023. évi beszerzések esetében nettdé 500.000 Ft felett vizsgalta az ellendrzés a
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kotelezo 3 arajanlat bekérését. A kivalasztott beszerzéseknél a nettd 500.000 Ft értékhatar feletti
eszkdz beszerzését megel6zGen a 3 drajanlat bekérése megvaldsult

Az intézménynél az ellendrzési idGszakban kozbeszerzési eljards nem volt.

Az intézmény a jogszabalyi elGirascknak megfeleléen kialakitotta a bels§ kontroll rendszerét. A
mikddéshez, gazdalkodashoz kapcsolddd szabalyzatok elkésziiltek. Az intézmény jelenlegi Belsé
kontrollszabalyzata 2023.11.20-tdl. A szabalyzat 2.sz. melléklete az egyes tevékenységek,
miikddési-gazdalkodasi folyamatok ellenGrzési nyomvonala. Az ellendrzési nyomvonala tartalmazza
az intézmény gazdélkodasi (elGiranyzat készités — mddositas, pénziigy, szamvitel, beszamolas,
leltarozas), valamint beszerzési, kizheszerzési, pélyazati feladatainak nyomvonalat, valamint a
szlikebben vett szakmai tevékenységek ellendrzési nyomvonalat is.

Az intézmény nem készitett Integralt kockazatkezelési eljarasrendet, az Integralt kockazatkezelési
szabdlyzatot, a Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljdrasrendjét és a Monitoring
szabalyzatot, de ezek a szabalyok a Bels§ kontroll Szabalyzat kiildnbozé fejezetiben
megtalalhatoak.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget az intézmény az SZMSZ-e valamint a Vagyonnyilatkozat-
tételi szabalyzat (2019.10.10; 2023.11.20) szabalyozzak. Az intézmény vagyonnyilatkozat
nyilvéntartasa alapjan megallapithatd, hogy a vagyonnyilatkozat tételre kotelezett dolgozdk
kotelezettségiiknek eleget tettek.

Az ellendrzeés elvégezte a 2019. evben végzett, R/2/2019. szamq ellendrzési jelentéshez kapesolodd
intézkedési terv végrehajtaséard! az utdvizsgalatot. A 7 javaslati pont teljeslilt, igy az ellen8rzés
lezarasra keriilhet.

A vizsgalt id8szakban — az intézmény tajékoztatasa szerint - kiisé ellenéri szervezet 6t alkalommal
folytatott ellenGrzést.

» 2021. majus hdban a Veszprém Megyei Korményhivatal Szocidlis és Gyamligyi Osztaly
ellendrizte, hogy az intézmény altal milkddtetett ,nappali ellatas és fejlesztd foglalkoztatas”
jogszabalyokban és szolgaltatdi nyilvantartasban foglaltaknak megfeleléen mikédik-e. Az
ellendrzés intézkedést igényl6 hidnyossagot nem tart fel.

¢ 2021-ben kerlilt sor az dnkormanyzat iranyitésa ala tartozé intézmények integritasa, belsé
kontrollrendszerére vonatkozd Allami Szamvevészéki elienorzesere, mely 2 hianyossagot
tart fel, melyrdl azintézmény a vezetbje intézkedett, és errél tajékoztatta az Allami
Szamvevoszeket. 2022. évben a Magyar Allamkincstar 2 alkalommal tartott ellendrzést,
melyek soran megallapitast nem tett.

e 2023. februdr 7-én a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag helyszini
tlzvédelmi atfogd ellendrzést tartott az intézménynél, intézkedést igényld hianyossagot
nem tart fel.

Az ellendrzés megallapitasait, kockézati hatdsat, az ellen6rzés javaslatait az alabbi tabldzat mutatja.

Néhany szabalyzat (pl.
Beszerzési szabalyzat, Gépjarmd
hasznatati szabalyzat,
Panaszkezelési szabalyzat)
kiegészitésre, frissitésre szorul.

. Az intézmeény szabdlyzatai
Altaténos néhény esetben nem

jelentfsegli | teljesen felelnek meg a

jogszabalyi eléirasoknak

A jelentésben részletezett
szabalyzatokat aktualizaini, kézepes igen
modositani sziikséges.




Az intézményi gépkocsi Az elszamolasokban a
lzemanyag fogyasztasanak paramétereket korrigalni kell,
elszamoldsa esetében a és azokat kinyomtatva, aldirva
figyelembevehetd alapnorma és Atlagos kell irattarozni. Eves osszesitd Kizepes igen
egyes esetekben az alkalmazott | jelentdséqgl készitése javasolt az ingadozd
szorzok megallapitasa hibas, atlagfogyasztés figyelemmel
eves fsszesitd nem késziil. kisérésére.

Az elszamolas
dokumentalasa hianyos.

Az intézmény vezetSje Intézkedési Tervet készitett a feltart hianyossagok megsziintetésére. Az
Intézkedési Tervben 2024-re vallalt feladatokat végrehajtottak, errdl Intézkedési Jelentést kildott.

Az ellenbrzés nyomén kialakitott véleménylink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrol
bsszességében: megfeleld.

2. Az intézményi belso ellendrzés:

Az ellen6rzés cime: A Gollesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézménye 2023. évi
személyi kiadasainak vizsgalata

Az ellendrzés célja: Annak megéliapitésa, hogy az intézmény az dllamhaztartasi pénzeszkdzokkel
— a személyi  kiaddsokkal — a jogszabalyi elGirdsoknak, belsG szabalyoknak megfeleléen
szabalyosan, gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen gazdalkodik-e.

Az ellendrzés idotartama: 2024. aprilis 4. - 2024. aprilis 12. (7 munkanap)
Az ellendrzés megaliapitasai:

Az Gollesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézménye a pénziigyi — szamviteli feladatait
Munkamegosztasi megallapodas alapjan (2017. jlnius 29.) Veszprémi Intézményi Szolgaltatd
Szervezet (VelnSzol) latja el. Az intézmény gazdalkodasa tekintetében a jogszabélyokban
meghatarozott szabalyzatokkal rendelkezik, részben sajat hataskor(i, részben pedig a pénziigyi-
szamviteli feladatokat ellato (VeInSzol) intézményre kiterjesztett szabalyzataival.

Az ellendrzés idején az intézmény (KOZP/4208/4/2017) iktatészamon 2017. november 10-t0l
hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirattal, és 2022. oktober 1-t01 hatalyos Szervezeti
és MUkodési Szabalyzattal (SZMSZ) rendelkezik, mely tartalmazza az utolsd, hatdlyos, egységes
Alapit6 okirat szamat.

A Gollesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézménye a vizsgalt iddszakra vonatkozo
koltségvetési elGirdnyzat fGOsszegeit a VMIV Onkormanyzat Kozay(iése 2023. évben a
3/2023.(11.24.). sz. rendeletében fogadta el. Az elemi kbltségvetést az intézmény az eldirasok szerinti
tartalommal, hataridoben elkészitette. Az egyes bevételi és kiadasi elbiranyzatok tervszamait a
korabbi idGszak teljesitése, a varhatd és tervezhets feladatok figyelembevételével allitottdk dssze.
Az intézmeény az ellendrzott id6szakban elGirdnyzatain belll gazdalkodott. Az elGirdnyzat modositasok
megalapozottak, nyomon kovethetok.

Az intézmény a személyi kiaddsokkal &sszefliggésben jol attekinthetd részletezd analitikus
nyilvantartasokkal rendelkezik (dolgozénként egyéni, illetve Osszesitett, havi, idOszakos). Az
illetményszamfejtéshez, hokozi kifizetésekhez, egyéb személyi juttatasokhoz kapcsolodé adatokat a
Magyar Allamkincstar altal fejlesztett KIRA zart rendszerben rogzitik. A kifizetésekhez sziikséges
alapdokumentacidval rendelkeznek (kinevezés, kinevezésmddositas, illetmény valtozasokrdl,
illetményen fellli (vezetdi, dgazati szakmai) potlékokro! és kiegészitésekr6l, béren kiviili és egyéb
személyi juttatasokrol, koltségtéritésekrdl hatarozatok, listék, lejelentések.




A szabalyszer(len vezetett analitikdk alkalmasak a fokénywvel torténd egyeztetésre, MAK listak
ellenbrzésére, killonbdz0 adatszolgaltatasok teljesitésére. A létszam és bérnyilvantartasok, tovabba
a lekdnyvelt teljesitések alapjan az elGirdnyzatok alakulasat folyamataban figyelemmel kisérik,
szikség esetén kezdeményezik az elOirdnyzatok mddositdsat. Az analitikus nyilvantartasok
megfelelnek a szamviteli elbirasoknak, biztositjdk a konywviteli rendszer tartalmi megbizhatdsagat,

Az ellendrzés részletesen vizsgalta a bér- és jarulék koltségek kdnyvelését, Megallapithato, hogy az
Intézménynél a pénziigyi és koltségvetési szamvitel szabalyai szerint rogzitett adatok 2023. 1-12,
honapjanak dsszesitett adatai alapjan a pénziigyi szamvitelben a passziv idobeli elhatdrolasck 2021.
évi Osszeg visszavezetésének és 2023. évi dsszeq elbirasanak egyenlegével tér el, hiba hianyossag
nem keriilt megallapitasra.

Egyeztetésre keriilt a FORRAS SQL programban az 2023, 1-12. havi kinyvelés, a hozza tartozd
2022.12.-2023.11. havi bérek terhelését tartalmazd MAK Osszesitokkel. Az ellendrzés javasolja
egységes gyakorlat kovetését. Mas hiba, hianyossag nem kerlilt megallapitasra.

Az elienGrzés szUrdproba szerlien vizsgalta a béren kivilli juttatasok, kditségtéritések elszamolasait.
A kbzlekedési koltségtérités, munkaba jaras, bankszamla koltségtérités mértéke és Osszegei a
jogszabalyi elGirasok, és a sajat szabdlyzatok figyelembevételével keriiltek megdllapitasra,
kifizetésre. A cafetéria juttatds kifizetése a VMIV Onkormanyzat Kozgyllése altal elfogadott
Osszeggel megegyezden keriit kifizetésre. Jubileumi jutalom kifizetés 2023-ban 2 dolgozo részére
volt, a kapcsolédd dokumentumok ellendrzése soran hiba, hianyossag nem keriilt megallapitasra.

Az intézmény 2017. november 10-t0l hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt Alapitd Okirat
(KOZP/4208/4/2017) alapfeladatai meghatarozzak az alkalmazasban allé szemelyek jogviszonyat, Az
intézménynél az ellendrzés sz(réproba szerllen vizsgalta a kinevezések, munkaszerzodés,
atsorolasok, értesitések folyamatat, ennek megfeleléen 8 dolgozé munkaligyi dokumentumat
vizsgalta at tételesen. Az intézménynél a vizsgalt idészakban 3 jogviszony megszintetés, és 2 (i
belépd volt. A vizsgalat soran 1 f6 kinevezési, és 1 f6 megsziintetési dokumentumait az eliendrzés
rendben talalta.

Az intézmény 2023. évi engedélyezett, és betdltott létszama 13,25 6. Az intézmény dolgozdi
munkakéri leirdssal, rendelkeznek, amelyek az ellatandd feladatokat, helyettesités rendjét,
feleldsséget, részletesen tartalmazzak. A kételezettségvallalasra, utalvanyozasra vald jogosultsagot,
feladatot a szakmai vezet6 esetében munkakori lefrdsa tartalmazza. A szakmai teljesitési igazolasi
feladatot 2023. marcius 23-tdl ellatd gondozénd munkakdri lelrdsaban a feladat nem szerepel. Az
ellen6rzés ideje alatt az érintett dolgozd munkakori leirdsa modostasra kerdlt.

Az intézmény Belsd kontrollrendszer szabélyzata az ellendrzési id8szakban 2021. januar 1-tol, a
modositds 2023. november 20-tdl hatalyos. Az ellendrzési nyomvonal - a szabalyzat 2. sz. mellékiete
- tartalmazza az intézmény teljes gazdasdgi és szakmai folyamatait, ezen bellll a személylgyi
folyamatokat is.

A vagyonnyilatkozat-tételt az intézmény az SZMSZ 5. pontjaban, illetve kiilon Vagyonnyilatkozat-
tételi szabdlyzatban szabalyozza. Az intézményi vagyonnyilatkozat nyilvantartédsa alapjan
megallapithatd, hogy a vagyonnyilatkozat tételre kitelezett dolgozok kotelezettségiliknek 2023-ban
illetve kordbbi években eleget tettek. A nyilvantartas tartalmazza a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség elGirasat, gyakorisagat, a vagyonnyilatkozatok beadaséra vonatkozd nyilvéntartast. A
dokumentaciét az ellenbrzés rendelkezésére bocsatottak.

Az intézmény korébbi vezetdie részt vett ABPE- 1. képzésen 2017-ben, viszont az ABPE- II. képzésen
nem. A 2023. majus 1-t6l kinevezett intézmeényvezetd még nem vett részt képzésen, de az ellendrzés
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ideje alatt bejelentkezett az ABPE képzésre, igy teljestilni fog a 370/2011, (XI1.31). Kormany rendelet
12 § (1) bekezdés szerinti eloirasa.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek képviselGivel egyeztettiik.

Az ellen8rzés intézkedésre javaslatot nem tett, de az ellenirzési jelentésben szerepld minden
hidnyossagot meg kell sziintetni.

II. Tanacsadoi és egyeb tevékenység végzése

A Bels6 Ellentrzési Iroda ellenGrzései mellett az intézmények részére 2024. évben is igény szerint
tanacsaddi  tevékenységet végzett, elsGsorban jogszabaly értelmezés, a monitoring és a
kockazatértékelés-, elemzés terliletén, a szabalyzatok fellilvizsgalata, tamogatasok elszamolasa
soran.

III. Az ellenbrzések soran bintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyaniija
kapcsan tett jelentések

A 2024. koltségvetési évben blntets-, szabalysériési, Kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasat a Belst Ellentrzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.

IV. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A Bels Ellendrzési Iroda engedélyezett létszama 2024. évben 3 6. Irodavezetdi feladatok
ellatasara Varsanyi Attila kapott megbizést. A tényleges bels6 ellendrzési feladatokat 3 f6 végezte.
Az irodavezets a belsé ellenérzési vezetdi feladatok mellett, konkrét belsé ellendrzési feladatokat
is ellatott.

A bels6 ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a belsd ellenGrzésrdt sz06l6 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet 24. § (1), az Aht. 70. § (4) bekezdésében elGirasainak, a tevékenység
végzéséhez rendelkeztek az allamhaztartasért felelds miniszter engedélyével. A belst ellendrok
folyamatosan részt vesznek a 22/2019. (XIL.23.) PM rendelet szerinti kepzes; kételezettségnek.
2024-ben 2 f4 jelentkezett a kotelezé szakmai ABPE-IL. tovabbképzésre, és sikeres e-learning
vizsgat tett. Mindharom belsé ellendr részt vett a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem altal szervezett
kozszolgalati dolgozok kételezd tovabbképzésén, és a 2024. évi képzési kovetelményeknek eleget
tettek. A belsd ellendrok tovabbi - a Konywvizsgaldi Kamara és a Mérlegképes Konyveldi Szervezet
altal eldirt kotelez6 - tovabbképzéseken is részt vettek.

A Belst Ellendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-15. §-ban
elSirtaknak. A bels6 ellen8rzési egység funkciondlis fliggetlensége biztositott. A belso ellendrzést
végzok a belsd ellenbrzési alapszabalyban, etikai kddexben el6irtakat betartjak. A Bkr. 20. § alapjan
a belsd eliendrok, ilietve a belsd ellendrzési vezetd tekintetében Gsszeférhetetlenség 2024, évben
nem allt fenn.

V. Az ellenorzések targyi feltételeinek megléte

A Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Iroda az Ovéros tér 9. szam alatt a ,B” épllet foldszintjén
talalhatd 1. sz. irodaban latta el tevékenységét. Az Iroda informatikai elldtottsaga: 3 db notebook.
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Jogszabalyi hozzéférést a Polgarmesteri Hivatal interneten keresztiil biztosit az Uj Jogtar-hoz. Az
ellendrzések nyilvantartasahoz kiilon szoftverrel nem rendelkeziink. Az eredeti ellenfrzési
dokumentumok &rzése a Polgarmesteri Hivatal kdzponti irattardban, a masolatok 10 évig tartd
Grzése a ,B" éplilet alagsoraban kiilon helyiségben torténik. A masoldsi, nyomtatasi, szkennelési
feladatokat a ,B” éplilet portajan taldlhaté nyomtatéval végeztiik.

VI. Az ellendrzéseket segitd, illetve akadalyoz6 egyéb tényezok

Az ellenbrzési tevékenységet segitették a Polgdrmesteri Hivatal illetékes irodditél, a szamviteli
szolgaltatast végz0 szervezettdl kapott adatok, informéciok, eredeti dokumentumok az ellendrzott
intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.,

A 2024. évi ellendrzések jellemzben dokumentumok bekérése és helyszini betekintés forméban
torténtek.

VII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A belsd ellenbrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy megéllapitdsaival segitse az
intézményvezetbket a dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabdlytalansagokat, nyljtson
segitséget az onkormanyzati intézmények jogszer(i m{ikodéséhez.

2024-ban a 2025. évi bels6 ellendrzési terv kidolgozdsa soran az intézmény kockazatelemzését
alapul véve a belsd ellenbrzés azon teriiletek kivélasztdsara tett javaslatot, ahol a jogszabdlyi,
szervezeti és személyi valtozasok miatt magasabb a kockazatok bekdvetkezésének valdszinlisége,
illetve jogszabalyok a belsd ellendrzés szamara elbirtak.

VIII. A bels6 kontrolirendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

A belsd ellenfrzés 2024-ban a bels6 kontrollrendszer miikédését az intézkedési tervek
végrehajtdsdnak nyomon kdvetésével segitette. Az éves felligyeleti és intézményi ellendrzések
soran 2025-ben is sort fogunk keriteni a kilsd és a korabbi bels§ ellendrzések altal feltart
hianyossagok alapjan megtett intézkedések végrehajtasanak utdellendrzésére, erbsitve ezzel az
intézmeényt monitoring rendszer megfeleld mikodését, hozzajarulva az intézményi belsd
kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének megteremtéséhez,

Veszprém, 2025.februar 28 Veszprém, 2025. februar 28

Készitette: Jovahagyta:

2
L3
&
o

;

rsanzy}l %Ia Bognar’ kbara

belsG eE enor. esr vezetb sntezmenwezétd L

L
1 -,
Yo






