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A koitségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd! és belsd ellendrzésrol szolo 370/2011 (XII. 31.)
Korm. rendelet (Bkr.) 49. §-a eldirja, hogy az ellenGrzési tevékenységrol éves 8sszefoglald
ellendrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr, 48. §-a megfogalmazza az éves Osszefoglald
ellendrzési jelentés tartalmi kdveteiményeit is.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird! sz6i6 2011, évi CLXXXIX. tv. 119. § (5) bekezdése szerint a
helyi 6nkormanyzatokra vonatkozd éves ellendrzési tervet a képviselbtestiiletnek kell jévahagynia,
illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint a polgarmester a targyévre vonatkozé éves ellendrzésl
jelentést, valamint a helyi tnkormanyzat irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentései alapjdn készitett éves Osszefoglald ellenGrzési jelentést - a targyévet
kovetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a képviselG-testiilet elé terjeszti
jovahagyasra. Az intézményi éves Bsszefoglald eflendrzési jelentést a Belsd Ellendrzési Iroda késziti
el, és az intézmény vezetdje hagyia jova.

E kételezettségeknek eleget téve az aldbbiakban szédmolunk be az EStvis Karoly Konyvtarndl 2024,
évben végzett belso ellendrzési tevékenységeirdl.

1. A belso ellenorzés altal végzett tevékenység hemutatasa
Tervfeladatok teljesitésének értékelése

Az Eotvds Karoly Konyvtar 2024. évi ellendrzési terve 2023. december hdnapban az
intézmeényvezets altal kerdilt eEfogadasra
Az intézményi belst ellenbrzés soran a gazdalkodéi jogkordk gyakorlasanak és a

kotelezettségvallalasok szabalyossaganak vizsgalatat végeztiik el.

Az ellenorzés cime: A gazddlkodasi jogkérok hasznalatnak, kotelezettségvalialasok
szabalyszer{iségének ellentrzése az E6tvos Karoly Konyvtarnal

Az ellenbérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a kotelezettségvéllalds, utalvanyozas,
teljesitésigazolds szabalyozdsa megfelel6-e. A gazdalkodasi jogkorokkel torténd megbizasok
nyilvantartdsa szabdlyos és naprakész-e. A munkakéri lefrasok tartalmazzak-e a gazdalkodasi
jogkort az azzal megbizottak esetében. A gazdalkodasi jogkdrok hasznalata a gyakorlatban a
jogszabalyi elGirasoknak, belsd szabalyoknak megfeleléen miikddik-e.

Az ellendrzés idotartama: 2024. oktéber 3-t6l - 2024. oktdber 11-ig (7 ellendrinap)

Az ellenorzés megallapitasai:



Az intézménynél folytatott koltségvetési szervi ellendrzés eredményeképpen az ellendrzott
terGletrdl kialakitott minbsités a megfelelo kategdridba tartozik.

Az ellenBrzés megfeleld mindsitést adhat, ha az értékelt teriiletek szinte minden tekintetben
megfeleld belsd kontrolokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok
alapvetben nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozolt megallapitésok nem utalnak alapvetd gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. Az ilyen
terlileteken, gyakorlott, hozzaérté munkaerd dolgozik, amely mdr bebizonyitotta, hogy képes a
célkitiizések megvaldsitésara, a kockazatok megfeleld kezelésére.

Az intézmény az dllamhéztartasi torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(Avr) 13. § (2) bekezdésében el6irt ,Kotelezettségvéllalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas, kiadmanyozas, alairas rendjérdl sz616 szabdlyzat-tal
rendelkezik. Az ellendrzés idején 2022.07.01-t8l hatdlyos szabdlyzat, 2023.01.01-jétd! kerlilt
madositasra.

Ebben meghataroztak a gazdatkodasi tevékenységgel osszefliggb egyes jog és hataskdroket, a
helyettesités, illetve a hatdskérok atruhdzési rendjét, az ehhez rendelt felelbsség viselését.

A gazdélkodasi jogkérok koziil a teljesitésigazolas szabalyozésa megtortént. A munkakor lefrdsok
a gazdalkodasi jogkéroket nem minden esetben tartaimazzak, de a munkakéri leirdshoz csatolt
meghatalmazéasokban egyértelmiien, folyamatosan lekévethetGek a hatalyos gazdélkodasi
jogkorrel térténd megbizasok. A munkakori leirasok mellé a személyi anyagba csatoljak a
gazdalkodési jogkdr hasznalatéval kapesolatos kotvall, szabalyzat meliékleteket, megbizasokat.

A szabalyzatok — az id6kozben bekovetkezett személyi valtozasok, szerkezeti modositasok miatt
folyamatos aktualizdldsra szorulnak, a mellékletek, fliggelékek szamat fellil kell vizsgaini,

A gazdalkodasi jogkérokkel kapcsolatban tovabbi szabalyzatok (a Beszerzések lebonyolitésanak
szabalyzata, a Pénzkezelési szabalyzat, az Ellentrzési nyomvonal, a munkakori leirésok, valamint a
VelnSzollal kétstt Munkamegosztasi Megdllapodas is tartalmaz el6irasokat. A Veszprémi Intézményi
Szolgdltatd Szervezet Gazdasagi Ugyrendije 1. fejezete tartalmazza a pénziigyi ellenjegyzés,
valamint az érvényesités eljarasi rendjét.

A vizsgédlat 2023. évre vonatkozdan, a szlréprébaszerlien kivalasztott 2023. marciusi és oktéberi
pénztér-, bank bizonylatokon, illetve a kételezettségvallalasok bizonylatain keresztiil a gazdélkodasi
jogkérdk gyakorldsénak szabdlyozas szerinti ellenBrzésére terjedt ki. Emellett az ellentrzés
vizsgalta a bizonylati rend és okméanyfegyelem betartdsat a vonatkozo jogszabdlyi eldirasok alapjan
(2000. évi C. tv. 165 - 169. §).

A szdroprobaszer(ien kivélasziott idészakok esetében a teljeskorlien megtekintett bizonylatoknai
(szdmla, utalvanyrendelet, szerz8dés, megrendelés, elszamolasok) a jogosultak alairasai
szerepeltek, az utalvdnyrendeleteken azok utalvanyozésa, ellenjegyzése, érvényesitése, illetve a
szdmlakon, bizonylatokon a teljesitésigazolas szerepelt. A vizsgalt kifizetési bizonylatok esetében
nem tortént Osszeférhetetlen utalvanyozas.

Az intézményi (kotelezettségvdllaldsok) szerzGdések nyilvantartdsaban 2023. évre vonatkozdan
folyamatos szamozassal 99 db ,allandd” szerzédés, megallapodas szerepel. Tovabbi 14 db, az EKK
altal kotott folyamatos, nem egyedi szerzédést is nyilvantartanak. A kotelezettségvallalas
nyilvantartasban torténd rogzitésének egyik feltétele, hogy olyan szerz6dések keriljenek
megkotésre, ahol pl. megbizasi dijak Gsszegén kiviil az alkalmak szdma is szerepel és igy a
kotelezettségvallalds éves Osszege is megdllapithatd, szémszer(isithetd. Az ellenbrzés a
nyilvantartas kialakitasaval kapcsolatosan tett célszer(iségi javaslatot.



Megallapithaté, hogy a pénziigyi dontések jovahagyasa, a gazdélkodasi jogkorok gyakorlasa az
atvizsgalt bizonylatoknal megfelel, a dokumentumok tartaimaztak a kotelezettségvallald mellett a
pénziigyi ellenjegyz6 aldirasat, a szdmldkon, emellett a kifizetésekhez mellékelt bizonylatokon a
teljesitésigazolas megtortént, az utalvanylapokon a kifizetés eléitt az utalvanyozo aldirdsa szerepelt.

A gazdalkoddsi jogkort gyakorldk megbizassal, a pénzkezelést ellatd dolgozék anyagi
felelosségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznek. ]

A gazdalkodasi jogkorrel felruhazott személyekrl az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartast
vezetnek, valtozas esetén a nyilvantartds adatait aktualizaljak.

A bizonylatok kezelése, megGrzése, a bizonylati fegyelem betartdsa a 2000. évi C. tv. 165. § -166.
§ szerint torténik. A vizsgalt bizonylatokon, utalvanyrendeleteken a szabalyozas szerint
felhatalmazott személyek gyakoroltak jogosultsagukat, az Gsszeférhetetlenségi szabalyokat - a
vizsgalt dokumentumoknal nem sértették meg. A személyi anyagok rendezettek, tarolasuk
biztonsagos. A kontrollkrnyezet kialakitasa megtortént.

A megallapitasok rangsordt és kockdzati hatésat, az ellenbrzés javaslatait az aldbbi tablazat
mutatja.
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A Kitelezettségvallalasi-,
Beszerzési szabdlyzat nem

tartalmazza részletesen a 200 e Ft

A kotelezettségvailalast nem
igényld beszerzések

alatti irAcheli A szabalyozottsag tebonyolitisanak rendjét
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1, beszerzdsek lebonvolitasanak ielenttiséqli szahalytalan Kitelezettségvailalasi és a magas igen
4 ] g gyakorlat Beszerzési szabalyzatban.

eseteit, modjat. A fiiggelékekre,
mellékletekre torténd hivatkozésok
nem minden esetben kerdltek
frissitésre,

valdsuthat meg. A fliggelékekre, mellékletekre
torténd hivatkozdsok frissitése
szilkséges.

Az ellenOrzés nyoman Kialakitott véleménylink a vizsgalt terliletr8l, illetve folyamatokrdl
dsszességében: megfelelo.

II. Tanacsadoi és egyéb tevékenység végzése

A BelsG Ellendrzési Iroda elienbrzései mellett az intézmények részére 2024. évben is igény szerint
tanacsadoi tevékenységet végzett, elsGsorban jogszabaly értelmezés, a monitoring és a
kockazatértékelés-, elemzés teriiletén, a szabalyzatok feliilvizsgélata, tAmogatéasok elszdmolasa
soran.

III. Az ellenOrzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyandja
kapcsan tett jelentések

A 2024. koltségvetési évben biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljéras
meginditasat a Belsd Ellendrzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.

IV. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A Belsd Ellendrzési Iroda engedélyezett létszama 2024. évben 3 8. Irodavezetdi feladatok
elidtasara Varsanyi Attila kapott megbizast. A tényleges bels6 ellenbrzési feladatokat 3 f6 végezte.
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Az irodavezetd a belsd ellendrzési vezetdi feladatok mellett, konkrét bels6 ellendrzési feladatokat
is ellatott.

A bels ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a belsé ellendrzésr6l sz616 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 24. § (1), az Aht. 70. § (4) bekezdésében elbirdsainak, a tevékenység
végzéséhez rendelkeztek az allamhéztartasért felelés miniszter engedélyével. A belsé ellendrok
folyamatosan részt vesznek a 22/2019. (XIL.23.) PM rendelet szerinti kepze5| kotelezettségnek.
2024-ben 2 6 jelentkezett a kotelezd szakmai ABPE-I1. tovabbképzésre, és sikeres e-learning
vizsgat tett. Mindharom belsd ellendr részt vett a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem altal szervezett
kdzszolgalati dolgozdk kiételezd tovabbképzésén, és a 2024. évi képzési kovetelményeknek eleget
tettek. A bels6 ellenBrék tovabbi - a Kénywvizsgaloi Kamara és a Mérlegképes Konyveldi Szervezet
altal eldirt kotelezl - tovabbképzéseken is részt vettek.

A Beist Ellendrzési Troda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19. §-ban
elGirtaknak. A bels6 ellenSrzési egység funkcionalis fiiggetiensége biztositott. A bels ellendrzést
végz6k a belsd ellenbrzési alapszabdlyban, etikai kddexben eldirtakat betartjék. A Bkr. 20. § alapjan
a belsd ellendrik, illetve a belst ellendrzési vezett tekintetében Gsszeférhetetienség 2024. évben

nem alit fenn.

V. Az eliendrzések targyi feltételeinek megléte

A Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Iroda az Ovéros tér 9. szém alatt a ,B” épllet foidszintjén
taldlhatd 1. sz. irodaban latta el tevékenységét. Az Iroda informatikai ellatottséga: 3 db notebook.
Jogszabalyi hozzaférést a Polgarmesteri Hivatal interneten keresztiil biztosit az UJ Jogtar-hoz. Az
ellenBrzések nyilvantartdsahoz kilon szoftverrel nem rendelkezlink. Az eredeti ellendrzési
dokumentumok Orzése a Polgérmesteri Hivatal kodzponti irattdraban, a masciatok 10 évig tartd
8rzése a ,B" épllet alagsordban kiilon helyiségben torténik. A masolasi, nyomtatasi, szkennelési
feladatokat a ,,B” éplilet portajan taldthatd nyomtatdval végeztik.

VI. Az ellendrzéseket segitd, illetve akadalyozo6 egyéb tényezok

Az ellenrzési tevékenységet segitették a Polgdrmesteri Hivatal illetékes irodditdl, a szamviteli
szolgaltatast végz8 szervezettS! kapott adatok, informacidk, eredeti dokumentumok az ellendrzétt
intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2024. évi ellendrzések jellemzen dokumentumok bekérése és helyszini betekintés formaban
torténtek.

VII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A belsé ellen6rzéssel szemben alapvetd elvérds, hogy megallapitdsaival segitse az
intézményvezetbket a dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabdlytalanségokat, nydjtson
segitséget az 6nkormanyzati intézmények jogszer( miikbdéséhez.

2024-ban a 2025. évi belsé ellenbrzési terv kidolgozasa soran az intézmény kockazatelemzését
alapul véve a belsd ellenbrzés azon terlletek kivalasztasara tett javaslatot, ahol a jogszabélyi,
szervezeti és személyi valtozasok miatt magasabb a kockazatok bekdvetkezésének valdszinlisége,
illetve jogszabalyok a belst ellenOrzés szamara elirtak.



VIII. A bels6 kontrolirendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

A belsO ellenbrzés 2024-ban a belsd kontrollrendszer mikodését az intézkedési tervek
végrehajtasanak nyomon kovetésével segitette. Az éves felligyeleti és intézményi ellendrzések
soran 2025-ben is sort fogunk keriteni a kiilsé és a kordbbi belsé ellenGrzések altal feltart
hidnyossagok alapjan megtett intézkedések végrehajtasanak utéellendrzésére, erOsitve ezzel az
intézményi monitoring rendszer megfeleld miikddését, hozzajarulva az intézményi belsd
kontrollrendszer szabalyszer{iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének megteremtéséhez.

Veszprém, 2025. februar 28. Veszprém, 2025. februar 28.
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