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A koltségveteési szervek bels kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésrl szol6 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet (Bkr.) 49. §-a elBirja, hogy az ellendrzési tevékenységrél éves 6sszefoglald
ellenGrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves Gsszefoglalé
ellendrzési jelentés tartalmi kvetelményeit is.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 119. § (5) bekezdése szerint a
helyi onkormanyzatokra vonatkozo éves ellenérzési tervet a képviseldtestiiletnek kell jovahagynia,
illetve Bkr. 48 §-a (3a) bekezdése szerint a polgdrmester a targyévre vonatkozé éves ellendrzési
jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek éves
ellen6rzési jelentései alapjan készitett éves osszefoglald ellendrzési jelentést - a targyévet
koveten, a zarszamadési rendelettervezettel egyidejileg - a képvisel6-testillet elé terjeszti
jévahagyasra. Az intézményi éves Gsszefoglalé ellendrzési jelentést a Belsd Ellendrzési Iroda késziti
el, és az intézmény vezetbje hagyja jova.

E kotelezettségeknek eleget téve az aldbbiakban szdmolunk be a Veszprémi Ringatd Korzeti
Ovodanal 2024. évben végzett belst ellendrzési tevékenységrdl.

1. A belsé ellendrzés aital végzett tevékenység bemutatasa

1. Tervfeladatok teljesitésének értékelése
Intézményi belso ellendrzés:

Az ellenérzés cime: A bizonylatok killitasanak, feldolgozésanak ellendrzése a Veszprémi Ringatd
Korzeti Ovodanal.

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a Veszprémi Ringaté Korzeti Ovodanal a kiallitott
szamviteli bizonylatok tartalmilag, formailag a jogszabalyi el8irdsoknak megfelelnek-e? A szamviteli
nyilvantartasok, elszdmoldsok megfelelSek-e? A bizonylatok feldolgozasa soran a kontrollok
miikddnek-e? Az eldirt analitikus nyilvantartasok rendelkezésre 4linak-e?

Az ellendrzés idotartama: 2024. oktdber 15-t6l — 2024. oktéber 24-ig, (7 ellendrinap)

Az ellenOrzés megallapitasai:

Az intézmény gazdalkodésdhoz, folyamatos miikodéshez a feltételek biztositottak, a
kontrollkdrnyezet, kontrollpontok kialakitasa megtortént, miikédése megfeleld.
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Az intézmény alaptevékenységeinek ellatésdhoz  kapcsolédva rendelkezik  mindazon
szabdlyzatokkal, amelyeket jogszabélyok eldirnak, tovabba egyéb szabalyozasokkal, amelyek az
dvodai nevelés szakmai munka sajatossagai miatt indokoltak.

A szabdlyzatok egy része a VelInSzol dltal az intézményre kiterjesztett szabalyzat, valamint az
ezeket kiegészitd intézményi szabalyzatok, tovabba sajat szabalyozas. A szabalyzatok tartalmilag

megfelelbek, néhany szabélyzat feliilvizsgélatét, aktualizalasat el kell végezni.

A Veszprémi Ringatdé Korzeti Ovoda 2020. marcius 1-t8l hatdlyos Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatat — els6sorban a 2024. évi foglalkoztatési jogviszony valtozasai miatt — aktualizalni kell.
A gazdalkodéssal kapcsolatos munkamegosztés és feleldsségvallalas rendje az ellendrzési idGszakra
vonatkozéan a VelnSzol és az intézmény kdzétti Munkamegosztasi megallapodasban (2017.06.21.)
keriilt rogzitésre. A megéllapodas 3. 4. 5. pontjdban meghataroztak az intézmény koltségvetés
tervezésével, az elSirdnyzatok felhasznaldsaval, valamint elGiranyzatok médositasaval kapcsolatos
feladatait.

Az ellenérzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartdsét a vonatkozé jogszabalyi elGirasok
alapjan (a szamvitelr8l sz6l6 2000. évi C. tv. 165-169. §), az éven belll sz(rdéprobaszerlien
kivalasztott, illetve a 2023. mércius és oktéber havi pénzforgalmi bizonylatok esetén teljes korlien
vizsgalta.

A gazdélkodési jogkérok meghatérozasat a Kételezettségvallalés, utalvanyozas, teljesitésigazolas
rendjének szabalyzatdban (2020. december 12-t6l hatdlyos) rogzitették. Teljes korli
kételezettségvallaldsi, utalvanyozasi jogkérrel az dvodavezetd (igazgaté), és az dltala kiadott
meghatalmazas alapjan, az altaldnos Gvodavezet helyettesek és tagévoda vezetdk jogosultak.
Teljesitésigazolasra a szabalyzat 4. fiiggeléke alapjén az 6vodavezeton és a kotelezettségvallalasra
is jogosultakon kiviil, két Gazdasagi Ugyintézé (Ringaté és Erdei Tagévoda), valamint a két
élelmezésvezetd jogosult.

A gazdélkodasi jogkorrel megbizottak kérében az évoda igazgatja, tagovoda vezetdk, altalanos
igazgatohelyettesek személyében tortént véltozas, melyhez kapcsolodd megbizasokat a szabalyzat
mellékletén is atvezették.

A pénziigyi ellenjegyzést, és érvényesitést a VelnSzol — ezzel a jogkdrrel megbizott — dolgozdi
végzik.

A hatdlyos szabalyzat szerint a 200.000 Ft feletti beszerzések esetében irasbeli
kételezettségvallalési bizonylatok (szerz6dés, megrendelés) kidllitdsa sziikséges. Az ellendrzés altal
vizsgélt irdsbeli kotelezettségvallalasi bizonylatok pénziigyi ellenjegyzése 2023. évben megtortént.
Az évodanal 200 - 500 e Ft értékhatar kozott megrendelést haszndlnak, melyek a Pénzlgyi
teljesitéskor a konyvelési bizonylatok mogé leflizésre keriilnek. Az ellendrzesi idoszakban a
2020.12.12-t8 hatélyos beszerzési szabdlyzat volt érvényben, melyben az 500 e Ft-ot meghalado,
de a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzéseknél a harom arajénlat bekérési kotelezettség
szerepel.

500 e Ft felett 3 &rajanlat bekérését kévetSen, a mindsités soran kivalasztott fellel szerzGdest
kotnek. A szerzBdéseken, megrendeléseken minden esetben szerepel a pénziigyi ellenjegyzes. A
kifizetés elrendeléséhez készitett utalvanyrendeleten az érvényesits, utalvanyozd, pénziigyi
ellenjegyz6 alairdsa minden esetben szerepel.

A mintavétellel kivélasztott bizonylatokndl (szdmldk, utalvanyrendeletek, szerz8dések,
megrendelések, elszdmolasok) az arra jogosultak alairdsai minden esetben szerepeltek. A
bizonylatok kiéllitasa és kezelése szabélyszer(i (alaki-tartalmi kévetelmények betartasa, mellékletek
csatoldsa, teljesitésigazolasok, stb.), a folyamat zart, jél ellendrizhet6, a kontrollok mikodése
megfelel. Az utalvanyrendeletek killitésa megfelel az Avr. 59. §-ban foglaltaknak, az ellen6rzés
dsszeférhetetlenséget nem tapasztalt.



A vizsgalat soran az ellendrzés megallapitotta, hogy a szallitékkal kotétt 200 e Ft feletti kiadasokhoz
kapcsolddé szerzddések, megallapodasok, megrendelések kotelezettség-vallalasairdl az intézmény
nem vezet sajat, egyedi nyilvantartast. A gazdasagi Ugyintéz6 az elGiranyzati sorokhoz igazitva
készit egy ,kotelezettségvéllalasi” nyilvantartast, amelyben a fékonyvi sorokhoz rendeli a kiadasi
tételeket, igy nem konkrétan szallitonként, hanem az elGiranyzati 6sszegekhez rendelve (fékényvi
szamonként) kdveti a teljesitett kotelezettségeket.

Szerz8déskotést megel6z6en a dokumentaciot ellenjegyzésre megkiildik majd az iktatészammal
ellatott szerz6dést az dvoda gazdasagi lgyintézGje leflizi. A partnerekkel kotott szerz8dések
kiterjednek egyrészt a készletbeszerzésekre, ezen bellll a f6z6konyhahoz sziikséges élelmiszerekre,
ezen kiviil tisztitészerekre, irodaszerekre, masrészt a szolgéltatasokra. A szerz8dések formailag,
tartalmilag megfelel6k, a szerzédés térgyara vonatkozd fébb elGirdsokat tartalmazzak, a sziikséges
alairasok, az elGzetes pénzligyi ellenjegyzés megtalalhatd. Az intézmény miikodéséhez sziikséges
beszerzéseket, szolgéltatasvasarlasokat a beszerzési szabalyzatuk szerint bonyolitjak. A rendszeres
beszallitdkkal tobb ajanlattétel vizsgalata alapjan egy éves hatdrozott idStartamra
keretszerz6déseket kotnek.

A megrendelések (200 e Ft — 500 e Ft értékhatér kozott), egyedi szerzédések mésolatat
utalvanyozaskor a szamldkhoz csatoljék, a keretszerzGdéseket lehivatkozzdk. A szerzédéseken,
megrendeléseken minden esetben szerepel a pénzigyi ellenjegyzés. A kifizetés elrendeléséhez
készitett utalvanyrendeleten az érvényesitd, utalvanyozd, pénziigyi ellenjegyz8 aldirdsa minden
esetben szerepel.

A 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (Avr.) 56. §-ban el8irt kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa
a VelnSzol-nal, a FORRAS.NET programban torténik

A munkakdri leirdsok tartalmukban tobbségében megfeleldek. Az elldtandé feladatokat,
feleldsséget tartalmazzak. A gazdalkodasi jogkort gyakorldk megbizassal, a pénzkezelést végzd
dolgozdk anyagi felelésségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznek.

Az analitikus nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. sz. melléklete allapitia meg, korét a VelnSzol szamviteli
politikdja is tartalmazza. A nyilvantartdsok szlrdprdbaszer(i vizsgdlata sordn az ellenbrzés
megallapitotta, hogy a bér jellegli tételek tartalma megfelel a szamviteli eléirdsoknak, biztositjdk a
konywviteli rendszer megbizhatoségat, aldtdmasztjak azt. A szabalyzatokban foglalt jogkéroknek
megfelelGen a teljesitésigazolds, pénziigyi ellenjegyzés a dokumentumokon megtortént.

A kontrollkérnyezet miikddéséhez a szabélyozasi rendszer kialakitott, a tervezési-végrehajtési
folyamatok kontrolljai jol miikddnek. Az ellenérzés a gazdalkodasi folyamatokat, a kapcsolddd
dokumentumokat altalaban rendben taldlta, a szabalyozassal kapcsolatban néhany intézkedésre
tesz javaslatot, melyeket, valamint a megallapitasok rangsorolasat az alabbi tablazat tartalmazza:

Az ellenGrzési jelentésben
megfogalmazottak szerint
az SZMSZ-re, és egyéb

Az ellenbrzési jelentésben
részletezett szabalyzatok
kiegészitésre, aktualizdlsra

Szabélyozas, illetve a
. meg-feleld tartalmak
Atlagos hidnyaban, a

szorulnak (pl: SZMSZ, . A . 79 szabalyzatokra vonatkozd k6zepes igen
Kotelezettségvallalasi-, Jelentosegt szgigh’g:ggtssfﬁaﬁs .Z kiegészitéseket,
Pénzkezelési-, Belst kontroll r?gm teremthetd m% aktualizélasokat el kell
szabalyzatok) 9- végezni,

A javaslatok kozott nem szerepld, de a jelentésben feltart minden hidnyossagot meg kell sziintetni.
Az ellendrzési jelentést az ellenGrzott terliletek képviselBivel egyeztettiik.




A bels§ ellenbrzés az értékelése alapjan dsszesitett véleményét 6t kategdria valamelyikébe sorolja be.
Ezek megfeleld, korldtozottan megfeleld, gyenge, kritikus és elégtelen.

Az ellenbrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriletrdl, illetve folyamatokrol
dsszességében: megfeleld.

II. Tanacsadéi és egyéb tevékenység végzése

A Bels§ Ellendrzési Iroda ellen8rzései mellett az intézmények részére 2024. évben is igény szerint

tandcsaddi tevékenységet végzett, elsBsorban jogszabdly értelmezés, a monitoring €s a
kockézatértékelés-, elemzés teriiletén, valamint a szabalyzatok fellilvizsgélata soran.

III. Az ellen6rzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija
kapcsan tett jelentések

A 2024. Kkoltségvetési évben biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasat a Belsd Ellenbrzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.

IV. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A Bels Ellendrzési Iroda engedélyezett létszama 2024. évben 3 6. Irodavezetdi feladatok
elldtésara Varsanyi Attila kapott megbizast. A tényleges belsd ellendrzési feladatokat 3 6 végezte.
Az irodavezet6 a bels6 ellendrzési vezet6i feladatok mellett, konkrét bels6 ellendrzési feladatokat
is ellatott.

A bels6 ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a bels6 ellendrzésr6l sz6lé6 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 24. § (1), az Anht. 70. § (4) bekezdésében eldirasainak, a tevékenység
végzéséhez rendelkeztek az &llamhdaztartasért felelds miniszter engedélyével. A belsd ellendrok
folyamatosan részt vesznek a 22/2019. (XIL.23.) PM rendelet szerinti kepze5| kotelezettségnek.
2024-ben 2 6 jelentkezett a kotelez6 szakmai ABPE-1I. tovabbképzésre, és sikeres e-learning
vizsgat tett. Mindharom belsg ellendr részt vett a Nemzeti Kozszolgalatl Egyetem daltal szervezett
kozszolgalati dolgozdk kotelezd tovabbképzésén, és a 2024. évi képzési kdvetelmenyeknek eleget
tettek. A belsd ellendrok tovabbi - a Kénywvizsgaléi Kamara és a Mérlegképes Kdnyveli Szervezet

”r

altal eldirt kotelezd - tovabbképzéseken is részt vettek.

A Belsé Ellendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19. §-ban
elirtaknak. A bels6 ellendrzési egység funkciondlis fiiggetlensége biztositott. A belsd ellendrzest
végzOk a belsd ellendrzési alapszabalyban, etikai kddexben elirtakat betartjak. A Bkr. 20. § alapjan
a bels ellendrok, illetve a belsd ellendrzési vezetd tekintetében sszeférhetetlenség 2024. évben
nem allt fenn.

V. Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte

A Polgérmesteri Hivatal Ellendrzési Iroda az Ovaros tér 9. szém alatt a ,B” épiilet foldszintjén
talalhaté 1. sz. irodéban latta el tevékenységét. Az Iroda informatikai elldtottsaga: 3 db notebook.
Jogszabélyi hozzaférést a Polgdrmesteri Hivatal interneten keresztlil biztosit az UJJ ogtar-hoz. Az
ellendrzések nyilvantartasdhoz kiilon szoftverrel nem rendelkezink. Az eredeti ellendrzési
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dokumentumok 6rzése a Polgarmesteri Hivatal kézponti irattdraban, a mésolatok 10 évig tart6
drzése a ,B" éplilet alagsoraban kiilon helyiségben torténik. A masolasi, nyomtatasi, szkennelési
feladatokat a ,B” éplilet portajan taldlhatoé nyomtatéval végeztik.

VI. Az ellendrzéseket segit6 , illetve akadalyoz6 egyéb tényezo6k

Az ellendrzési tevékenységet segitették a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaitél, a szamviteli
szolgaltatast végzd szervezettdl kapott adatok, informéaciok, eredeti dokumentumok az ellendrzétt
intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2024. évi ellendrzések jellemzéen dokumentumok bekérése és helyszini betekintés formaban
torténtek.

VII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javasiatok

A belsé ellendrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy megallapitésaival segitse az
intézményvezetSket a dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabdlytalansagokat, nyujtson
segitséget az dnkormanyzati intézmények jogszer(i mlikddéséhez.

2024-ban a 2025. évi belsd ellendrzési terv kidolgozésa soran az intézmény kockézatelemzését
alapul véve a belsd ellendrzés azon teriiletek kivalasztasara tett javaslatot, ahol a jogszabalyi,
szervezeti és személyi valtozasok miatt magasabb a kockazatok bekdvetkezésének valdszinlisége,
illetve jogszabalyok a belsé ellendrzés szémara elbirtak.

VIII. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

A belsé ellendrzés 2024-ban a bels§ kontrollrendszer miikodését az intézkedési tervek
végrehajtasanak nyomon kdvetésével segitette. Az éves felligyeleti és intézményi ellendrzések
soran 2025-ben is sort fogunk keriteni a kiilsé és a kordbbi bels6 ellendrzések altal feltart
hidnyossagok alapjan megtett intézkedések végrehajtasanak utdellendrzésére, erbsitve ezzel az
intézményi monitoring rendszer megfeleld mikodését, hozzdjérulva az intézményi belsd
kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének megteremtéséhez.

Veszprém, 2025. februar 28. Veszprém, 2025. februar 28.
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