A

Veszprémi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnak

a reprezentacios kiadasok felosztasarodl, teljesitésének és
elszamolasanak rendjérol szolo szabalyzata

Hatalyos: 2025. november 4-t6l.
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1. A szabalyzat célja

1.1.

1.2,

Az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e) pontja, a személyi jovedelemadordl szolo
1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja. torvény), valamint az éves
koltségvetés alapjan a koltségvetés terhére elszdamolhatd reprezentacios
kiadasok és a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos szabalyozas deklaralasa.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a reprezentacids kiadasokat és a
reprezentacidés kiadasok felosztasanak, teljesitésének és elszamolasanak
szabalyait.

2. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatdlya kiterjed a Veszprémi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkére, képvisel6-testiiletének tagjaira.

3. A reprezentacio fogalma

3.1

3.2

3.2.1.

3.2.2.
3.2.3.
3.2.4.

3.3.

Az Szja. torvény 3. § 26. pontja alapjan a reprezentacié a juttatd
tevékenységével osszefliggd, Uzleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti
rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, nemzeti, varosi Ginnepek,
emléknapok, jeles torténelmi eseményekhez kéthetd rendezvények, valamint a
néphagyomanyokhoz kotddd és egyéb orszagosan elterjedt (innepek, egyhazi
tnnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez,
eseményhez kapcsolddd szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram stb.)
azzal, hogy az el6z6ek nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatasra
vonatkozé dokumentumok és korilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
Utvonal, uti cél tartdzkodasi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti
program és a szabadidoprogram aranya stb.) valdos tartalma alapjan a
rendeltetésszer(i joggyakorlas sérelme akar kézvetve is megallapithato.

Reprezentacionak mindsiil:
a nemzetiségi dnkormanyzat tevékenységével 0sszefiiggd énkormanyzati,
szakmai, kulturalis, nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos, diplomaciai
események, értekezletek, egyeztetések, megbeszélések, bizottsagi és
testiileti  Ulések, sajtotajékoztatok keretében, munkaebédek és
munkavacsorak alkalmaval, tovabba az allami, nemzeti és a varosi tinnepek,
emléknapok, jeles torténelmi eseményekhez koéthetdé rendezvények,
valamint a néphagyomanyokhoz koétédé és egyéb orszagosan elterjedt
tnnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatas és az ahhoz
kapcsolodo egyéb szolgaltatas teljes koltsége;
termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas céljabdl,
rendezvényeken vagy versenyeken torténd dijak, ajandéksorsolas,
a rendezvényeken nyujtott szolgaltatas.

A vendéglatas alatt az étel, ital és nyujtott szolgaltatas biztositasat kell érteni.
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3.4. A Veszprémi Német Nemzetiségi Onkormanyzat altal megszervezésre keriil§
rendezvényeken nyUljtott szolgadltatas kivéve az Szja torvény 1. szamu
mellékletében felsorolt addmentesen adhatd juttatasokat.

4. A reprezentaciora fordithato kiadasok és a reprezentacios kiadas keret
felhasznalasa

4.1. Az adott évben reprezentaciora felhasznalhaté kiadasokat Veszprémi Nemet
Nemzetiségi Onkormanyzat hatalyos koltségvetése tartalmazza.

4.2. A jarulék- és adomentesség hatarat a hatalyos jogszabalyok hatarozzak meg.

4.3. A reprezentacidés kiadasokra elkolthetd keretosszeg az éves koltségvetés
tervezésekor a hagyomanyos és az azon feliil tervezett hivatalos és szakmai
programok, kulturdlis rendezvények, diplomaciai események, valamint a
korabbi években felhasznalt keretdsszeg figyelembevételével kerdil
megallapitasra.

4.4. A reprezentacios keret felhasznalasa a tervezett események megrendezésekor
folyamatosan torténik a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa keretében. A
reprezentacids keret felhasznaldsanak tekintetében koltségtakarékosan kell
eljarni.

5. Pénziigyi feladatok a reprezentacidos kiadasok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyai

5.1. A vendéglatas megszervezésérdl, az ajandék beszerzésérdl, valamint azok
megrendelésérdl a Gazdasagi lgyrendben foglaltak figyelembevételével az
elndk gondoskodik.

5.2. A pénziigyi feladatok ellatasa soran ligyelni kell arra, hogy a reprezentacioval
kapcsolatos egyes add- és jarulékfizetési kotelezettségek teljesitésre keriiljenek
a hatdlyos Szja. torvénynek megfelelden.

5.3. A reprezentacidos kiadasok csak a kifizetd nevére, cimére és addszamara
kidllitott szamla ellenében szamolhatdk el, amelyre az elndk a teljesités
megtorténtét, igazolasat koteles a szamlara ravezetni. Szamlaként csak a
szamvitelrol szold 2000. évi C. torvény, valamint az altaldnos forgalmi adordl
sz0lé 2007. évi CXXVIL. térvény vonatkozd elirasainak megfeleléen kiallitott
pénzligyi bizonylat fogadhato el. A valutaban felmeril6é kiadasokrdl - kiilfoldi
szamlak esetében - szamviteli bizonylatnak megfeleld6 okmany vagy
koltségkifizetést alatamasztd bizonylat alapjan kell elszamolni. Amennyiben a
bizonylatbdl egyértelm(ien nem allapithaté meg a kifizetés jogcime, Ugy azt a
kiklildott a bizonylaton vagy a csatolt elszamolason magyarul tiinteti fel.
Kilfoldi szamlak esetében szamlaforditast sziikséges alkalmazni.

54. A bankkartya kilféldi hasznalatdt igazold bizonylat masolatdt a

koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiildétt maga
el6legezi meg a koltségeket.
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5.5. A reprezentacidos kiadasok esetében az utalvanyozasi rendelkezésnél
egyértelmlen kimutathatonak kell lennie, hogy reprezentacios kiadasrdl van
sz0, valamint az elszamolasa az 1.sz. melléklet alapjan torténik.

5.6. A reprezentacids kiadasok finanszirozasara el6leg igényelhetd. Az eldleg
igénylését a Pénzligyi Iroda vezetdjénél kell kezdeményezni. A reprezentacios
kiadasokra felvett el6leg elszamoldsa soran a Pénz- és értékkezelési
szabalyzatban rogzitettek szerint kell eljarni.

5.7. Alapvet6 elvaras a dokumentumokkal kapcsolatban, hogy az alapjan ne legyen
megkérdodjelezheto a reprezentacios koltség valds tartalma.

6. Zaro rendelkezés

Ez az utasitas 2025. november 4. napjan |ép hatalyba.

Veszprém, 2025. november 3.
dr. Kovacsné Balazs Tiinde
elnok
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MELLEKLET

REPREZENTACIOS KIADASOK ELSZAMOLASA

1. A rendezvényt lebonyolitd iroda vezetdje: ...,

2. A rendezvény megnevezeése, CELAI..........ovuviiiieiiicieicicccc e

3. A rendezvény helye, idOPontja:.......cccocovviiiiiiiiiiiiiiiiciicccccc

7. Mellékelt szamlak szama:.......ccueeenee... db

DAtUITL: e

P. H.

Szakmai teljesitést igazol6 alairasa
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