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Osszefoglalo ellenorzési jelentés U ’
VKTT Egyesitett Szocialis Intézménye 2025. évi tevékenységérol

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49.§-a elGirja, hogy az ellen6rzési
tevékenységrol éves dsszefoglald ellendrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr. 48. §-a
megfogalmazza az éves dsszefoglald ellendrzési jelentés tartalmi kdvetelményeit is.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 119. § (5) bekezdése
szerint a helyi 6nkormanyzattokra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képviselStestiiletnek
kell jévahagynia, illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint a polgarmester a targyévre
vonatkozd éves ellenOrzési jelentést, valamint a Tarsulds irdnyitdsa ala tartozd
koltségvetési szervek éves ellenOrzési jelentései alapjan készitett éves 6sszefoglald
ellendrzési jelentést - a targyévet kbvetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg
- a Tarsulasi Tanacs elé terjeszti jovahagyasra.

E kotelezettségeknek eleget téve az aldbbiakban szamolunk be a VKTT Egyesitett Szocialis
Intézményénél 2025. évben végzett belsd ellendrzési tevékenységrdl.

I. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa
1. Tervfeladatok teljesitésének értékelése- Intézményi belso ellendrzés:

Az ellenorzés cime: VKTT Egyesitett Szocidlis Intézmény 2024. évi gazdalkodasanak
ellendrzése.

Az ellenorzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az intézmény gazdalkodasa kellGen
szabalyozott-e, bizonylatolds, a jogszabdlyi elGirdsoknak és a belsd szabalyozasnak
megfelelé-e. A gazddlkodds soran kialakitasra keriiltek-e a kontrollpontok? A
kontrolltevékenységek miikddnek-e?

Az ellendrzés id6tartama: 2025. junius 12-t6l - 2025. jlnius 24-ig (megszakitassal 7
ellendrinap)

Az ellendrzés megallapitasai:
Az intézmény a gazdasagi folyamatok szabalyozasara, valamint a gazdalkodasi jogkdrdk

meghatdarozasara, alkalmazasara rendelkezik a megfelel6 szabdlyozassal, az alabbiak
szerint:



= Gazdalkodasi szabdlyzat (Kotelezettségvallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés,
- érvényesités rendjének szabdlyzata) (2022.05.16.)

Gazdasagi (gyrend (2024.06.01.)

Pénzkezelési szabalyzat (2024.07.01.)

Bizonylati szabalyzat (2024.05.01.)

Belso kontrollrendszer (2024.11.01.)

Ellendrzési nyomvonal

Az elemi koltségvetést az intézmény az elGirasok szerinti tartalommal, hataridSben
elkészitette. Az egyes bevételi és kiadasi elGiranyzatok tervszdmait a korabbi idGszak
teljesitése, a varhatd és tervezhetd feladatok figyelembevételével allitottak Gssze. Az
intézmény 2024. évi koltségvetését a VKTT Tarsulasi Tanacsa a 7/2024. (I1.26.). szamu
hatarozataval fogadta el.

Az intézmény az ellendrzott idGszakban elGiranyzatain bellil gazdalkodott. Az eldiranyzat
mddositasok megalapozottak, nyomon kévethet6k. A 2024.évi koltségvetés vegrehajtasa
soran Osszesen 5 alkalommal tortént Tarsulasi Tanacs altal elfogadott koltségvetés
modositas.

Az intézmény bevételeinek és kiadasainak részletes alakuldsat a vizsgalt idOszakra
vonatkozdan a 1/A. sz., valamint az 1/B.sz. szamu melléklet tartalmazza.

Megdllapithatd, hogy az intézmény koltségvetésének Osszedllitasakor az eldirasok, az
igények, szakmai elvarasok és a pénzligyi lehetbségek kozotti 6sszhang megteremtésére
torekedett. A koltségvetési tervjavaslat, és az eredeti koltségvetés Gsszeallitdsa, maga a
tervezési folyamat megfelel az elGirdsoknak. Az elGiranyzatok alakuldsat folyamatosan
figyelemmel kisérik, a gazdalkodasra - a lehet6ségek fliggvényében - a racionalitas,
takarékossag jellemz0.

Az intézmény beszerzési folyamatai szigord, nyomon kovethetd, ellendrizhetd rendszerben
zajlanak. A Beszerzési szabalyzat rendelkezései szerint minden 200.000 Ft feletti beszerzési
igény esetén a témara vonatkozoan legalabb 2 arajanlatot kell beszerezni. Az ellendrzés
szUrépréba szerlien vizsgalta a beszerzési folyamatokat. Megallapithat6, hogy a 200.000
Ft feletti Megrendelések esetében tobbségében rendelkezésre all 2 arajanlat. Néhany
esetben fordult el8, hogy nincs 2 arajanlat csatolva, vagy 1 arajanlat all rendelkezésre.
Ezekben az esetekben is az intézményvezetd engedélyezte a beszerzést, és eltekintett a 2
arajanlattol.

Az ellendrzés javasolja, hogy a nagyobb nehézségekkel jard arajanlat beszerzés aldli
mentességet, illetve az intézményvezetd altali engedélyezés lehetdségét a szabalyzatban
is rogzitsék

Az intézménynél tobb beszallitdval kotottek Szallitési keretszerz8dést. A keretszerzdesek
tartalmazzak az adott év sordn beszerezni kivant termékek beszerzési keretét. Ev kozben
az aktudlis beszerzésekre konkrét termék megnevezésekkel irasbeli Megrendel6t kuldenek
(Pl. TREND-HIGIENIAI Kft). A 3 drajanlat bekérési kotelezettséget az ellendrzés a dologi
kiadasokhoz kapcsolodo beszerzésekhez, és szolgdltatas igénybevételekhez, valamint a
befektetett eszkdzokhdz kapcsolddoan szlrdproba szerlien vizsgalta. Az arajanlat bekérési
ktelezettséget az intézmény 2022. jllius 1-t6l hatdlyos Beszerzések lebonyolitdsanak
szabdlyzata tartalmazza.

Az intézmény a fGzOkonyhdk élelmiszer alapanyag beszerzésével kapcsolatban
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett. 2023. évben a 2024. évi beszerzésekhez,
2024. évben a 2025. évi beszerzésekhez kapcsoldddan indult kdzbeszerzési eljaras. 2023.
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oktdber 12-én a kdzbeszerzésekrdl sz414 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
Nyilt eljaras kézbeszerzési eljarast inditott ,Elelmezési alapanyagok beszerzése” targyban.

Az ellenbrzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasat a vonatkozd jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleléen (2000. évi C. tv. 165-169.8.) az ellen6rzés rendelkezésére
bocsatott - 2024. januéri és szeptemberi - bankkivonathoz és pénztari bizonylatokhoz
csatolt dokumentumok, egyéb bizonylatok, nyilvantartasok ellenérzésével végezte.

A vizsgalat kiterjedt a gazddlkodasi jogkdrok gyakorldsanak szabalyozas szerinti
ellendrzésére. Az atvizsgélt bizonylatokndl az ellendrzés a szabalyozastdl eltéré jogkdr
hasznalatot, illetve Gsszeférhetetlenséget nem tapasztalt.

Az ellenGrzés vizsgélta a szerzGdéskotés gyakorlatat, ezen belil a gazdalkodasi jogk6rok
gyakorlasat. 2024. évre vonatkozéan 77 db szerzidés, illetve szerzédés modositas,
arvaltozas kozlG vizsgalata tértént meg. A szerzédéseket a Kotelezettségvallalasi szabalyzat
szerint az arra jogosult személyek lattak el aldirdsukkal. A szerzGdések pénzligyi
ellenjegyzése megtdrtént, szintén az arra jogosult személy &ltal. A vizsgalt szerzGdéseket
a 2.sz. melléklet tartalmazza.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele a Forrds Net programban elGzetesen
megtortént. Egyéb esetekben a szamla kifizetésekor generalt kotelezettségvallalast a
program. Az utalvanylapok a kételezettségvallalds szamat tartalmazzak.

A beszerzéseknél a szakmai teljesitésigazolds a szamidkon bélyegzbvel, datummal,
valamint a szakmai igazol6 alairdsaval megtalalhaté, tébb esetben kiilén teljesités igazolas
is készlilt (a vizsgalt dokumentumokndl a kifizetés elétt megtdrtént). Az eseti
megrendelGket, elszdmoldsokat, listdkat csatoltdk a bizonylatokhoz, a folyamatos
szerz0dések esetében hivatkoztak a megkétott szerz6dések szamara. A raktarra, illetve
kozvetlen felhaszndlasra vésérolt eszkézok, kellékek, anyagok atvétele, bevételezése
megtorténik - a leltarfelelds aldirdsaval-.

2023. jllius 1-jét6l belfoldi addalany részére kidllftott szamlat kotelezd a NAV felé
lejelenteni. A szabalyozés érinti az alanyi adémentes statusziiakat is, valamint azokat, akik
egészen kis Osszeget szamléznak. A szabalyozas értelmében a VKTT ESZI a SZAM-ADO
EpitGipari, Szervezési és Szamitastechnikai Szolgaltaté Kft-vel 2023. évben 2024.01.01-i
hatdllyal kétott szerzédést kett§ felhasznaléi programra. A szerzédéseket naptari évre
kotik, melyeket minden évre vonatkozéan év végén meguijitanak.

A személyes gondoskodas keretén belill szocidlis étkezés, hazi segitségnyuijtas, nappali
ellatas és a Jelzbrendszeres hazi segitségnyijtas feladataira a VKTT ESZI 2023. december
15-én a SZAM-ADO EpitSipari, Szervezési és Szamitastechnikai Szolgaltatd Kft-vel kitotte,
mely alapjan a Szoftver szamitégépes miikodtetésére vald hasznalati jogadnak atruhazasa
2024. januar 01 - 2024. december 31-ig sz4l6 id6tartamra tortént. A szerzédés minden
évben fellilvizsgalatra keriilt, és drmddositas tortént.

A Bentlakasos intézmények ellatottjainak pénziigyi rendszere a SzocX program (Alap,
Szamlazas). A szerzGdést 2023. december 15-én a SZAM-ADO EpitGipari, Szervezési és
Szamitastechnikai Szolgéltatd Kft-vel kétstték, mely alapjan a Szoftver szamitdgépes
mikodtetésére valé hasznalati joganak atruhdzasa 2024. janudr 01- 2024. december 31-
ig sz0I6 idGtartamra tortént. A szerzédés minden évben feliilvizsgalatra kerlilt, és
armddositas tortént. A program az I. sz. Idések Otthona (Veszprém, Torsk Ignac u. 10.),
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és a I1. sz. Id8sek Otthona (Veszprém, Voigyikit utca 2.) elldtottjainak teljes kor(i szocialis
szakmai nyilvantartasat, valamint a dijbeszedest biztositja. SzocX program is biztositja a
jogszabalyoknak torténd megfelelést, illetve a szamla azonnali (online) tovabbitasat a NAV
felé.

A hazipénztaron kivili egyéb (Id0sek Otthona, Gondozasi Kozpontok, Klubok, Kistérseg,
Jelz6) pénzbeszedéssel foglalkozé pénzkezeld helyekr8l a Pénzkezelési szabalyzat IL.
fejezet 1.2 pontja rendelkezik. A rendelkezés szerint a pénzkezel§ helyek
pénzbeszedésének részletes szabalyaira vonatkozéan az "Egyesitett Szocialis Intézmény
szervezeti egységeinek (Intézményeknek) pénz- és értékkezelési szabalyzata" szabalyozza
a pénzbeszedés folyamatait, munkavallalo, illetve kiilsé pénzbeszedd felelbsséget,
feladatait.

Jelen ellenérzés soran a téritési dijak beszedésének tobbrétii folyamatai nem kerdiltek
tételes ellendrzésre. Azt a VMIV Polgdrmesteri Hivatal Belsd ellen6rzési Irodaja 2024.
évben a P-ESZ1/1/2024. szémU ellendrzése soran vizsgalta. A jelentésben rogzitett kisebb
hibak kijavitisara intézkedési terv készillt.

A bels§ kontrolirendszer gyakorlati megvaldsulasat a gazdalkodashoz kapcsolodva a
gazdalkodasi jogkordkon, és engedélyezesi folyamatokon keresztlil vizsgaltuk, melyrdl a
megallapitasokat a jelentés 3. pontja tartalmazza. A kontrollkdrnyezet kialakitdsanal
megallapithatd, hogy rendelkezésre alinak a szervezettel, miikddéssel, gazdalkodassal,
egyes tevékenységek elldtaséval osszefliggd szabalyzatok, utasitasok, munkakori leirasok,
amelyek lényegében megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak, helyi sajatossagoknak.

Az intézmény BelsS kontrollrendszer szabalyzata kulon fejezetként magaban foglalja -
tobbek kézott — az Ellendrzési nyomvonalak kialakitdsara vonatkoz6 szabalyozast is. A
tablazatos formaban késziilt ellendrzési nyomvonal tartalmaban a fobb pénziigyi-gazdasagi
és néhany szakmai folyamatokat is tartalmazza, a jogszabalyok, felelésok, kontrolipontok,
dokumentumok, hatériddk, gazdalkodasi jogkorok stb. meghatarozasa megtortént. Kisebb
hibaként keriilt megallapitasra, hogy a tablazatos ellen6rzési nyomvonal nincs
mellékletként vagy fiiggelékként a szabdlyzathoz csatolva, illetve pnalléan sem kerdlt
hatalyba helyezésre. Az ellendrzés javaslatara 2025. junius 20-4n 6nalldan hatalyba
helyezték.

Osszességében megfogalmazhatd, hogy az intézmény a bevételek beszedésével és a
kiadasokkal kapcsolatban a belsd kontrollrendszerét kialakitotta. A folyamatba épitett
ellendrzés, a kontrollpontokon keresztlil miikddik az intézménynél.

Az ellenérzés intézkedésre nem tesz javaslatot, de a jelentésben rogzitett valamennyi
hidnyossagot meg kell sztintetni.

A belsé ellendrzés az értékelése alapjan dsszesitett véleményét 6t kategoria valamelyikébe
sorolja be. Ezek megfelel8, korlatozottan megfeleld, gyenge, kritikus és elégtelen.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriletrdl, illetve folyamatokrol
dsszességében: megfeleld.



II. Az ellenorzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyaniija kapcsan tett jelentések

A 2025. koltségvetési évben bintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasat a Belsd Ellen6rzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.

III. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A Belsd Ellendrzési Iroda engedélyezett létszama 2025. évben 3 f6. Irodavezetdi feladatok
elldtdsara Varsanyi Attila kapott megbizast. A tényleges belsd ellenbrzési feladatokat 3 8
végezte. Az irodavezet6 a belsé ellenbrzési vezetSi feladatok mellett, konkrét belsé
ellendrzési feladatokat is ellatott.

A bels6 ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr 24. § (1), az Aht. 70. §
(4) bekezdésében elirdasainak, a tevékenység végzéséhez rendelkeztek az
allamhaztartasért felelGs miniszter engedélyével.

A belsd ellendrok folyamatosan részt vesznek a 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet szerinti
képzési kotelezettségnek, 2025-ben 1 f6 jelentkezett a kotelez8 szakmai ABPE
tovabbképzésre, és sikeres e-learning vizsgat tett.

Mindharom belsd ellenGr részt vett a Nemzeti Kdzszolgdlati Egyetem altal szervezett
kdzszolgalati dolgozok kdtelez6 tovabbképzésein, és a 2025. évi képzési kdvetelményeknek
eleget tettek.

A belsd ellendrok tovabbi - a Kényvvizsgaldi Kamara és a Mérlegképes Konyveldi Szervezet
altal eldirt kotelez0 - tovabbképzéseken részt vettek.

Egy f0 a kdzigazgatdsi szakvizsgat sikeresen letette.

A Bels§ Ellendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19. §-ban
eldirtaknak. A bels6 ellenGrzési egység funkciondlis fiiggetlensége biztositott. A bels6
ellenbrzést végzdk a belsd ellendrzési alapszabalyban, etikai kddexben elGirtakat betartjak.
A Bkr. 20. § alapjan a belsd ellen6rok, illetve a belsd ellenGrzési vezet6 tekintetében
Osszeférhetetlenség 2025. évben nem allt fenn.

IV. Az ellenorzések targyi feltételeinek megléte

A Polgdrmesteri Hivatal Belsd Ellendrzési Iroddja a 2025. évben az Ovaros tér 9. szam alatt
a ,B” épllet foldszintjén taldlhatdé 1. sz. irodaban latta el tevékenységét. Az Iroda
informatikai ellatottsaga: 3 db notebook.

A jogszabalyi hozzaférés a Polgarmesteri Hivatal szamitdgépes halézatan miik6do Jogtarral
biztositott. Az ellenbrzések nyilvantartasahoz kilén szoftverrel nem rendelkeznek. Az
eredeti ellen6rzési dokumentumok 6rzése a Polgarmesteri Hivatal kozponti irattaraban, a
masolatok 10 évig tarté 6rzése a ,B” épllet alagsordban kiilén zéarhatd helyiségben
torténik.

A masoldsi, nyomtatdsi, szkennelési feladatokat a ,B” épllet portdjan talalhatd
nyomtatdval végzik.



V. Az ellendrzéseket segitd, illetve akadalyozo egyéb tényezdk

Az ellenbrzési tevékenységet segitették a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaitdl, a
szamviteli szolgaltatast végz8 szervezett6l kapott adatok, informaciok, —eredeti
dokumentumok az ellendrzétt intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2025. évi ellendrzések jellemzSen dokumentumok bekérése és helyszini betekintés
formaban torténtek.

A bels§ ellendrzést akadalyozd tényez6 nem volt.

VI. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsd ellendrzéssel szemben alapvet§ elvaras, hogy megallapitdsaival segitse az
intézményvezetdket a ddntéshozatalban, tarja fel az esetleges szabalytalansagokat,
nyUjtson segitséget az dnkormanyzati intézmények jogszerii miikddéséhez.

2025-ben a 2026. évi belsé ellendrzési terv kidolgozasa sorén az intézmény
kockazatelemzését alapul véve a belsS ellendrzés azon terlletek kivalasztasara tett
javaslatot, ahol a jogszabalyi, szervezeti és személyi valtozasok miatt magasabb a
kockazatok bekovetkezésének valdszinlisége, illetve jogszabalyok a belsO ellendrzés
szamara eldirtak.

VII. A bels6é kontrolirendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

A bels6 ellendrzés 2025-ben a belsd kontrolirendszer miikddését az intézkedési tervek
végrehajtasanak nyomon kévetésével segitette. Az éves felligyeleti €s intézményi
ellendrzések soran 2026-ben is sort fogunk keriteni a kiilsG és a korabbi bels ellendrzések
altal feltart hidnyossagok alapjan megtett intézkedések végrehajtésanak utéellendrzésére,
erGsitve ezzel az intézményi monitoring rendszer megfelelé miikodését, hozzajarulva az
intézményi  bels6  kontrollrendszer ~ szabalyszeriiségének,  gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének megteremtéséhez.

Az elmult idGszakban a jogszabalyi eléirasoknak megfelelGen az ellendrzés személyi és
targyi feltételei biztositottak voltak.

A belsd ellen8rzés az Intézmény 2025. évi ellendrzési tervét végrehajtotta.
Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, az el6terjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.
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