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osszefoglalo ellenérzési jelentése
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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésrdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (Bkr.) 49. §-a eldirja, hogy az ellendrzési tevékenységrél éves dsszefoglald
ellendrzési jelentésben kell szdmot adni. A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves osszefoglalod
ellendrzési jelentés tartalmi kdvetelményeit is.

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz016 2011. évi CLXXXIX. tv. 119. § (5) bekezdése szerint a
helyi dnkormanyzalokra vonatkozd éves ellen8rzési tervet a képviselGtestiiletnek kell jévahagynia,
illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint a polgérmester a targyévre vonatkozd éves ellendrzési
jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek éves
ellenGrzési jelentései alapjan készitett éves Gsszefoglald ellendrzési jelentést - a targyévet
kovetden, a zarszdmadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a képvisels-testiilet elé terjeszti
jovahagyasra. Az intézményi éves sszefoglald ellendrzési jelentést a Belsé Ellendrzési Iroda késziti
el, és az intézmény vezet&je hagyja jova.

E kotelezettségeknek eleget téve az aldbbiakban szémolunk be a Veszprémi Egry Uti Korzeti
Ovodanal 2025. évben végzett bels§ ellendrzési tevékenységrdl.

I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa
Tervfeladatok teljesitésének értékelése

A Veszprémi Egry Uti Kérzeti Ovoda 2025. évi ellendrzési terve 2024. december hénapban az
intézményvezets altal keriilt elfogadésra.

Az intézményi bels§ ellen6rzés sorén a bizonylatok kiallitasanak, feldolgozasanak szabalyossagat
ellendriztik.

Az ellendrzés cime: A bizonylatok kidllitdsanak, feldolgozésanak ellenbrzése a Veszprémi Egry
Uti Korzeti Ovodanal.

Az ellenérzés célja: Annak megéllapitésa, hogy a Veszprémi Egry (ti Kérzeti Ovodanal a kiallitott
szamviteli bizonylatok tartalmilag, formailag a jogszabélyi el6irasoknak megfelelnek-e? A szamviteli
nyilvantartasok, elszémoldsok megfeleldek-e? Az eldirt analitikus nyilvantartisok rendelkezésre
allnak-e?

Az ellendrzés idotartama: 2025. szeptember 04-t6l — 2025 szeptember 30-ig, 7 munkanap
(megszakitasokkal)
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Az ellen6rzés megallapitasai:

Az intézménynél folytatott koltségvetési szervi ellendrzés eredményeképpen az ellendrzott
terliletrd| kialakitott mindsités a megfeleld kategdriaba tartozik.

Az ellenSrzés megfelelé minbsitést adhat, ha az értékelt terliletek szinte minden tekintetben
megfelel§ belsé kontrolokkal rendelkeznek, és min8ségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok
alapvetéen nem jeleznek komolyabb hidnyosségot a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozolt megallapitdsok nem utalnak alapvet6 gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. Az ilyen
terlileteken, gyakorlott, hozzaértd munkaerd dolgozik, amely mér bebizonyitotta, hogy képes a
célkitlizések megvaldsitasara, a kockazatok megfeleld kezelésére.

Az intézmény gazdélkoddsdhoz, folyamatos miikddéshez a feltételek biztositottak, a
kontrollkérnyezet, kontrollpontok kialakitdsa megtortént, miikodése megfeleld.

Az intézmény alaptevékenységeinek elldtdsdhoz  kapcsolddva rendelkezik  mindazon
szabélyzatokkal, amelyeket jogszabdlyok el&irnak, tovabba egyéb szabalyozasokkal, amelyek az
6vodai nevelés szakmai munka sajatossagai miatt indokoltak.

A szabélyzatok egy része a VelnSzol &ltal az intézményre kiterjesztett szabalyzat, valamint az
ezeket kiegészitd intézményi szabélyzatok, tovabba sajat szabalyozas.

A szabdlyzatok tartalmilag megfeleldek, néhany szabélyzat feliilvizsgalatat, aktualizalasat el kell
végezni.

A szabélyzatok aktualizéldséra felhivta - 2024 évi ellenérzése soran - a Magyar Allamkincstar is a
figyelmet. A szabdlyzatok aktualizdldsénak hatarideje: 2025. november 30.

A Veszprémi Egry Gti Korzeti Ovoda 2021. december 5-t8l hatdlyos Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatéat — elsGsorban a 2024. évi foglalkoztatési jogviszony valtozésai miatt — aktualizalni kell.
Aktualizéldsa folyamatban van.

A gazdélkodassal kapcsolatos munkamegosztas és feleldsségvallalas rendje az ellendrzési idoszakra
vonatkozéan a VeInSzol és az intézmény kozétti Munkamegosztasi megdllapodasban kertilt
rogzitésre.

Az ellen8rzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasat a vonatkozé jogszabalyi elirasok
alapjan (a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv. 165-169. §), az éven belill sziroprobaszerlien
kivalasztott, illetve a 2024. oktdber havi pénzforgalmi bizonylatok esetén teljes kér{ien vizsgalta.
A szabélyzatok atvizsgalasa sordn tobb esetben a szervezeti, személyi, illetve jogszabalyi valtozasok
miatt kiegészitést, javitast javasol az ellen6rzés.

A szabélyzatok megismerésének ténye, a dolgozok altal néhany esetben nem lett alairva
,Megismerési zaradék”. Ezt pétolni szikséges. A szabdlyzat ismertetéseket meg kell tenni, a
keletkez8 (1j, vagy mddositott szabdlyzatok esetében is.

Az intézmény vezetSje a szervezeten bellll a szervezeti egységek kozott kiilonbozo
kontrolltevékenységeket (jovahagyasi eljarasok, kitelezettségvallalés, utalvényozas, beszamolds
stb.) alakitott ki és miikodtet.

Az ellendrzési nyomvonal 2013-ban kiilén szabdlyzat keretén belil rogzitésre keriit, a szakmai
folyamatokat 2019-ben médositotték utoljéra. A folyamatokat feliil kell vizsgalni, szilkség esetén
maodositani kell a szabdlyzatot.

A pénziigyi- gazdasagi tevékenységekre 2013. évtdl alakitottak ki, a szakmai folyamatokra 2019.
évtdl alakitottak ki kontrollokat az ellendrzési nyomvonalban, azok kiegészitése, a véltozas kdvetés
dokumentalasa szlikséges. '



A Pedagogiai program aktualizélva van, ebben, az SZMSZ-ben a vezetdi ellendrzések soran a
szakmai értékelés szabalyait megfogalmaztak, 6nellendrzési tervet is készitett az intézmény,
melyben a kontrolltevékenységek szerepelnek.

A gazdalkodasi jogkorok meghatarozasét a Kotelezettségvillalds, utalvanyozds, teljesitésigazolss
rendjének szabdlyzata-ban rogzitették. Teljes korl kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi jogkdrrel
az ovodavezetd (igazgatd), és az éltala kiadott meghatalmazés alapjan, az éltaldnos évodavezetd
helyettes és tagévoda vezetd jogosultak.

Teljesitésigazolasra a szabalyzat fiiggeléke alapjan az évodavezetén és a kotelezettségvallalasra is
jogosultakon kiviil a gazdasagi ligyintéz6, valamint az élelmezésvezets jogosuit.

A gazdalkodasi jogkdrrel megbizottak korében tortént valtozasokat a szabdlyzat mellékletén is
atvezették.

A pénziigyi ellenjegyzést és érvényesitést a VeInSzol — ezzel a jogkorrel megbizott — dolgozéi
végzik.

A hatélyos Beszerzési szabalyzat szerint a nettd 100.000 Ft és 1.000.000 Et feletti beszerzések
esetében Megrendel6 kidllitésa szilkséges és e felett 3 arajdnlattal aldtdmasztott irasbeli
kotelezettségvailalasi bizonylatok (szerz8dés, megrendelés) kiallitasa sziikséges.

Az ellendrzés dltal vizsgalt irdsbeli kotelezettségvallalasi bizonylatok pénziigyi ellenjegyzése 2024.
évben megtértént. A 3 drajanlat bekérését kivetden, a mindsités sordn kivalasztott féllel szerzGdést
kétnek. A szerz6déseken, megrendeléseken minden esetben szerepel a pénzligyi ellenjegyzés. A
kifizetés elrendeléséhez készitett utalvanyrendeleten az érvényesitd, utalvanyozd, pénziigyi
ellenjegyz6 alairdsa minden esetben szerepel.

Az ellenbrzés felhivia a figyelmet, hogy a hatélyos Kotelezettségvallalasi szabalyzatban az van irva
~Nem Kkételezd irdsbeli kotelezettségvallalds 200.000 Ft-ot el nem &r6 kifizetések esetében”. A két
szabalyzatot Gsszhangba kell hozni.

A mintavétellel kivélasztott  bizonylatoknal (szamlak, utalvanyrendeletek, szerzGdések,
megrendelések, elszdmoldsok) az arra jogosultak alairésai minden esetben szerepeltek. A
bizonylatok kidllitésa és kezelése szabalyszer(i (alaki-tartalmi kovetelmények betartdsa, mellékletek
csatolasa, teljesitésigazoldsok stb.), a folyamat zart, jol ellendrizhet8, a kontrollok mikédése
megfeleld. )

Az utalvanyrendeletek kidllitdsa megfelel az Avr. 59. §-ban foglaltaknak, az ellen6rzés
Osszeférhetetlenséget nem tapasztalt.

A vizsgalat sordn az ellendrzés megallapitotta, hogy az élelmezési koltségtéritések a VelnSzol
pénztaran keresztiil naponta befizetésre keriilnek az Ovoda bankszamlajara.
Hiba, hogy a helyi — évodai pénzkezel6 — nem frja alé a napi pénztarzarasokat.

A 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (Avr.) 56. §-ban el&irt kételezettségvallalasok nyilvantartasa
a VelnSzol-nal, a FORRAS.NET programban térténik

A munkakéri lefrdsok tartalmukban tobbségében megfeleléek. Az ellatandd feladatokat,
feleldsséget tartalmazzak. A gazdalkodési jogkért gyakorldk megbizassal, a pénzkezelést végzs
dolgozok anyagi felelGsségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznek.

Az analitikus nyilvantartdsok kdtelez8 minimum tartalmét az dllamhéztartds szamvitelérd| sz0lo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. sz. melléklete allapitia meg, kérét a VelnSzol szémviteli
politikéja is tartalmazza. A nyilvantartasok sztréprébaszerii vizsgalata sordn az ellendrzés
megallapitotta, hogy a bér jelleg(i tételek tartalma megfelel a szamviteli el6irdsoknak, biztositjak a
kdnywvviteli rendszer megbizhatésagat, alatdmasztjak azt. A szabalyzatokban foglalt jogkdroknek
megfelelGen a teljesitésigazolas, pénziigyi ellenjegyzés a dokumentumokon megtortént.
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A kontrollkérnyezet miikodéséhez a szabalyozasi rendszer kialakitott, a tervezési-végrehajtasi
folyamatok kontrolljai jo mikddnek. Az ellendrzés a gazdalkodasi folyamatokat, a kapcsolodo
dokumentumokat altaldban rendben taldlta, a szabdlyozassal kapcsolatban egy intézkedésre tesz
javaslatot, melyet az aldbbi tablazat tartalmazza:

A kézérdek( adatszolgaltatasra vonatkozo szabélyozassal rendelkeznek.

Az intézmény honlapja megujult, de az ij honlapon még mindig nem teljeskériien talalhatd meg
az intézmény kozérdekii adatainak kdzzététele. A kozérdek(i adatok teljes koreét, a kozzététel helyét
(sajat, illetve onkormanyzati honlap), az adatszolgaltatasért felelSsok meghatarozésat a
szabdlyzatban részletesebben kell meghatarozni, valamint a teljes kor( adatszolgaltatast az
intézmény honlapjan pdtolni kell.

_ Rangsor | K
A pénzkezelés A pénzkezelés A pénzkezelés minden pontjan
i folyamatat nem Kézepes nem a pénz 4tado-atvevo, illetve a
) minden ponton 'elenté?sé i dokumentalhaté bizonylat kiallité (napi kézepes igen
régzitik a pénzkezeldk ) 9 és visszakereshet8 | pénztarzaras) alairasaval kell
alairasukkal. teljeskorlen. hitelesitenie a folyamatot.
Az Ovoda honlapjan e ,
nem teljeskorl a A tajékoztatasi Az info tv 1,52 melleklete
L o .. M . szerinti tajékoztatast
kozérdeku kdzepes kotelezettségének o . .
2. et . . %o o teljeskoriien meg tenni az alacsony igen
adatszolgaltatas (Info jelentOsegl nem tesz eleget A o
, R Intézmény honlapjan (vagy
tv. 1.sz melléklete az intézmeny | lérhetése 7
alapjan) utalva az elérhetbség helyére)

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményink a vizsgélt teriletrdl, illetve folyamatokrol
dsszességében: megfeleld.

II. Tanacsadoéi és egyéb tevékenység végzése

A Belsé Ellenérzési Iroda ellendrzései mellett az intézmények részére 2025. évben is igény szerint
tanacsaddi tevékenységet végzett, elsGsorban jogszabédly értelmezés, a monitoring és a
kockézatértékelés-, elemzés teriiletén, a szabalyzatok feliilvizsgalata, témogatasok elszamolasa
soran.

III. Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija
kapcsan tett jelentések

A 2025. kéltségvetési évben biintet-, szabalysériési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasat a Belsd Ellendrzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.

IV. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A Bels8 Ellen8rzési Iroda engedélyezett létszéma 2025. évben 3 f6. Irodavezetdi feladatok
ellataséra Varsanyi Attila kapott megbizést. A tényleges belsé ellendrzési feladatokat 3 f6 végezte.
Az irodavezets a bels8 ellenérzési vezet6i feladatok mellett, konkrét bels6 ellendrzési feladatokat
is ellatott.



A bels ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr 24. § (1), az Aht. 70. § 4
bekezdésében elGirdsainak, a tevékenység végzéséhez rendelkeztek az allamhaztartisért felelés
miniszter engedélyével.

A bels6 ellendrok folyamatosan részt vesznek a 22/2019. (XIL. 23.) PM rendelet szerinti képzési
kotelezettségnek, 2025-ben 1 f8 jelentkezett a kotelezé szakmai ABPE tovabbképzésre, és sikeres
e-learning vizsgat tett.

Mindharom bels6 ellendr részt vett a Nemzeti Kozszolgalatl Egyetem altal szervezett kbzszolgalati
dolgozok kotelez6 tovabbképzésein, és a 2025, évi kepze5| kovetelIményeknek eleget tettek.

A bels6 ellen6rok tovabbi - a Konyvvizsgéaldi Kamara és a Mérlegképes Konyvel6i Szervezet altal
eldirt kotelezd - tovabbképzéseken részt vettek.

Egy f0 a kozigazgatasi szakvizsgat sikeresen letette.

A Bels6 Ellendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19. §-ban
elbirtaknak. A bels6 ellendrzési egység funkciondlis fiiggetlensége biztositott. A belsd ellendrzést
végzOk a belsG ellenbrzési alapszabalyban, etikai kédexben eldirtakat betartjdk. A Bkr. 20. §
alapjan a belsG ellen6rok, illetve a belsd ellendrzési vezetd tekintetében Osszeférhetetlenség

2025. évben nem alit fenn.

V. Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte

A Polgdrmesteri Hivatal Ellen8rzési Iroda az Ovéros tér 9. szam alatt a ,B” épiilet féldszintjén
talalhaté 1. sz. iroddban latta el tevékenységét. Az Iroda mformatlkal elltottsaga: 3 db
notebook. Jogszabalyi hozzaférést a Polgarmesteri Hivatal interneten keresztiil biztosit az Uj
Jogtar-hoz.

Az ellenbrzések nyilvéntartéséhoz kildn szoftverrel nem rendelkeziink. Az eredeti ellendrzési
dokumentumok Grzése a Polgdrmesteri Hivatal kdzponti irattardban, a mésolatok 10 évig tartd
6rzése a ,B” épllet alagsoraban kiilon helyiségben térténik. A mésolasi, nyomtatasi, szkennelési
feladatokat a ,B” épiilet portdjan taldlhaté nyomtatéval végeztiik.

Az ellen6rzés targyi feltételei az elmult évekhez képest nem valtoztak.

VI. Az ellendrzéseket segitd, illetve akadalyozé egyéb tényezok

Az ellen8rzési tevékenységet segitették a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaitdl, a szamviteli
szolgaltatast végz6 szervezettdl kapott adatok, informéaciok, eredeti dokumentumok az ellenSrzott
intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2025. évi ellendrzések jellemzGen dokumentumok bekérése és helyszini betekintés formaban
torténtek.

A belsé ellen6rzést akadalyozd tényezd nem volt.

VII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A bels6 ellendrzéssel szemben alapveté elvards, hogy megallapitisaival segitse az
intézményvezetket a dontéshozatalban, térja fel az esetleges szabélytalansigokat, nydjtson
segitséget az Gnkormanyzati intézmények jogszerli miikédéséhez.

2025-ban a 2026. évi bels6 ellendrzési terv kidolgozasa sordn az intézmény kockazatelemzését
alapul véve a bels6 ellen6rzés azon tertiletek kivalasztasara tett javaslatot, ahol a jogszabalyi,
szervezeti és személyi valtozasok miatt magasabb a kockazatok bekovetkezésének valdsziniisége,
illetve jogszabalyok a belss ellen6rzés szaméra elirtak.
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VIII. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

A belsd ellenrzés 2025-ban a bels6 kontrollrendszer miikodését az intézkedési tervek
végrehajtasanak nyomon kovetésével segitette. Az éves feliigyeleti és intézményi ellendrzések
sordn 2026-ben is sort fogunk keriteni a kiilsé és a korabbi belsé ellenGrzések altal feltart
hidnyossagok alapjan megtett intézkedések végrehajtasanak utdellendrzésére, erbsitve ezzel az
intézményi monitoring rendszer megfeleld miikodését, hozzajaruiva az intézményi belsd
kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak €s
eredményességének megteremtéséhez.

Veszprém, 2026.februar 28. Veszprém, 2026.februar 28.
Készitette: Jovahagyta:
arsaz/ lla . Takacs Katalin
belso ellen I’ZGSI vezeto intézményvezetd




