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A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és bels6 ellenrzésrdl sz616 370/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet (Bkr) 49.§-a elbirja, hogy az ellendrzési tevékenységrél éves osszefoglald
ellendrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves Osszefoglald
ellendrzési jelentés tartalmi kévetelményeit is.

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. 119. § (5) bekezdése szerint
a helyi onkormanyzatokra vonatkozo éves ellenGrzési tervet a képviselGtestiletnek kell
jovahagynia, illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint polgarmester a targyévre vonatkozo éves
ellendrzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat felligyelete ala tartozé koltségvetési szervek
éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald ellenbrzési jelentést - a targyévet
kovetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a képviselG-testiilet elé terjeszti
jovahagyasra. Az intézményi éves Gsszefoglald ellenGrzési jelentést a Bels6 Ellen6rzési Iroda
késziti el, és az intézmény vezetGje hagyja jova.

E kotelezettségeknek eleget téve az alabbiakban szamolunk be a Veszprémi Vadvirag Korzeti
Ovodanal 2025. évben végzett ellenbrzési tevékenységrol.

1. A VM1V Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Iroda altal végzett tevékenység
bemutatasa -Tervfeladatok teljesitésének értékelése

A VMV Onkorményzat Képvisel testiilete ltal elfogadott 397/2025 (XI1.12) éves ellendrzési terv
alapjan az Intézménynél 2025 évben ketté ellendrzési feladat teljesiilt, egy intézményi belsd
ellen6rzés és egy feliigyeleti rendszer ellendrzés.

1. Intézményi belsoellen6rzés
Az ellendrzés cime: Veszprémi Vadvirag Korzeti Ovoda 2024. évi dologi kiadasainak vizsgélata.
Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a kiallitott szamviteli bizonylatok tartalmilag,
formailag a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelnek-e? A szamviteli nyilvantartasok, elszamolasok
megfeleloek-e? A bizonylatok feldolgozasa soran a kontrollok miikodnek-e?
Az ellendrzés idopontja: 2025. julius 7-t6l 2025. julius 25-ig (megszakitassal) 7 munkanap
Az ellendrzés megallapitasai:
A Veszprémi Vadvirdg Korzeti Ovoda pénziigyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatait a
Veszprémi Intézményi Szolgaltatdé Szervezet (VelnSzol) latja el. A gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas €és felelGsségvallalas rendje a Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet és a
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Munkamegosztasi megallapodasban van rogzitve. A Szamviteli politikdt és a hozza kapcsoldédd
szabalyzatokat a VelInSzol kiterjesztette az intézményekre, mely a Veszprémi Vadvirdg Korzeti
Ovoda intézményvezet6ije altal is alairasra kerlt.

Az intézmény alaptevékenységeinek elldtdsahoz kapcsolédva rendelkezik  mindazon
szabalyzatokkal, amelyeket jogszabalyok elGirnak, tovabba egyéb szabalyozasokkal, amelyek az
6vodai nevelés szakmai munka sajatossadgai miatt indokoltak. A szabdlyzatok egy része a
VelnSzol altal az intézményre kiterjesztett szabalyzatok, valamint az ezeket kiegészitd intézmeényi
szabalyzatok, tovabba sajat szabalyozas. A szabalyzatok tartalmilag tébbségében megfelelek, de
néhany szabalyzat felulvizsgalatat, aktualizalasat és sajat egyedi eljarasokkal torténé kibovitését,
pontositasat és foként a szabalyzatnak megfelel6 gyakorlat kialakitasat el kell végezni.

Az ellen6rzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasat a vonatkozd jogszabalyi elGirdsok
alapjan (a szamvitelr6l szoldé 2000. évi C. tv. 165-169. §), az éven bellll szurdprobaszer(ien
kivalasztott, illetve a 2024. marcius és november havi pénzforgalmi bizonylatok esetén vizsgalta
teljeskorien vizsgalta. A gazdalkodasi jogkorok meghatarozasat a Kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, teljesités igazolas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzataban rogzitették
(2020.04.01.). Telies korli kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorrel az dvodaigazgato,
tovabba tavolléte esetén az dltala kiadott meghatalmazds alapjan az dvoda igazgaté-helyettese
jogosult. Teljesitésigazolasra rajtuk kiviil a tagévoda igazgaté is jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités a VelnSzol-nal torténik. A jogkorokrdl, és azok
gyakorldirdl a VelnSzol-nal vezetett nyilvantartas adatait az intézménynek folyamatosan frissiteni
sziikséges, a gazdalkodasi jogkorrel rendelkezOk meghatalmazassal rendelkeznek. A fenti
gazdalkodasi jogkorok mikodése megfeleld, a vizsgalt esetek mindegyikében az aldirdsok
megtorténtek.

Az ellenGrzés az intézmény dologi kiadasainal a 2024. évi teljesitési adatokat hasonlitotta Gssze
az eredeti és modositott elGiranyzathoz, valamint a 2023. évi teljesitéshez.

A Veszprémi Vadvirdg Korzeti Ovoda 2024. évi koltségvetésében a kiadasok eredeti el6irdnyzata
373.089.000 Ft, mddositott elGiranyzata 407.007.000 Ft, a teljesités 378.796.139 Ft voit. A
teljesités az eredeti elGiranyzatot 1,5 %-kal meghaladta, a médositott el6iranyzatnak 93,1 %-a.

A dologi kiadasok eredeti elGiranyzata 100.611.000 Ft, a médositott elbiranyzat 112.052.000 Ft. A
teljesités 88.491.006 Ft, mely 3,1 %-kal magasabb a 2023. évi értéknél (85.824.572 Ft). A dologi
kiadasok a 2024. évi 6sszes kiadas 23,4 %-at adjak.

A Dologi kiadason bellil a legnagyobb részaranyt (72,8 %) a szolgaltatasi kiadasok jelentik. Ezen
belill az &sszes dologi kiadas 20,7 %-at a koziizemi dijak, 46,5 %-at a vésarolt élelmezés, és 20,6
%-ot az ezen tételekhez is kapcsolddd, miikodési céll elbzetesen felszamitott AFA jelent. Tovabbi
5,0 %-at jelentik a készletek.

Véasarolt élelmezést eredeti és modositott elbiranyzatban 43.026.000 Ft-ot terveztek, a teljesités
41.189.339 Ft, a mddositott elbirdnyzat 95,7 %-a. A 2024. évi Osszeg tartalmazza a Vadvirag
Korzeti Ovoda és a Csillagvar Waldorf Tagdvodaban biztositott normal és diétas étkezés dijat is. A
szamitasokat az el6z6 évi adatok, valamint a tervezett (j létszam alapjan adagszamra végezték el
a hatélyos szamlazasi dijjal. A vallalkozdi szerzédésben szerepl6 beszerzési drakat 2023.07.01-t6l
majd 2024.07.01-t6l modositottak, az arak 2024.07.01-t6l évkoézben 10 %-os emelésre kerdiltek,
a normal étkezés esetében 1.649 Ft/adag, illetve a diétas étkezés esetében 2.034 Ft/adag értékre
médosultak.

A gazdalkodasi jogkortk meghatdrozasat a Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesités
igazolas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzataban rogzitették (2020.04.01.). Teljes
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kor(i kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorrel az 6vodaigazgatd, tovabba tavolléte esetén az
altala kiadott meghatalmazas alapjan az évoda igazgato-helyettese jogosult. Teljesitésigazolasra
rajtuk kiviil a tagévoda igazgatd is jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités a VelnSzol-
nal torténik. A jogkorokrdl, és azok gyakorldirdl a VelnSzol-ndl vezetett nyilvantartas adatait az
intézménynek folyamatosan frissiteni szilkséges, a gazdalkodasi jogkérrel rendelkez6k
meghatalmazassal rendelkeznek.

Az ellen6rzés szurdprobaszerlien vizsgalta a 2024. évben elvégzett beszerzéseket, megallapitotta,
hogy a 200.000 Ft feletti beszerzések esetén az irasbeli kételezettségvallalas (szerzGdés,
megrendelés) megtértént, melyet a pénziigyi ellenjegyz0 is alairt.

Az ellenGrzési idészakban a 2020.01.01-t6l érvényes Beszerzések Lebonyolitdsanak Szabalyzata
volt érvényben, melyben a 200 e Ft-ot meghaladd, és a 1 M Ft alatti beszerzések esetén a harom
arajanlat bekérési  kotelezettséget hataroznak meg, lletve az el6zetes irasbeli
kotelezettseégvalialas nélkiili értékhatar 200.000 Ft értékkel szerepel. A gyakorlatban az 1 millio
forint feletti értékhatartél kérnek be harom ajanlatot és kétnek szerzddést, a beszerzések
indoklasahoz feljegyzést készitettek. A szabdlyzds és gyakorlat kozotti dsszhangot meg kell
teremteni.

A kotelezettségvallalashoz kapcsolédéan az intézményben a szerzédéseket, megrendeléseket
kilon nyilvantartasba felvezetik. A VelnSzol-ndl az elGzetes kételezettségvallalasnak megfeleld
egyedi szerzOdéseket, valamint a megrendel6ket a FORRAS NET program szallitdé moduljaban pro
forma tételként rogzitik, igy azokra vonatkozdan egyedileg is kimutathatd a kotelezettségvallalas,
és a késObbiekben a szamla megérkezése utan megjelenik a teljesités.

Az 6vodanal a szerzOdések leflizése, nyilvantartdsa megtorténik. 200 e Ft - 1 M Ft értékhatar
kozott megrendelést haszndlnak, fizetéskor a konyvelési bizonylatok mogé leflizésre kerill. A
megrendeléseket el6bb elkildik pénziigyi ellenjegyzésre, majd ezt kdvetben kerlil utalvanyozasra.
A szerzOdéseken, megrendeléseken minden esetben szerepel a pénzligyi ellenjegyzés. A kifizetés
elrendeléséhez készitett utalvanyrendeleten az érvényesito, utalvanyozd, pénziigyi ellenjegyz6
alairasa minden esetben szerepel.

Az Gvodéban a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasa — a vizsgalt esetekben - megfeleld,
a gazdalkodasi jogkorok hasznélata a szabalyozasnak megfelelGen torténik.

A kontrollkérnyezet miikédéséhez a szabalyozasi rendszer kialakitott, a tervezési-végrehajtasi
folyamatok kontrolljai joI mlkdédnek. Az ellendrzés a gazdalkodasi folyamatokat, a kapcsolddd
dokumentumokat altaldban rendben talalta, a szabalyozassal kapcsolatban az R/4/2025.
rendszerellen6rzésre vonatkozd jelentésben tett javaslatot.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrdl
Osszességében: megfelelo.

2. Atfog6 rendszer ellendrzés — feliigyeleti ellenrzés
Ellendrzés cime: A Veszprémi Vadvirdg Korzeti Ovoda 2025. évi atfogé rendszerellendrzése

Az ellendrzés célja: Szamot adni arrdl, hogy a Veszprém Megyei Jogl Varos
Onkormdnyzaténak irdnyitdsa ald tartozé Veszprémi Vadvirdg Korzeti Ovoda az allamhéztartasi
pénzeszkdzokkel és vagyonnal a jogszabdlyi elGirasoknak megfeleléen szabalyszer(ien,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen gazdalkodik-e.




A vizsgalat idétartama: 2025. junius 2-t6l — 2025. julius 4-ig, 24 nap (megszakitassal)
Az ellen6rzés megallapitasai:

Az intézmény gazdalkodasahoz, folyamatos miikodéshez a feltételek biztositottak voltak, a
kontrollkérnyezet kialakitdsa megtortént, miikodése megfeleld. Az intézmény rendelkezik a
gazdalkodasi teriiletet feldleld bels szabalyzatokkal, amelyek alapveten megfelelnek a
jogszabdlyi elSirdsoknak, tovabba egyéb szabdlyozasokkal, amelyek az 6vodai nevelés szakmai
munka sajatossagai miatt indokoltak, és Gsszhangban vannak a végzett tevékenységekkel.

A VelnSzol tébb szabdlyzatat kiterjesztette az intézményre, ezeket a szabalyzatokat az Igazgatd
is elfogadta, aldirdsaval hitelesitette. A szabalyzatokat a jogszabalyi véltozasoknak, valamint a
belsd ellendrzés javaslatainak megfelel6en altaldaban folyamatosan mddositottak. Az ellenbrzés
megallapitasai alapjan néhany sajat szabalyzat, illetve a VelnSzol-lal koz6s szabalyzatok esetén
az intézményi sajatossagok miatt a kiegészité szabdlyzatok fellilvizsgdlata, pontositasa,
aktualizalasa sziikséges.

A Veszprémi Vadvirdg Korzeti Ovoda 2020.03.01-t8l hatdlyos Szervezeti és Miikddési Szabélyzata
2025. évben aktualizalasra kerl.

A gazdalkoddssal kapcsolatos munkamegosztds és felelGsségvéllalds rendje az ellenbrzési
id8szakra vonatkozéan a VelnSzol és az intézmény k6zotti Munkamegosztasi megallapodasban
(2017.06.21.) keriilt régzitésre, a megallapodas is modositasra keril 2025. januar 1-t6l.

Az intézmény a 2021-2024. évek koltségvetési terveit az elSirdsok szerinti tartalommal,
hatarid8ben elkészitette. Az ellendrzés részletesen a 2024. évi koltségvetés tervezését és hozza
kapcsolédéan a moédositasokat és a teljesitést vizsgdlta. A koltségvetések kidolgozasa a sajat
bevételeknél, a személyi juttatdsoknal és dologi kiadasoknal részletes, az egyes bevételi és
kiadasi elSiranyzatok tervszdmait a kordbbi id6szak teljesitése, valamint a vérhato és tervezhetd
feladatok figyelembevételével allitottak ossze.

Az intézmény 2024, évi eredeti koltségvetése a jogszabalyi elbirdsok, irdnyitdszervi Gtmutatdk
szerint hatdridben, és megfeleld tartalommal készilt el. Az intézmény vizsgalt id6szakra
vonatkozo koltségvetési elSiranyzatainak fédsszegeit a VMIV. Onkormanyzata Kézgylilése 2024,
évre vonatkozéan az 5/2024. (I1.29.) szami 6nkormanyzati rendeletében fogadta el, mig az
intézmény 2024. évre vonatkozd éves koltségvetési szamait a 14/2025. (IV. 25.) széamu
onkormanyzati rendeletével hagytdk jova.

Az intézmény 2021-2024 évek bevételi fO0sszege 242.784.294 Ft — 258.703.892 Ft -
322.339.673 Ft — 407.642.765 Ft volt. Az évek kdzott folyamatos novekedés figyelheté meg,
106,6 % (2022/2021), 124,6 % (2023/2022), 126,5 % (2024/2023) véltozasokkal. 2024. évben
az eredeti 6sszes bevételi elSiranyzat 373.089.000 Ft, mddositott elSiranyzat 407.007.000 Ft, a
teljesités 407.642.765 Ft, mely az eredeti elGiranyzatot 9,3 %-kal, mig a médositott elbirdnyzatot
0,2 %-kal haladta meg.

Az intézmény sajat miikodési bevételeinek teljesitési dsszege 17.935.794 Ft, mely a
bevételek 4,4 %-4t tette ki 2024. évben. A teljesitési adatok szerint 2021. évhez képest
majdnem négyszeresére emelkedett az intézményi bevételek 6sszege, de ezt a névekedést 2024.
évben valdjdban nem a bevételek tényleges emelkedése okozza, hanem a gdzszolgdltatd hibas
szamlazdsi mddszere, ami miatt 2024-ben visszautalas tortént. 2021-t6l 2024-ig idOszakban a
sajat bevételek 4.552.339 Ft - 6.118.296 Ft — 9.242.159 Ft — 17.819.017 Ft.

A 2024. évi bevételek 3,0 %-at teszi ki az igénybe vett maradvany 12.423.971 Ft értéke, 92,6 %
arany( az irdnyitdszervi timogatas a négy év viszonylataban 222.717.000 Ft — 231.665.000 Ft —
303.171.000 Ft — 377.283.000 Ft értékben teljesiilt.
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A Veszprémi Vadvirdg Korzeti Ovoda 2021. - 2024. évek kiadasi féosszege 221.942.438 Ft —
248.777.378 Ft — 309.915.702 Ft — 378.796.139 Ft volt. Az évek kozétt abszollt értéken
folyamatos novekedés figyelheté meg, szazalékos valtozas 112,1 % (2022/2021), 124,6 %
(2023/2022), 122,2 % (2024/2023) valtozasokkal. 2024 évi koltségvetésében a kiadasainak
eredeti elGiranyzata 373.089.000 Ft, moédositott elGirdnyzata 407.007.000 Ft, a teljesités
378.796.139 Ft, mely az eredeti elGiranyzatnak a 101,5 %-a, mig a modositott eldiranyzatnak
93,1 %-a.

A beszamoldn belill a koltségvetési jelentés adatait az éves koltségvetési beszamoldban 01-04.
(rlapok tartalmazzak. Az intézmény 2024. évben a kiadasi el6iranyzatain belll gazdalkodott, és
jelentds Osszegli 28.846.626 Ft Osszegli pénzmaradvanya keletkezett, A pénzmaradvany 26,2 %-
a (7.570.506 Ft) kotelezettségvallalassal terhelt maradvany. A szabad pénzmaradvany 73,8 %
(21.276.120 Ft).

Az Ovoda 2024. évi koltségvetési beszamoldjat a VeInSzol a 2011, évi CXCV. torvény 108. §, a
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 169. §, 170. §, tovabba a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 32-
33. § szerinti tartalommal, és hataridében. Megallapithato, hogy a fokdnyvi konyvelés adatai a
beszamolé mérlegének adataival megegyeznek. Az intézmény beszamoldjaban 2024. december
31-én az eszk6zok és forrasok mérleg szerinti allomanya 44.535.504 Ft, mely az el6z0 évihez
képest 202,1 %-kal novekedett. A novekedés eszkdz oldalon a pénzeszkdzoknél (233,2 %)
és a Targyi eszkozok soron (160,9 %) jelent6s. A forras oldalon jelentds a novekedés a sajat
toke, ezen belll a Mérleg szerinti (targyévi) eredmény soron mely az el6z6 évi negativ
eredményhez képest majdnem 30 millié forint ndvekménnyel 22.652.743 Ft lett. Ezen kivil a
koltségek passziv idObeli elhatérolasainal figyelhetd meg jelentds emelkedés (112,3 %).

A mérlegtételek aldtdmasztaséra elkészitették a szamvitelr6l szold 2000. évi C. térvény 69. §-
aban és a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22. paragrafusaban rogzitett leltarnak megfelel6
kimutatasokat. Az értékkel bir6 targyi eszkdzok és készletek tekintetében minden évben tortént
mennyiségi leltarfelvétel is. A 2013, el6tti - FORRAS programban nem szereplé — targyi
eszkozokrOl nyilvantartast vezetnek és a leltdrozasuk is megtorténik, a szabdlyzatban foglaltak
alapjan, 3 évente.

Az ellenGrzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasat a vonatkozo jogszabalyi elGirdsok
alapjan (a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. 165-169. §), a szUroprobaszer(en kivalasztott, illetve
a 2024. marcius és november havi pénzforgalmi bizonylatok esetén teljeskdr(ien vizsgalta.

A gazdalkodasi jogkorok meghatarozasat a Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesités
igazolas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzataban rogzitették (2020.04.01.).
Teljes kor( kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorrel az dvodaigazgatd, tovabba tavolléte
esetén az dltala kiadott meghatalmazas alapjan az Ovoda igazgatd-helyettese jogosult.
Teljesitésigazolasra rajtuk kiviil a tagévoda igazgatd is jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés és
érvényesités a VelnSzol-nal torténik. A jogkorokrol, és azok gyakorldirdl a VelnSzol-nél vezetett
nyilvantartas adatait az intézménynek folyamatosan frissiteni szlikséges, a gazdalkodasi jogkorrel
rendelkezOk meghatalmazassal rendelkeznek.

A szlrdprdbaszerlien kivalasztott bizonylatok esetében a dokumentumok kidllitdsa szabalyos, a
gazdalkodasi jogkorokkel megbizottak aldirdsai minden esetben szerepeinek. A 200.000 Ft feletti
beszerzések esetében irasbeli kotelezettségvallalasi bizonylatok (szerz6dés, megrendelés)
késziiltek. Az ellenGrzés altal vizsgalt irasbeli kotelezettségvallalasi bizonylatok pénzigyi
ellenjegyzése megtortént.



A fenti gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa megfelelS, a vizsgalt esetek mindegyikében az alairasok
megtorténtek, azt a megbizassal rendelkez6k végzik el.

Az ellenbrzési id6szakban a 2020.01.01-t8l érvényes Beszerzések Lebonyolitdsénak Szabalyzata
volt érvényben, melyben a 200 e Ft-ot meghaladd, és a 1 M Ft alatti beszerzések esetén a harom
drajanlat  bekérési  kotelezettséget hatdroznak meg, illetve az el6zetes irasbeli
kételezettségvallalds nélkiili értékhatar 200.000 Ft értékkel szerepel. A gyakorlatban az 1 milli6
forint feletti értékhatdrtdl kérnek be harom ajanlatot és kotnek szerzOdést, a beszerzések
indokldsdhoz feljegyzést készitettek. A szabalyzas és gyakorlat kodzotti 6sszhangot meg kell
teremteni.

Az intézmény a munkaerd és bérgazdalkodas teriiletén az adott elSirdnyzatok keretein belil
takarékosan gazdalkodik. Az intézményben az engedélyezett kdzalkalmazotti létszam 2021-2024.
években 38 f6 volt. A 2021. december 31-i allapot szerinti az atlagos statisztikai étszam 36 f0,
mig és 2022-ben és 2023-ban 39, illetve 2024-ben 37 f6 volt. A vizsgélt iddszakban 1-2 f6
részmunkaidds dolgozd volt az intézménynél, kdzfoglalkoztatas nem tortént. A dolgozok az elSirt
iskolai végzettséggel, képesitéssel és szakmai gyakorlattal rendelkeznek. Az illetmények
megéllapitidsa a vizsgalt idészakra megfelel a Kjt. szerinti besoroldsnak, illetve a PUétv-ben
foglaltaknak. A dolgozdk erkélcsi bizonyitvannyal rendelkeznek, a személyi anyagok rendezettek.
2021 - 2024. években a munkaltatéi déntésen alapuld bérkiegészitéssel, vezet6i megbizassal,
cimpétlékkal rendelkezd dolgozok mindsitése megtdrtént.

Az intézmény a hasznélatédban 1évS vagyontargyaival szabalyszer(ien, ésszerlien gazdalkodik, az
eszkdzok nyilvantartisa, kezelése az elGirasoknak altaldnossagban megfelel. Az intézmény
vagyonvédelme biztositott.

2023. jdlius 15-t61 hatalyba lépett a pedagdgusok Uj életpalydjarol sz6lé 2023. évi LII. térvény
(PUétv). 2023. évre vonatkozdan az intézménynek az dtmeneti rendelkezések (157 § - 158 §)
alapjan voltak kételezettségei, melynek az intézmény eleget téve a dolgozoit tajékoztatta a 2024.
janudr 1-t8! bekdvetkezd jogviszonyvaltasrdl, és a 157. § (3) bekezdésben rogzitett
koriilményekrdl. A dolgozdk teljeskériien megkapték, és aldirtdk 2023. szeptember 15-én a
~Tajékoztatds  jogviszonyvaltozasrdl” megnevezésii dokumentumot, a jogszabalyban
meghatarozott tartalommal.

A PGétv. 157. § (11) bekezdése alapjan a (10) bekezdésben meghatérozott illetmény als6 hatarok
a vizsgalt dolgozdk esetében teljestiltek. A modositast megel6zGen az dtsorolasokat a jogszabalyi
eldirasok (pl. soros lépés), valamint a jogszabalyi valtozasok (pl. minimélbér, garantalt
bérminimum emelkedés), esetén elvégezte az intézmény.

Az kinevezésekrdl, és &tsorolasrdl szold6 dokumentumok kételezettségvéllaldsnak mindsiinek,
ezért tartalmazzék a kételezettség-vallald (igazgatd) valamint a dolgozé megismerést-, valamint
az atvételt igazold aldirdsadt. Minden esetben szerepel a pénziigyi ellenjegyzd (VelnSzol a
jogkorrel megbizott dolgozdjanak) alairasa is.

Az ellendrzés vizsgalta a személyi juttatdsokkal, jarulékokkal kapcsolatos nyilvantartast,
bérkonyvelés egyeztetését. Megallapithatd, hogy az intézmény rendelkezik az eldirt részletez6
nyilvéntartasokkal, amelyek a tartalmi kdvetelményeknek megfelelnek, és szervesen illeszkednek
a szamviteli rendszerbe. A kialakitott analitikdk, jelen esetben a személyi juttatdsokkal
kapcsolatos kiadasok vonatkozasaban alkalmasak a fokonyvi konyvelés felé torténd
adatszolgéltatasra, egyeztetésre. A bérekhez kapcsoléddan analitikus nyilvantartasban rogzitik a
fizetési elblegek kiadasat, azok visszafizetését. A nyilvantartas adatait egyeztetik a MAK
nyilvantartassal is.
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A vagyonnyilatkozat-tételt az intézménynél az SZMSZ 6.13. pontjdban szabdlyozza. A
nyilatkozattev6k felsorolasa koéziil hianyzik a tagévoda igazgatd, aki teljesitésigazoldsi jogkorrel
rendelkezik. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanak vezetéséért felelds személy megnevezését,
valamint a nyilvantartas kotelez6 tartalmi elemeit az SZMSZ nem tartalmazza.

Az intézményi vagyonnyilatkozat nyilvantartasa alapjan megallapitasra kerilt, hogy a 2023.
évben végzett belsé ellendr altal végzett vizsgalatot kévetdn a tagévoda igazgatd is eleget tett
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének. Megfigyelhetd, hogy a kotelezettek nem minden
esetben a jogszabalyban meghatarozott hatarid6ben tettek eleget a nyilatkozat tételnek.

Az ellenGrzési idGszakban az intézmény vezetdje a 2024. évek koltségvetési beszamolo részeként
nyilatkozott a belsé kontrollrendszerek szabalyszer(i, gazdasagos, hatekony, és eredményes
mikodésér6l. Az ellenorze5| id0szakban az mtezmeny vezetbje az ABPE-I. tovabbképzést
2023.06.09-én, mig az ABPE-IL. képzést 2025.06.12-én teljesitette.

A kontrollkérnyezet miikédéséhez a szabalyozasi rendszer kialakitott, a tervezési-végrehajtasi
folyamatok kontrolljai jol miikédnek. Az ellenérzés a gazdalkodasi folyamatokat, a kapcsolddd
dokumentumokat 3ltaldban rendben taldlta, a szabalyozassal és a gordiilékenyebb pontosabb
gyakorlati eljarasokkal kapcsolatban néhany intézkedésre tesz javaslatot, melyeket, valamlnt a
megallapitasok rangsorolasat az alabbi tablazat tartalmazza:

ellen6rz;§si jelentésben ) szabalyozas,
részletezett SZMSZ, kollektiv llietve a meg- Az ellen8rzési jelentésben
szerzGdés, szabély'zatok az Atlagos fer:ie;ﬁ;ggt:rllm:k megfogalmazottak szerint az a Kéze
intézményi sajatossagokkal | jelentdsé . 'Y szabalyzatokra vonatkozé igen
(Pénz,kezelési-, B’esz'e,rzési gti sézbaagyo;fgﬁ:f kiegészitéseket, gktualizélésokat pes
szabalyzat) kiegészitésre, sszhanaia nem el kell végezni.
aktualizélasra szorulnak. teremthegtjé mea
A szabalyzat szbvegét helyesbiteni
A 3 arajanlat bekérési kell a gyakorlatnak megfelelGen,
kotele-zettséget az o vagy a kisebb értékhatarnak
Intézmény a beszerzési Atlagos A s;agli,agigié i es megfeleléen kell 3 arajanlatot
St 008 A0 | st | octarhimeg | Ve bonentser et | e |
azlM Ft'-ot meghalado kell teremteni. legkedvezGbb ajanlatnal 'az
beszerzés esetén kérnek 3 internetes tajékozodast is
ajaniatot elfogadni.

Az ellenGrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt tertiletrdl, illetve folyamatokrol
Osszességében: megfelelo

II. Tanacsadoi és egyéb tevékenység végzése

A Belsé Ellen6rzési Iroda ellenbrzései mellett az intézmények részére 2025. évben is igény szerint
tanacsadoi tevékenységet végzett, elsGsorban jogszabdly értelmezés, a monitoring és a
kockazatértékelés-, elemzés teriiletén, a szabalyzatok feliilvizsgélata, tdmogatasok elszamolasa
soran.




III. Az ellendrzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztdas vagy hidnyossag
gyanuja kapcsan tett jelentések

A 2025. koltségvetési évben biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditésat a Belsé Ellendrzési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.
IV. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A Belst Ellen8rzési Iroda engedélyezett létszama 2025. évben 3 f6. IrodavezetSi feladatok
ellatdsara Varsanyi Attila kapott megbizast. A tényleges belsG ellendrzési feladatokat 3 6
végezte. Az irodavezet6 a belsé ellenbrzési vezetdi feladatok mellett, konkrét bels6 ellendrzési
feladatokat is ellatott.

A belsd ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr 24. § (1), az Aht. 70. § (4)
bekezdésében elfirdsainak, a tevékenység végzéséhez rendelkeztek az allamhaztartasért felel6s
miniszter engedélyével.

A belsé ellendrok folyamatosan részt vesznek a 22/2019. (XIL.23.) PM rendelet szerinti képzési
kételezettségnek, 2025-ben 1 6 jelentkezett a kotelez szakmai ABPE tovabbképzésre, és sikeres
e-learning vizsgat tett.

Mindharom belsé ellenér részt vett a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem altal szervezett kdzszolgalati
dolgozdk kételezd tovabbképzésein, és a 2025. évi képzési kbvetelményeknek eleget tettek.

A belsS ellendrok tovabbi - a Kényvvizsgaldi Kamara és a Mérlegképes Konyvel6i Szervezet altal
elirt kotelezo - tovabbképzéseken részt vettek.

Egy f6 a kozigazgatasi szakvizsgat sikeresen letette.

A Bels8 Ellendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19. §-ban
elSirtaknak. A belsd ellendrzési egység funkciondlis fliggetlensége biztositott. A belsd ellenOrzést
végz8k a belsS ellendrzési alapszabalyban, etikai kodexben elbirtakat betartjgk. A Bkr. 20. §
alapjan a bels§ ellenérok, illetve a bels6 ellenérzési vezet$ tekintetében Osszeférhetetlenség
2025. évben nem allt fenn.

V. Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte

A Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Iroda az Ovéros tér 9. szam alatt a ,B” épiilet foldszintjén
taldlhatd 1. sz. irodaban latta el tevékenységét. Az Iroda informatikai elldtottséga: 3 db
notebook. Jogszabalyi hozzaférést a Polgarmesteri Hivatal interneten keresztiil biztosit az Uj
Jogtar-hoz.

Az ellendrzések nyilvantartdsdhoz kiilon szoftverrel nem rendelkeziink. Az eredeti ellenGrzési
dokumentumok 6rzése a Polgérmesteri Hivatal kdzponti irattdraban, a masolatok 10 évig tartd
Orzése a ,B” épiilet alagsoraban kiilén helyiségben torténik. A masolési, nyomtatasi, szkennelési
feladatokat a ,B” éplilet portajan talalhaté nyomtatoval végeztik.

Az ellendrzés targyi feltételei az elmult évekhez képest nem valtoztak.

VI. Az ellendrzéseket segitd, illetve akadalyoz6 egyéb tényezok

Az ellenSrzési tevékenységet segitették a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaitdl, a szamviteli
szolgaltatast végzé szervezettdl kapott adatok, informaciok, eredeti dokumentumok az ellendrzott
intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2025. évi ellendrzések jellemzéen dokumentumok bekérése és helyszini betekintés formaban
torténtek,

A bels6 ellendrzést akadalyozé tényezd nem volt.
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VII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A bels6é ellenGrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy megallapitasaival segitse az
intézményvezetdket a dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabalytalansagokat, nyujtson
segitséget az dnkormanyzati intézmények jogszer(i mlkodéséhez.

2025-ban a 2026. évi bels6 ellendrzési terv kidolgozasa soran az intézmény kockdzatelemzését
alapul véve a bels6 ellenOrzés azon teriiletek kivalasztasara tett javaslatot, ahol a jogszabalyi,
szervezeti és személyi valtozasok miatt magasabb a kockazatok bekovetkezésének valdszinlisége,
illetve jogszabalyok a belsd ellendrzés szamara eldirtak.

VIII. A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

A bels6 ellenGrzés 2025-ban a belsé kontrollrendszer muikédését az intézkedési tervek
végrehajtasanak nyomon koévetésével segitette. Az éves felligyeleti és intézményi ellenérzések
soran 2026-ben is sort fogunk keriteni a kiils6 és a korabbi belsd ellendrzések altal feltart
hianyossagok alapjan megtett intézkedések végrehajtdsanak utdellendrzésére, erGsitve ezzel az
intézményi monitoring rendszer megfelelé miikodését, hozzdjérulva az intézményi bels6
kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének megteremtéséhez.

Veszprém, 2026. februar 27. Veszprém, 2026. februar 27.

T,

Készitette: Jovahagyta:
arsanyi Attila ~ * L Lattenstein Janos
belsd ellendrzési vezeto o intézményvezetd
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